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1. Johdanto

Lahes jokaisessa museossa on jonkinlaista arkiséoimalia. Toisissa museoissa sitd on hyllymet-
reittdin, kun taas toisten museoiden arkisto viai byvinkin suppea. Arkisto voi sisdltda monenlais-
ta materiaalia hyvin vanhoista asiakirjoista amareisiin, museon omiin esitteisiin ja sopimuksiin.
Museoiden valilla saattaa kuitenkin olla suurig@ina, mita sailytetaan ja milla perusteillasmi

sa ja miten aineistoa sailytetaan seka miten akibbidetaan. Myos kasitys siitd, mita ylipadnsa
kuuluu arkistoon, saattaa vaihdella. Taman tyyppitieto on usein hiljaista, eika siita juuri kayda
keskustelua museon ulkopuolella. Osan arkistotdaretetetuista vaatimuksista sanelee Suomen
lainsaadantd seka muut normit, mutta osa kaytagar@@stelyista rijppuu ainoastaan museon omis-
ta lahtokohdista.

Vuoden 2014 museotilaston mukaan ammatillisestiétailla museoilla oli arkistoaineistoa (pois-
luettuna "virka-arkisto”) noin 18,9 hyllykilometriaMuseotilastossa ei kuitenkaan tarkemmin eri-
tella sit4, minkalaisesta materiaalista timéa askiskeisto koostu@iValokuvien maara on kuitenkin
ilmoitettu tilastossa erikseen, joten valokuva-atoa ei ole laskettu mukaan. Vuoden 2013 Museo-
tilastossa taas kysyttiin ensimmaisen kerran muiusteloidusta kokoelma-aineistost&simerk-
keina tallaisista objekteista mainitaan kirjastabelknat, leikearkistot sek& audiovisuaaliset koko-
elmat, mutta myos arkistokokoelmat (vuoden 2014 ddtitastossa asiakirjakokoelméatNaiden
kokoelmien maaria, maaritelmia tai sisaltoja eigibssa kasitelty. Museotilastot tarjoavatkin lahin

na tietoa kokonaishyllymetrimaarista, eivatka juaiota arkistojen olemusta.

Yksittaisten museoiden internetsivuilta pystyy r@tusti tutustumaan kyseisen museon asiakirja-
kokoelmaan, ja ottamalla yhteytta suoraan museaarvarmasti listietoa. Kootun tiedon saaminen
museoiden arkistoista on kuitenkin ollut kaytan@sshdotonta, silla niita ei ole yleisella tasolla
tutkittu lainkaan eika vertailtu keskenaan. Tameiia on ollut hyvin vaikeaa sanoa mitaéan muse-
oiden arkistoista ryhmana, eika tietoa siita, miaisia eroja ja yhtalaisyyksia eri museoiden arkis-
tojen sisallon, hoidon tai arkistotilojen valill&é oole ollut saatavilla. Taman tutkimuksen tarkkitu

sena onkin tarkastella museoiden asiakirjahallimioa niille annettujen maaraysten ja muiden

normien kuin kaytannon jarjestelyiden tasolla. Tuiks kuuluu museologian syventéaviin opintoi-

! Kivilaakso et al. 2014: 23.

2 Arkistoaineisto mainitaan Museotilastossa "Kokoeffrluvun alla. Arkiston ja kokoelman eroista ksku 1.1.

% Kyse on sellaisesta aineistosta, jota ei voidadukulttuurihistoriallisiksi objekteiksi, taidetesiksi, luonnontieteelli-
siksi objekteiksi tai naytteiksi, valokuviksi eikédkistoaineistoksi.

* Laakkonen et al. 2013: 21-22, Kivilaakso et all2®3.



hin, mutta on my6s osa arkistonhallinnan maistgeioin opintoja. TAméa on vaikuttanut aiheen
valintaan ja rajaukseen. Osin tasta syysta tutkseska kasitellaan erityisesti museoiden omasta
toiminnasta syntyvaa asiakirja-aineistoa erotuksenseon keraamasta asiakirjakokoelmasta.

1.1 Tutkimuksessa kaytetyt kasitteet

Arkistoalalla on kiinnitetty paljon huomiota asigkn ja arkiston kasitteisiinAsiakirja liittyy aina
kiintedsti organisaation toimintaan ja silla onigbgsvoimaa tuosta kyseisesta toiminnasta (esimer-
kiksi paatoksesta) niin juridisessa kuin tutkimuksessakin mielessaSahkoistyminen on hamar-
tanyt asiakirjojen ja muiden tietoaineistojen Mdlieroa, eiké kaikkia asiakirjan maaritelman taytta
via sahkoisia aineistoja, esimerkiksi tietokantoje, valttamatta mielletty asiakirjoiksi. Tasta sy
Suomessa on ryhdytty puhumaan valjemasiakirjallisesta tiedostaAsiakirjatieto tai asiakirjal-
linen tietoon yhteison tehtavien tuloksena syntyvaa tai sazsgptietoa. Kasite ei rajaudu tiettyihin

tiedon tallennusmuotoihin, vaan korostaa aineikigoa.’

Arkisto taas koostuu niista asiakirjoista, jotka syntyeéganisaation toiminnan tuloksehaaail-
manlaajuisesti arkistotoimen piirissa hyvaksytyovenienssiperiaatteen mukaan eri arkistonmuo-
dostajien aineistoja ei tulisi sekoittaa keskengétta taataan asiakirjojen todistusvoiman ja kon-
tekstin sailyminen. Mik& tahansa joukko asiakirjejasiis ole arkisto: keruutyon tuloksena synty-
nytta asiakirja-aineistoa ei edella mainitun vadossida pitaa arkistona, vaan se on kokoéima.
Tasta syysta ns. museoarkistot, jotka sisaltavétem omalta tallennusalaltaan keradmia asiakirjo-
ja, ovat kokoelmia eivatka arkistoja sanan varsiessa merkityksessa. Jatkossa téllaisesta aineis-
tosta kaytetaan tassa tyossa nimityasiakirjakokoelmaerotuksena varsinaisista, organisaation
toiminnasta syntyneista arkistoista. Asiakirjakdkaen keraamiseen sovelletaan lahinnd museon

omaa kokoelmapolitiikkaa.

Museotoiminnan tavoitteita on esitelty muun muassaeolain (729/1992) ensimmaisessa pykalas-

sa:

® Maarittelyn ongelmissa voidaan kayttda apuna lakanomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1996Masset tieto-
aineistot, joihin lakia sovelletaan, ovat asiakajo

® Henttonen 2015: 17-18, Arkistolaitos 2016.

" Kasitteella arkisto voidaan my®s viitata arkideatn tai organisaatioon, joka sailyttaa arkistoiaboa (vrt. Kansal-
lisarkisto). (Lybeck et al. 2006: 257.)

8 Lybeck et al. 2006: 13-14.



Museotoiminnan tavoitteena on yllapitaa ja vahwastéeston ymmarrysta kulttuuris-
taan, historiastaan ja ymparistostaan.

Museoiden tulee edistda kulttuuri- ja luonnonpdiintkoskevan tiedon saatavuutta
tallentamalla ja sailyttamalla aineellista ja visalsta kulttuuriperint6a tuleville su-
kupolville, harjoittamalla siihen liittyvaa tutkinsta, opetusta ja tiedonvalitystd seka
nayttely- ja julkaisutoimintad.

Kansainvalisen museoneuvoston ICOM:n (Internatiddauncil of Museums) museon maaritel-

masta nousevat esiin samanlaiset tavoitteet:

Museo on pysyva, taloudellista hyétya tavoittel@emaiyhteiskuntaa ja sen kehitysta
palveleva laitos, joka on avoinna yleisoélle ja jakikimusta ja opetusta edistddkseen
ja mielihyvaa tuottaakseen hankkii, sailyttaa, iiut#éyttaa tiedonvalitykseen ja pitda
naytteilla aineellisia ja aineettomia todisteitaniisesta ja hanen ymparistostadh.

Museon paaasiallisiksi tehtaviksi mainitaan molessaikulttuuriperinndn tallentaminen, sailytta-
minen ja tutkiminen, kulttuuriperintéon liittyva efus ja tiedonvalitys seka nayttely- ja julkaisu-
toiminta. Naiden toimintojen hoitamisesta syntyyké&ajan erilaista asiakirja-aineistoa, kuten lah-
joituskirjoja, nayttelyesitteita ja opastusrunkdpdiden tehtavien lisaksi ns. tukitoimet, kuterotal
us- ja henkilostohallinto synnyttavat asiakirjoggjmerkiksi tydsopimuksia ja tilojen kayttoa ja-hal
lintaa koskevia sopimuksia. Tallaisen aineiston dustamaa kokonaisuutta voidaan perustellusti
pitda arkistona sanan varsinaisessa merkityksesisase syntyy museon toiminnan, ei keruutyon
tuloksena. Kun tdman tutkimuksen edetessa puhatdastosta, viitataan juuri toiminnan tuloksena
syntyneen aineiston kokonaisuuteen, ei asiakirjakbkaan. Osa arkistoaineistosta sailytetdan mu-
seon omien tarpeiden takia: tiettyjen asiakirjgpamiin voidaan joutua palaamaan esimerkiksi juri-
disista syista. Kuitenkin museot, kuten muutkinasrnigaatiot, ovat velvollisia sailyttamaan erityi-
sesti tukitoimista syntyvia asiakirjoja myos laiadannon perusteella. Museot tuottavat myos ai-
neistoa, joiden sijoittaminen arkistoon tai asigkiokoelmaan ei ole yksiselitteista. Tata problema-

tiikkaa kasitellaan tutkielman loppupuolella.

Tassa tyossa kaytetdan muutamia asiakirjojen kaaitt ja arkistoon liittyviin prosesseihin viittaa-
via kasitteitda, joiden merkitysta on hyva tarkdatdhhemmin.Asiakirjahallinnalla tarkoitetaan
asiakirjatietojen elinkaaren hallintaa ja kaikkidnan liittyvia prosesseja. Tama eroasiakirjahal-
linnon kasitteesta, jolla tarkoitetaan toimintoa, jokaaahja kehittdd organisaation asiakirjallisen

tiedon prosesseja, kuten vastaanottamista, tuattapkasittelyd, tallentamista, arvonmaaritysta ja

° Museolaki (729/1992) 1 §.
19 International Council of Museums (ICOM) 2007: 2.



kayttoon saattamistarkistotoimellataas viitataan toimeen, jonka tarkoituksena oakagallisen
tiedon kaytettavyys ja sailyminen, siihen liittyt@sietopalvelusta huolehtiminen, sen sailytysarvon
maarittAminen seka tarpeettoman aineiston havit&miArkistolain 7 8:ssé kaytetaan kasitetta,
kun maarataan arkistotoimen jarjestamisesta. Susareesakirjahallinto ja arkistotoimi ovat pitkalti
yhteen liittyvia kasitteita, ja niilla on paljon #disia tehtavidArkistonhoidollataas tarkoitetaan
naista erotuksena erityisesti paatearkistoon kualtehtavid, kuten luettelointia ja jarjestamista.
Arkistonhoidon voidaan katsoa sisaltyvan asiakalamtoon ja arkistotoimeemrkistonmuodostus
on suunnitelmallisten toimintojen kokonaisuus, jartkloksena organisaation arkisto muodostuu.
Sen osaprosesseja ovat muun muassa arkistotoimenitelu ja arkistoint!* Asiakirjahallinto ja

arkistotoimi siis tdhtaavat sujuvaan, hallittuutganivaan arkistonmuodostukseen.

1.2 Tutkimuskysymykset ja rajaukset

Tama tutkimuksen painopiste on museon omasta taesia syntyvassé aineistossa. Kiinnostuksen
kohteina ovat muun muassa museoiden asiakirjat@invaikuttavat saadokset ja normit, asiakir-
jahallinnon jarjestaminen kaytdnnéssa museoissa gekmnien ja kaytantdjen vastaavuus toisiinsa.
Museoiden kerddmia asiakirjakokoelmia kasitell&#a esin, kun ne sivuavat varsinaista arkiston-
muodostusta. Kokoelmien keraamista ohjaavat tagslaiset normit ja motiivit kuin arkistonmuo-
dostusta, joten ne eivét sinansa kuulu taman twtks®n piiriin. Kuva-arkistot muodostavat yleensa
kokoelman osan eivatka kuulu varsinaiseen, musemsta toiminnasta syntyvaan arkistoon. Niita
kuitenkin sivutaan tassa tutkimuksessa, kun taglasin kokoelman ja arkiston vélisia rajapintoja.
Vaikka kaikenlaisen asiakirjakokoelma- ja arkist@aston huomioon ottaminen olisi tallaisessa
tydssa mahdotonta, on asiakirjakokoelmista niiduik&aatavilla hyvin vahan koottua tietoa. Niiden

kartoittaminen jonkin muun tutkimuksen yhteydesksi byvin tervetullutta.

Museoiden suhteen tutkimus on rajattu ammatillisesidettuihin museoihin. TA&méa johtuu siita,
etta lainsdddannon nakokulmasta ammatillisesti dioidmuseot ovat erilaisessa asemassa kuin
muut museot. Ammatillinen hoito on muun muassalgiy&kend, jotta museo voi hakea museolain
(729/1992) ja valtioneuvoston asetuksen museadlst®2/2005, mydhemmin museoasetus) mukais-
ta valtionosuutta toiminnalleén.Lisaksi ammatillisesti hoidetut museot muodostdultimaaral-

" Henttonen 2015: 10-15, 42-44; Lybeck et al. 20620, 258—259; Arkistolaitos 2016.
12Ks. luku 3.1.



tadan sopivankokoisen tutkimuskohteen maisteringlitkdn laajuiseen tyohén. Tulee kuitenkin pitaa

mielessa, ettd muunkinlaisissa museoissa tuoter&istoaineistoa.
Tyobssa kasitellaan seuraavia tutkimuskysymyksia:

- Millaisia vaatimuksia Suomen lainsaadantd ja muoatmt asettavat museoiden
asiakirjahallinnolle ja arkistotoimelle?

- Millaista aineistoa museoiden edellytetaan laatigeséilyttavan?

- Vastaavatko asiakirjahallinnon ja arkistotoimentiéynot museoissa naitd normeja?

- Millaisia yhtalaisyyksia ja eroja arkistoaineistoaskevissa kaytannoissa on eri mu-
seoiden valilla?

- Missa kulkee arkiston ja kokoelman raja?

- Tulisiko museoiden arkistonmuodostukseen kiinnig@@mman huomiota?

Naihin kysymyksiin pyritdan vastaamaan seka kigallden ettd museoissa vallitsevien kaytantojen
tutkimisen kautta. Luvussa kaksi perehdytddn mdseorooliin menneisyyden rakentajina ja val-
lankayttgjing, ja pohditaan museoiden asiakirjamadin ja arkistonmuodostuksen merkitysta sen
valossa. Luvussa kolme kaydaan kirjallisuuden gealis 1api relevantit saadokset ja normit, jotka
tulee ottaa huomioon museoiden arkistotoimen stt@ngsa ja toteutuksessa. Taman jalkeen siir-
rytaan tutkimaan museoissa vallitsevia kaytantdjgussa nelja esitellaan korotettua valtionosuutta
saaville museoille toteutettu lomakekysely koskrmanseoiden arkistojen kokoa, arkistonhoitoon
kaytettyja resursseja seka tarkeimmiksi koettujarmega. Luvussa viisi taas perehdytdan tarkemmin
siihen, miten kaksi erilaista vahvan taustaorgaatisa omaavaa museota ovat jarjestaneet asiakir-
jahallintonsa ja arkistotoimensa. Luvussa kuusitkli&an tutkimuksessa esiin nousseita kysymyk-
sia siitd, missa kokoelman ja arkiston raja kulkéimeisessa luvussa tehdaén yhteenveto tutki-

muksen tarkeimmista tuloksista.



2. Arkiston rooli museotoiminnan dokumentoinnissa

Museoiden tehtavéksi on museolaissa maariteltytdariperinnén saatavuuden edistaminen eri
tavoin’® Arkistolaissa taas méaaritellaan Arkistolaitoksehtévaksi muun muassa kansallisen asia-
kirjallisen kulttuuriperinnén sailymisen ja kayttyyden turvaaminetf. Museoiden ja arkistojen
lisdksi kulttuuriperintd yhdistaa myos kirjastojaetyt kirjastot vastaanottavat ja sailyttavat "kan
sallisen kulttuurin aineistoja”, kuten saadetadsska kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja s#ikyt
misesta (1433/2007). Kaytanndssa tdma aineistwittai Suomessa valmistettuja tai Suomessa
levitettyja painotuotteita ja muita tallenteffaTallainen aineisto voidaan katsoa kulttuuriperksip

vaikkei kyseinen sana laissa esiinnykaan.

Suomen perustuslaissa (731/1999) todetaan, ettéwhslttuuriperinnosta kuuluu kaikilfé. Kult-
tuuriperinnon kasite on kuitenkin jaanyt vahalleomiolle Suomen lainsdddannosséa. Kasitettd on
maaritelty monissa muissa yhteyksissa: esimerkikson puiteyleissopimuksessa, jonka ratifiointia

Suomi valmistelee, on kulttuuriperinté maaritelusaavalla tavalla:

Kulttuuriperintd tarkoittaa niitd menneisyydestériftgja voimavaroja niiden omista-
jasta riippumatta, jotka ihmisten mielesta kuvaataweidan jatkuvasti muuttuvia ar-
vojaan, uskomuksiaan, tietojaan ja perinteitéanhdid kuuluvat kaikki ihmisten ja
paikkojen vuorovaikutuksesta aikojen kuluessa rakeren ympariston osat

Museoita, arkistoja ja kirjastoja on yhdessa kutsutuistiorganisaatioiksi. Kuten Terry Cook tote-
aa, tapahtuu kollektiivinen muistaminen ja unohtami gallerioiden, museoiden, historiallisten
paikkojen, juhlallisuuksien, ja erityisesti arkign avulla. Historioitsijat ovatkin talla hetkelkiin-
nostuneita prosesseista, jotka ovat maarittane&tamisen tai unohtamisen arvoiset a&iaui-
tenkin museoiden, arkistojen ja kirjastojen valdi& eroja siina, milla tavoin kulttuuriperinto tele
niiden vaikutuspiiriin. Ne arkistonmuodostajat tgoarkistolaki koskee, luovuttavat pysyvasti saily-
tettavan aineistonsa Arkistolaitokselle tai sadly#t sen itse lakisaateiseStiMyds painotuotteet ja

muut tallenteet luovutetaan KansalliskirjastoonKansalliseen audiovisuaaliseen instituuttiin, ku-

13 Museolaki (729/1992) 1 §.

14 Arkistolaki (831/1994) 4 §.

15 Laki kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja st#ynisesta (1433/2007) 1, 2, 21 §.
16 Suomen perustuslaki (731/1999) 20 §.

" Euroopan neuvosto 2005: 2. artikla, kohta a.

18 Cook 1997 (suom. Henttonen 2014): 4.

19 Arkistolaki (831/1994) 14 §.



ten laissa kulttuuriaineistojen tallettamisestagayttamisesta saadeta&museot ovat sikali poik-
keusasemassa, ettd valtaosa museon objekteisty keuseoille museoammattilaisten harkinnan
perusteell&! Poikkeukset muodostavat ainoastaan irtaimet megsaieet, jotka sailytetadn mui-
naismuistolain perusteella, seka kuolleena tavatutoitetut eldimet, jotka luonnonsuojelulain no-
jalla toimitetaan tietyissa tapauksissa luonnoeéhisiin museoihin. Museot tarjoavat tasta syysta
erityisen nakokulman eri aikojen kulttuurisiin astoksiin. Kokoelmien sisallén ja puutteiden pe-

rusteella voidaan n&hda, mita on milloinkin pidetiskean&?

Museoiden rooliin kuuluu néin ollen valita, mikasaitsee tulla muistetuksi ja mikd unohdetaan.
Professori Janne Vilkuna on esitellyt kaksi tapalla muistiorganisaatiot toteuttavat unohtamista.
Yhtaalta museot tallentavat ja tuovat esille kideisioita, jotta ne tulisivat kasitellyiksi ja skaut-

ta voitaisiin "unohtaa”. Toisaalta, koska kaikkeav@da sailyttaa, tapahtuu unohtamista siina vai-
heessa, kun jokin objekti tai ilmi6 paatetadn gtkdbkoelmien ulkopuolelle. Valintoja tehdaan
myos kun paatetdén, mita objektin tai ilmion kosteja tallennetaan, ja mitka tallennetuista kon-
teksteista esitellaan yleisolle esimerkiksi nay#sé. Vilkuna toteaakin museoiden kokoelmista
vastaavien tahojen olevan vallan haltijoita, didan paatostensa ja tulkintojensa perusteella muo

toutuu tulevaisuuden kuva menneisyydésta.

Tallaisesta museo- ja arkistoammattilaisten vabigtdsta on kirjoitettu jo 1990-luvulf4. Viela
1900-luvun alkupuolella hyvin harvalla museolla wiinkdanlaista kokoelmien kartutussuunnitel-
maa, vaan kokoelmat karttuivat passiivisesti jausaien kautta. Kulttuurihistorialliset museot kera-
sivat vahan kaikenlaista, eika kokoelmilla ollursiaaista profiilia. Vahenevat resurssit ovat kui-
tenkin pakottaneet museot suunnittelemaan kerd@njstpelkasta lahjoitusten vastaanotosta on
edetty kohti tarkkoja kokoelmapoliittisia linjauksja aktiivista kartuttamist&. Samoin arkistoam-
mattilaiset, jotka on aiemmin nahty lahinnd asjakén puolueettomina sailyttajind, mielletdén ny-
kyaan kulttuuriperinnén aktiivisiksi muokkaajiksijla kasvavia asiakirjamassoja on pakko arvottaa

ja seulog®

20 aki kulttuuriaineistojen tallettamisesta ja stiynisesta (1433/2007) 4 §.

L Tulee kuitenkin ottaa huomioon, etté niin kirjastain arkistotkin voivat vastaanottaa aineistdadaateisen aineis-
ton ohella my6s harkintansa mukaan. Esimerkiksigiokain (831/1994) 5. luvussa todetaan, etta Aokistos voi
vastaanottaa myo6s yksityisia arkistoja tai niihirukivia asiakirjoja.

2 jilkuna 2007a: 20—21; Muinaismuistolaki (295/196B)—17 §: Luonnonsuojelulaki (1096/1996) 40 §.

23 Vilkuna 2007a: 21-22; Vilkuna 2007b: 179-182, 186.

24 Ks. esim. Vilkuna 2000: 92; Cook 1997 (suom. Hemeén 2014): 32.

*® Kostet 2007: 147, 154.

% Cook 1997 (suom. Henttonen 2014): 32, Lybeck.e2@06: 239—240.
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Viime vuosina erityisesti kokoelmapoistot ovat ptianeet Suomen museokentalla, koska resursse-
ja jatkuvasti kasvavien kokoelmien hoitoon ei @ todettu, ettd museoiden kokoelmissa on pal-
jon paallekkaisyyksia, joiden karsiminen olisi kattavaa. Resursseista riippumatta poistoja voi-
daan tehda esimerkiksi objektin huonon kunnon tkioklmapoliittisen painopisteen muutoksen
takia?’ Esimerkiksi ammatillisten museoiden tallennus-k{gkoelmayhteistydverkosto TAKO:n
seminaarissa tammikuussa 2015 aihe oli nakyvadii,ga muun muassa Kansallismuseon ylijoh-
taja Elina Anttila ja Jyvaskylan yliopiston musegin professori Janne Vilkuna puhuivat poistojen
tarpeellisuudest® Suomen museoliitto on vuosina 2014—2016 tutkimkodelmapoistoja ja jul-
kaissut niihin liittyvia ohjeita ja museoiden kokeksia. Julkaistuissa ohjeissa muistutetaan poisto-
prosessin dokumentoinnin tarkeydest®hje pohjautuu ICOM:n museotydn eettisiin saarimdih
Artiklassa 2.15 esitetdan seuraava vaatimus:

Kaikki poistamiseen liittyvat paatokset seka kysetsineet ja niitd koskevat toimen-
piteet on dokumentoitava taydelliseSti.

Museotyon eettiset sdannot edellyttavat toimemgeteidokumentointia myds muun kokoelmatyon
yhteydessa. Artiklassa 2.20 todetaan, etta kokaelkoiuluvat objektit tulee dokumentoida tarkasti,
ja artiklan 2.19 mukaan kokoelmiin liittyvan tiedaree olla tallennettu oikein, saatavilla julkisee
kayttoon seka turvattuna tuleville sukupolville.tilan 2.24 mukaan myds konservointitoimenpi-
teet tulee dokumentoida.

Kokoelmapoistoja on hiljattain tutkinut myoés Ninabbins vaitéskirjassaan (2016). Han on selvit-
tanyt taidemuseoiden henkilokunnan ajatuksia jadd@ja kokoelmapoistojen suhteen, ja pitdé
merkittavana tekijana kokoelmatyon taustalla ngaikta tietoa. Hiljainen tieto kasittdd Robbinsin
mukaan kokoelmatydn ohessa opittavat kaytanndg gii ole kirjoitettu ylos tai valttamatta edes
valitetty suullisesti. Esimerkiksi oman kokoelmankeislaatuisuus ja toisaalta sen marginaaliin
jddvat osat ovat museoammattilaisten tiedossarjgivéit sukupolvelta toiselle, mutta niita ei silti

tuoda julki. Hiljaiseen tietoon vaikuttavat eri Kotustaustoista tulevien tyontekijoiden nakemykset,
jotka tyon tekemisen yhteydessa muodostavat kalleden tietotaidon. Tutkimuksessaan Robbins
huomasi, etta esimerkiksi arvokeskustelua kokoetnsapihin liittyen kdydaan museoissa, mutta se

on harvoin julkista, ja muodostaa nain merkittahdjaisen tiedon alueen. Han pitaa tarkeana, etta

27v&sti & Sarantola-Weiss (toim.) 2015: 6-7.

28 Anttila 2015; Vilkuna 2015.

29 vasti & Sarantola-Weiss (toim.) 2015: 20.

% International Council of Museums (ICOM) 2005.
3 International Council of Museums (ICOM) 2005.
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suurten ikaluokkien siirtyessa elakkeelle saadalairten tieto siirrettyd myods nuoremmille suku-
polville. Hiljaisen tiedon tuominen nakyvaksi hydtia hanen mukaansa suoraan museoesineita ja

kulttuuriperinto&®

Vaikka Robbinsin tutkimus kasitteli taidemuseoigakjokoelmatyota, esiintyy hiljaista tietoa var-
masti muunkinlaisissa museoissa ja muillakin mugebtévaalueilla. Kokoelmatydn ohella muse-
on tehtavana on asettaa hankittua tietoa esilleagavien kautta. Yleisotyo ei esimerkiksi ndy mu-
seotydn eettisissa saannoidsaehtava sisaltaa kuitenkin yhta paljon valintofekemista ja yhta
suuren vastuun kuin kokoelmien keraaminenkin. Maseuattilaiset valitsevat, mitéa aiheita noste-
taan yleison nahtaville ja julkiseen keskusteluainmjsta nakokulmasta aiheet esitetddn. Nain mu-
seot muokkaavat ihmisten maailmankuvia ja idertiége Kun kokoelmalla luodaan tulevaisuuden
kuva menneisyydesta, nayttelyilla valitetaan sésgilee. Prosessien ja valintojen dokumentoinnista
ei valttamatta aina huolehdita, ja Robbinsin hetdikkeelle jddvien museoammattilaisten mukana
karkaavasta tiedosta on aiheellinen. Museoty6n ehekuointi, tehtyjen ratkaisujen perusteleminen
ja esiintuonti ovat keinoja tuoda néakyvaksi tuolgista tietoa. Kun museoiden arkistonmuodostus
ja -hoito toimivat kunnolla, on hiljaiselle tiedelivahemman sijaa ja toiminnan lapindkyvyys ja

avoimuus paranevat.

Asiakirjahallinnan yhteydessa kéaytetdan usein emghkielista kasitettéaccountability joka suo-
meksi kaantyy vastuullisuudeksi, "tilivelvollisuud®” tai todennettavuudeksi. Kyseessa on periaa-
te, jonka mukaan yksilot, organisaatiot ja yhteis@t vastuussa toiminnastaan ja saattavat joutua
tekemaan tilia siitd muille. M&aritelmassa ei otedataa siihen, kuka on tilivelvollinen, kenelle ja
mill& perusteella, joten maaritelma on laaja. O&esta on se, ettd toimintaa saatelevat normit, ja
jonkun vastuulla on antaa toiminnasta tietoja j&io toisella oikeus vaatia seké saada niita. Kun
toimintaa sitten syysta tai toisesta tarkasteljadakateen, lisda luotettavuutta se, jos tapahtstee

on olemassa asiakirjoja. Tallaisessa tilanteessalvollinen on myds se toimija, jonka vastuulla
asiakirjojen luominen ja sailyttaminen h.

Museotoiminnan kohdalla voidaan pohtia, onko mukewastaavaa tilivelvollisuutta toiminnastaan
ja kenelle. Juridiset velvollisuudet ovat vain yksia vastuullisuutta. Kun museolain 1 § todetaan,

ettdmuseotoiminnan tavoitteena on yllapitaa ja vahastaeston ymmarrysta kulttuuristaan, his-

%2 Robbins 2016: 144—148, 200-201.
3 Kivilaakso 2016: 50.
3 Henttonen 2004: 92—94; Arkistolaitos 2016; Hur®@5: 227-237.
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toriastaan ja ymparistdstaarvoidaan museon perustellusti katsoa olevan tastdinnastaan tili-

velvollinen vaestolle, joka laissa mainitaan. Atkien kootut asiakirjat taas todentavat, miten mis-
sakin tilanteessa on toimittu ja antavat mahdalic®n arvioida museon toimintaa, nyt ja tulevai-
suudessa. Jos arkistoa ei yllapidetad asianmukiigastuullisuus ja toiminnan todennettavuus eivat

toteudu.

Museoiden omasta toiminnasta syntyva aineisto mstadonain ollen sen kokonaisuuden, jonka
avulla voimme my6hemmin ymmartaa ja tutkia museoishtyja valintoja. On tarkeaa nostaa esille
museoiden arkistonmuodostuksen ja arkistotoimgagtmisen merkitys: jos museon toimintaa ei
jarjestelmallisesti dokumentoida, vaan toimitaaljalsien tiedon varassa tai dokumenttien sailytys
on puutteellista, vaikeutuu menneisyydesta rakemn&tivan arvioiminen huomattavasti tulevai-

suudessa. Museon arkisto toimii myds hyvana laimeéestona museologiassa, kun tutkitaan muse-
oiden toimintaa ja toiminnan kehitysta. Lisaksiusmg asiakirjahallinto tukee toiminnan todennetta-
vuutta. Tasta syysta on pyrittava tunnistamaananagtteet, joiden nojalla aineistoa kertyy ja séi-
lytetaan, sekad kartoittamaan mahdolliset ongelmd&fhoita annettujen saanndsten ja normien
soveltaminen tai toisaalta museoiden omat kaytaaitiguttavat. Tama tyo toimii opinnaytteen

lisdksi keskustelunavauksena museotoiminnan talheisen merkityksesta.
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3. Museoiden asiakirjahallintoa ohjaavat saadokset ja normit

Museoita voidaan jaotella monella tavalla, ja eqfyisten museoiden toimintaa saatelevat eri lait ja
asetukset. Museoviraston laatiman museotilastonaarukyzuonna 2014 Suomessa toimi 152 paa-
toimisesti ja ammatillisesti hoidettua museotatad\yilapitivat valtio (5,9 %), kunnat (54,6 %), saa
tiot ja yhdistykset (38,8 %), seka yritys (0,7 ¥useotilaston mukaan nailla ammatillisesti hoide-
tuilla museolla oli yhteensa 327 museokohdettast®ib0,8 % oli kulttuurihistoriallisia museoita,
18 % taidemuseoita, 24,8 % erikoismuseoita, 3, uéanontieteellisia museoita ja 2,8 % yhdistel-
mamuseoita. Taman lisdksi maassa toimi noin tub#tapismuseokohdetta tai kokoelmaa, joita
yllapitivat saatiot tai yhdistykset. Niita yllapidien sivutoimisesti tai vapaaehtoisvoimin, joteiitdn

ei katsota ammatillisesti hoidetuiksi museoiRsTasta erittelysta kay ilmi, ettd museot poikkeavat
suuresti toisistaan. Siksi ei voida maaritella yhtdsaadantoa, jonka piiriin museot automaattisest
kuuluvat. Esimerkiksi kunnallisia toimijoita koskaverilaiset sadnnokset kuin yksityisia. Seuraa-
vaksi kasitellaan joitain tarkeimpia lakeja ja agsia sekda muita ohjeita ja normeja, jotka voivat

vaikuttaa erilaisten museoiden arkistonmuodostukgearkistoaineiston sailyttamiseen.

3.1 Suomen lainsaadanto

Museolaki ja -asetus

Museolaki (729/1992) ja valtioneuvoston asetus migse (myohemmin museoasetus) (1192/2005)
koskevat nimenomaan ammatillisesti hoidettuja miig@edluseolaissa ja -asetuksessa saadetaan
museoiden saamista valtionosuuksista, ja yksi dmitealtionosuuksille on, ettd "museolla on toi-
minnasta vastaava paatoiminen museonjohtaja pavditmaara museoalan koulutuksen saanutta
henkilostdd”. Lisaksi museon omistavan tahon sdéaa#baisiin tehtaviin tulee kuulua museotoi-
minnan harjoittaminen. Museotoiminnalle tulee munmassa olla taloudelliset edellytykset ja tar-
koituksenmukaiset tilat. Museon toiminnan pita& ginparivuotista ja kokoelmien sailyminen mu-
seokokoelmana tulee olla taattu, vaikka museonitginakkaisi*®

Vuoden 2014 museotilaston mukaan 152:sta ammasitlidyoidetusta museosta 125 sai valtion-

osuutta. Naista 22 oli maakuntamuseoita, 16 aldetaiiseoita ja 16 valtakunnallisia erikoismuse-

% Kivilaakso et al. 2014: 4-6.
% Museolaki (729/1992) 2 §.
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oita. Nama yhteenséa 54 museota saivat korotettliimna@suutta, josta sdddetddn museoasetuksen
(1192/2005) pykalissa 2—-4. Korotettu valtionosuasuptuu alueellisen tai valtakunnallisen toimin-
nan painopisteisiin ja tavoitteisiin. Kokonaan waibsuuden ulkopuolella olevia museoita oli 27, ja
niihin kuuluivat mm. Suomen kansallismuseo, Valttaidemuseo, Luonnontieteellinen keskusmu-

seo seka yliopistolliset museot (4 kpf).

Museolain (729/1992) ja museoasetuksen (1192/2p8bBjopisteet ovat siis museotoiminnan ta-
voitteiden maarittelyssa (ks. luku 1.1) seké valbsuuksista saatamisessa, eika niista 16ydy suoraa
apua asiakirjahallinnolle asetettujen velvoitteidt@ntoittamiseen. Museolakiin ja -asetukseen pala-

taan kuitenkin ty6ssa viela myéhemmin, kun tarkiste museoiden viranomaistehtéavia.

Arkistolaki

Arkistolaissa (831/1994) saadetaan arkistolaitdksearkistotoimesta ja asiakirjojen laatimisesta,
sailyttamisesta ja kaytosta. Laki koskee muun rmaugattion ja kunnallisia viranomaisia ja liikelai-
toksia, muita itsendisia julkisoikeudellisia laigik sekda muita toimijoita niiden hoitaessa julkista
tehtavag® Eduskunnalle annetun, lakiin liittyvan hallituksesityksen (HE 187/93) perusteluissa
koskien arkistolain uudistamista nykyiseen muoteovigataan erityisesti pyrkimykseen taata kir-
jallisen kulttuuriperinnén sailyminen. Hallituksassityksen mukaan “arkistolainsaadannon piiriin
kuuluvat nimenomaan ainutkertaiset asiakirjaf”.Laki onkin kirjoitettu juuri kulttuuriperinnén
sailymisen nékokulmasta, mika tulee ottaa huomisdé tarkasteltaessa. Sellaiseen asiakirja-
aineistoon, jota ei pideta kulttuuriperintona, ¢éaj ei nain ollen sailyteta pysyvasti, ei arkiskola

juuri ota kantaa, vaan siihen vaikuttavat muutjamormit.

Asiakirjan maaritelmaa kasiteltiin jo johdannodglgts arkistolaissa on asiakirjan maaritelma, joka

on melko laaja:

Arkistoon kuuluvat asiakirjat, jotka ovat saapunagtistonmuodostajalle sen tehtavi-
en johdosta tai syntyneet arkistonmuodostajan taonan yhteydessa.

37 Kivilaakso et al. 2014: 4; Museolaki (729/1992)84a/altioneuvoston asetus museoista (1192/2005):8
3 Arkistolain soveltamista museoihin kasitellaarkéanmin mydhemmin.
39 Arkistolaki (831/1994), Hallituksen esitys Eduskalie arkistolaiksi (HE 187/93).
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Asiakirjalla tarkoitetaan tassa laissa kirjallist@i kuvallista esitysta taikka sellaista
sahkdoisesti tai muulla vastaavalla tavalla aikaasise esitystd, joka on luettavissa,
kuunneltavissa tai muutoin ymmarrettavissa tekraginvalinein’’

Arkistoon kuuluva asiakirja liittyy siis lainkin pesteella vahvasti organisaation toimintaan, ja sen

muoto voi olla hyvin monenlainen.

Arkistotoimen tehtavana on lain mukaan varmistaakagojen sailyvyys ja kaytettavyys seka hoi-
taa asiakirjoihin liittyvaa tietopalvelua. Lisakaikistotoimi huolehtii asiakirjojen asianmukaisesta
sailyttamisesta niin, ettd tietosuoja ja oikeustueivat vaarannu, ja varmistaa toisaalta sen, etta
asiakirjat palvelevat tutkimuksen lahteina. Arkisttuodostaja maaraa arkistotoimen suunnittelus-
ta, vastuusta ja toteutuksesta. Arkistonmuodogtdgttad myos asiakirjojen sailytysajoista siltd
osin, kun asiakirjat eivat ole pysyvasti sailytet#i ja havittdd ne tietosuojaa vaarantamatta kun
sdilytysaika paattyy. Aineistosta on lain mukaadeftéva ylla arkistonmuodostussuunnitelmaa.
Sailytysaikoja maarattaessa on otettava huomiodté miista on erikseen saadetty ja maardtty.
Arkistolain mukaan kunnissa kunnanhallitus on vasta arkistotoimen jarjestamise$t&untalain

(410/2015) mukaan asiakirjahallinnosta maarataamémn hallintosdannossi.

Arkistolain mukaan Arkistolaitoksella on oikeus miéta, mitk& asiakirjat tulee sailyttaa pysyvasti
ja aikanaan siirtdd arkistolaitokselle. Nama asgakimuodostavat sen kansallisen asiakirjallisen
kulttuuriperinnén, johon arkistolain 4 pykalassdataan. Arkistolaitos maardd myos pysyvasti sai-
lytettavien asiakirjojen sailytystavoista ja -tdta. Laki ei kuitenkaan ota kantaa siihen, mita &&m
asiakirjat ovat, vaan toteaa ainoastaan Arkiswmikain maaraysvallan asiadSaKonkreettisesti

pysyvasti sdilytettavien asiakirjojen luonne sdlvétilaisista Arkistolaitoksen antamista paatoksis-

td, normeista, maarayksista ja ohjeista, joitatklgén tarkemmin luvussa 3.2.

Maaliskuussa vuonna 2013 opetus- ja kulttuurimemiétasetti tyéryhman, jonka tehtavana oli laa-
tia esitys arkistolain uudistamiseksi. Tyoryhm&i jiammikuussa 2015 muistion, jossa se esittaa
lakimuutoksia, jotka tulisivat voimaan vuoden 20dlésta alkaen. Tyéryhman muistion mukaan
tulisi saataa erillinen laki Kansallisarkistosta,vjarsinaista arkistolakia tulisi muokata ottaen-hu

mioon myos asiakirjojen muuttaminen sahkoiseen oarot Tyéryhma suosittelee myos sellaisen

yleislain valmistelua, jossa koko asiakirjan eliakaotetaan huomioon ja johon koottaisiin kaikki

0 Arkistolaki (831/1994) 6 §.

L Arkistolaki (831/1994) 7-8 §.

“2 Arkistolaki (831/1994) 9 §.

3 Kuntalaki (410/2015) 90 § 2 | kohta.
4 Arkistolaki 831/1994) 4, 8, 12 §.
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tiedonhallintaa ja tietoaineistojen kasittelya jalallinnossa koskevat saannokéetata valmiste-
lutyota varten perustettiin arkistolain jatkotyomy&, joka valmisteli ehdotuksen laiksi tiedonhallin-
nasta ja tietojen kasittelysta julkishallinnossgdfiyjhma ehdottaa arkistolain, lain julkisen hallin-
non tietohallinnon ohjauksesta (634/2011) sekaigulkslakiin sisaltyvien, hyvaa tiedonhallintata-
paa koskevien saanndsten kumoamista. Naitéd vastaalstettu saantely esitetddn sisallytettavaksi
uuteen yleislakiin. Tavoitteena olisi yhtenaistaéanvomaisten tietoaineistoja koskeva saantely ja
ottaa paremmin huomioon séhkdinen sailytys. Etdliarkistolakia ei tarvittaisi, vaan tama laki ja
laki Kansallisarkistosta olisivat riittdvat. Tyonylin mukaan ehdotus ei resurssien vahyyden takia

ole riittavasti viimeistelty, joten tietyt kysymykson jatetty myshemmin ratkaistaviksi.

Samalla pyritddn uudistamaan myo6s yksityisarkiskogkevaa lainsdadantda. Opetus- ja kulttuuri-
ministerion yksityisarkistolakityéryhma asetettBril0.2013 tuottamaan linjauksia yksityisarkistoja
koskevan valtionapujarjestelman muokkaamiseksifariapulta tydryhma paatyikin suosittelemaan
erillisen yksityisarkistolain laatimista. Uuteerkiia sisallytettaisiin myds nykyisen arkistolaini-vi

denteen lukuun sisaltyvat yksityisarkistoja koskdiahdat. Nain yksityisarkistoja koskeva saantely
olisi koottu yhteen. Lakiehdotus olisi riippuvainedelld mainitun Kansallisarkistoa koskevan lain
saatamisestd, ja yhdessa nama muodostavat arkist@dantouudistuksen ensimmaisen vaifiéen.
Arkistolain muutos niin viranomaisten kuin yksitgr&istojenkin suhteen on kuitenkin viela valmis-
teluvaiheessa, ja sen vaikutuksia museoiden togamibn toistaiseksi vaikea arvioida. Ainakaan

lainsdddanndn muutoksia ei ole tullut voimaan vaa2igl6 alussa, kuten alun perin oli tarkoitus.

Saadokset viranomaisen toiminnan julkisuudesta

Arkistolailla on runsaasti yhtymé&kohtia lakiin wr@maisen toiminnan julkisuudesta (621/1999,
my6hemmin julkisuuslaki) niilta osin, kun kasitglté asiakirjojen sailyttamista ja tietopalvelua.
Julkisuuslain tavoitteena on ensisijaisesti vammastiranomaisen toiminnan avoimuus ja toisaalta
mahdollistaa julkisen vallan kayton ja oikeuksiertetitumisen valvominen seka mielipiteiden
muodostaminef® Laki koskee valtion ja kunnan viranomaisten lisdkaun muassa lainkayttoeli-

mi& ja valtion liikelaitoksia. Viranomaisiksi kats@n myds viranomaisen paatoksella tiettya tehta-

> Arkistolakityéryhman muistio 2015.

“% Arkistolain jatkotydryhman muistio 2015.
7 Yksityisarkistolakitydryhm&n muistio 2015.
8 Lybeck et al. 2006: 30.
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vaa hoitavat toimielimet, ja laki koskee myos lahasetuksen perusteella julkista tehtavaa haitavi

yhteisoja tai yksityisia henkiloitd.

Laissa esiintyva asiakirjan maaritelma vastaa pé@éissaan arkistolain maaritelmaa asiakirjasta.

Julkisuuslaissa méaaritellaén lisaksi erikseen nw@nomaisen asiakirja:

Viranomaisen asiakirjalla tarkoitetaan viranomaiskallussa olevaa asiakirjaa, jon-
ka viranomainen tai sen palveluksessa oleva onrlaataikka joka on toimitettu vi-
ranomaiselle asian kasittelya varten tai muuten teeémialaan tai tehtaviin kuuluvas-
sa asiassa. Viranomaisen laatimana pidetddn myigkiaga, joka on laadittu viran-
omaisen antaman toimeksiannon johdosta, ja viransetla toimitettuna asiakirjana
asiakirjaa, joka on annettu viranomaisen toimekamsta tai muuten sen lukuun toi-
mivalle toimeksiantotehtavan suorittamista varten.

Julkisuuslain mukaan viranomaisen asiakirjat oukkigia, jos ei toisin erikseen sadadeta, ja jokaise
la on oikeus saada tietoa viranomaisen asiakitjfsta on julkinerr! Viranomaiselta edellytetdan
hyvaa tiedonhallintatapaa, eli esimerkiksi huoleligia asiakirjojen saatavuudesta, kaytettavyydes-

ta, eheydestd, suojaamisesta ja asianmukaisesstoarkista tai havittamisesta.

Hyvéan tiedonhallintatavan toteuttamista ja sen yftdie asiakirjahallintoon kasitellaan viela tar-
kemmin asetuksessa viranomaisten toiminnan julkissia ja hyvastd tiedonhallintatavasta
(1030/1999, mybhemmin julkisuusasetus). Viranonmaiggee asetuksen mukaan huolehtia muun
muassa oikeudesta saada tietoa julkisista asiatajga keskenerdaisista asioista seka varmistaa sa-
lassa pidettavien asiakirjojen suojaaminen. Liséildgle huolehtia tiedon laadusta erityisesti giljoi
kun niitéa kaytetaan viranomaistyossa ja paatoksentekena. Viranomaisen tyokaluksi asetus ni-
meaa arkistonmuodostussuunnitelmariranomaisen tulee antaa ohjeistusta muun muéessant
luovuttamista koskevasta paatantavallasta, aspgarjkirjaamisesta seka tietojen kasittelysta ja
suojaamisesta eri jarjestelmissa. Tiedon l6ytanvatéen viranomaisen on huolehdittava erityisesti
erilaisista asiakirjarekistereistd (muun muassardiata, luetteloista ja hakemistoista). Rekisterii
on merkittava tiedot asian vireille saattamisesta(n muassa vireille saattaja, paivays ja asian

laatu), suoritetuista valitoimenpiteista seka agp@@ttamisesta ja siihen liittyvista asiakirjoista.

9 Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/)99 §.

%0 Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (6214099 §.

*1 Laki viranomaiset toiminnan julkisuudesta (621/2p9 ja 4 §.

%2 Laki viranomaiset toiminnan julkisuudesta (621/2p98 §.

%3 Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta jedsya tiedonhallintatavasta (1030/1999) 1 §.
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Asiakirjarekisterit ja arkistonmuodostussuunnitelorapidettava yleisén saatavilla esimerkiksi vi-

ranomaisen kirjaamossa.

Salassa pidettavista asiakirjoista sdadetadn enkjsikisuuslain luvuissa kuusi ja seitseman. Luet-
telo viranomaisen salassa pidettavista asiakigdidytyy pykalasta 24, joka kasittdd kokonaisuu-
dessaan 32 kohtaa. Salassa pidettavia ovat muussmtiatyt poliisin ja tullin asiakirjat, erilaisia
turvajarjestelyitd, maanpuolustusta ja tiedustéloskevat asiakirjat, ammatti- tai liikesalaisuuksia
sisdltavat asiakirjat seka henkilon varallisuutdernyveydentilaan tai yksityisyyteen liittyvia tigéo
sisaltavat asiakirjat Viranomaisen asiakirjan salassapitoaika on pa#sisasti 25 vuotta. Yksi-
tyiselaman suojaamiseksi salassa pidettavien gsiggk salassapitoaika on 50 vuotta sen henkilon
kuolemasta, jota asiakirja koskee. Jos henkilonldmasta ei ole tietoa, salassapitoaika on 100

vuotta>®

Henkilotietolaki, tekijanoikeuslaki ja kirjanpitola Ki

Myo6s henkil6tietolaki (523/1999) tulee ottaa huoamiaasiakirjojen sailytyksessa, kasittelyssa seka
nithin liittyvassa tietopalvelussa. Henkilttietolak&arad muun muassa henkil6tietojen suojaami-
sesta: asiattomien paasy kasiksi henkilétietoibkésiiden laiton késittely on estettfVaHenkilo-
tiedoilla tarkoitetaan “kaikenlaisia luonnollistaerikiloa taikka hanen ominaisuuksiaan tai elin-
olosuhteitaan kuvaavia merkintdja, jotka voidaannistaa hanta tai h&nen perhettaan tai hanen
kanssaan yhteisessa taloudessa elavia koskeviksignkildtietoja kasittelevia henkil6ita koskee
myds vaitiolovelvollisuus? Lahtdkohtaisesti henkilorekistétittulee havittaa, kun ne eivat enaa ole
tarpeellisia. Viranomaisten henkilorekistereité keases kuitenkin arkistolaki, eli Arkistolaitos maaraa
pysyvasti sailytettdvasta aineistosta myos heragki@terien kohdalla. Erikseen lisdksi todetaard, ett
kun henkildtietoja luovutetaan arkistosta, tuleaKilétietolaki ottaa huomiooff: Historiallista tai

tieteellista tutkimusta tehtaessa henkilstietojasiitely on mahdollista tietyin varauksi.

> Asetus viranomaisten toiminnan julkisuudesta jedsya tiedonhallintatavasta (1030/1999) 4-7 §.

%5 Laki viranomaiset toiminnan julkisuudesta (621/4p94 §.

*5 Laki viranomaiset toiminnan julkisuudesta (621/A991 §.

" Henkilotietolaki (523/1999) 32 §.

%8 Henkilotietolaki (523/1999) 1 § 1 kohta.

*9 Henkilotietolaki (523/1999) 33 §.

%0 Henkilérekisterillatarkoitetaan "kayttotarkoituksensa vuoksi yhteertuista merkinnéista muodostuvaa henkilétie-
toja siséltavaa tietojoukkoa, jota kasitellaan aairkokonaan automaattisen tietojenkasittelyn lavialikka joka on
jarjestetty kortistoksi, luetteloksi tai muulla hii verrattavalla tavalla siten, etta tiettya héikikoskevat tiedot voi-
daan I6ytaa helposti ja kohtuuttomitta kustanntsiHenkilotietolaki (523/1999) 1 § 3 kohta.

®1 Henkilétietolaki (523/1999) 34-35 §.

%2 Ks. henkildtietolaki (523/1999) 12 § 6. kohta, 8.4
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tekijanoikeus kirjalliseen tai taiteelliseen teakseon sen luoneella taholla. Teoksiksi luetaan lain
mukaan kaunokirjallinen tai selittava kirjallinesi suullinen esitys, savellys- tai nayttamoteos; el
kuva- tai valokuvateos tai muu kuvallinen teos eratkustaiteen, taidekéasityon tai taideteollisuuden
tuote tai muulla tavalla ilmeneva teos. Tekijdnatieen kuuluu oikeus muun muassa valmistaa te-
oksesta kappaleita ja tuoda se yleison saatavikijdnoikeus koskee myos teoksesta tehtyja
muunnelmia ja kaannoksta.Museoilla, erityisesti taidemuseoilla on usein deknissaan teoksia,
mutta museot voivat myos tuottaa niita, ja ne voolla osa museon arkistoakin. Esimerkiksi mu-
seon tuottamat julkaisut tai muut kirjalliset ekiggt voidaan katsoa teoksiksi. My6s nayttely voi

tayttaa teoksen kriteerit.

Valtioneuvoston asetuksella saadettavilla arkistoseka yleisélle avoinna olevilla museoilla ja
kirjastoilla on kuitenkin tietyissa tapauksissaeaik valmistaa teoksista kappaleita. Tallaisia tapa-
uksia ovat aineiston sailymisen turvaaminen, etigien ja kunnostaminen, kokoelmanhallinnan
tarpeet seka vaillinaisen teoksen puuttuvan osgtetddminen, kun sitd ei ole kaupallisesti saata-
villa.®* Tekijanoikeusasetuksen (574/1995) mukaan museotia saavat nain tehdé, ovat valtion
omistamat museot, kansallisgalleria, yliopistojenseot, valtakunnalliset erikoismuseot, maakun-

tamuseot, aluetaidemuseot seka valtionosuutta seasiihen oikeutetut museft.

Edella mainitut toimijat saavat myos vélittaa kolkessaan olevan julkistetun teoksen tutkimusta
tai yksityistd opiskelua varten toimijan tiloisssopimuslisenssin nojalla muunkinlainen kappalei-
den valmistaminen ja teoksen esille asettaminemalndollista. Sopimuslisenssin voi saada valtio-
neuvoston asetuksella sdadettava arkisto tai Yieiadioin kirjasto tai museo, jos sen toiminnasta
tai tehtavista on séadetty lailla tai sille on &Hadannolla osoitettu erityinen arkistointi-, sy
mis- tai palvelutehtdva, sen toiminta palvelee ntgrkdssa maarin tieteellistd tutkimusta tai sen
omistaa valtio. Naissa tapauksissa ei kuitenkaaroia tarkoituksena taloudellisen edun tuottami-
nen® Tekijanoikeus on voimassa 70 vuotta tekijan taijdéden kuolemasta, tai jos tekijoita ei

tunneta, 70 vuotta teoksen julkistamis€$taaissa orpoteostéh kayttamisesta (764/2013) taas

83 Tekijanoikeuslaki (404/1961) 1-2 §.

% Tekijanoikeuslaki (404/1961) 16 §.

® Tekijanoikeusasetus (574/1995) 3 §.

% Tekijanoikeuslaki (404/1961) 16 §, 16a, 16 d—f §.

7 Tekijanoikeuslaki (404/1961) 43-44 §.

% Laki orpoteosten kayttamisesta (764/2013) madeéterpoteokset seuraavalla tavalla: Orpoteabsi teokset,
joiden kaikkia tekijoita ei tiedeta tai tunnisteésakka voida tavoittaa, vaikka oikeudenhaltijoitaskeva selvitys on
tehty ja selvityksen tulos on kirjattu 6 §:ssa tdigttuun tietokantaargl §).
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maarataan, ettd orpoteoksia saavat kayttaa ylecsem mukaisen tehtavaan liittyvien tavoitteidensa
saavuttamiseksi muun muassa yleisolle avoimet miukagssa on annettu myos tarkempia ohjeita

koskien orpoteosten kayttamista.

Kaytannossa kaikkia museoista koskee myads kirjatght (1336/1997). Kirjanpitolain 1 8 mukaan
muun muassa osuuskunnat, yhdistykset, saatiot ja yksityisoikeudelliset oikeushenkilot ovat
kirjanpitovelvollisia. Kirjanpitolaki koskee osin yiis kuntia’® Lain toisessa luvussa annetaan tar-
kempia ohjeita kirjapidon toteuttamisesta seka tameaineistolle sailytysajat. Kolmannessa luvus-
sa saadetaan tilinpaatoksen ja toimintakertomulkaatimisestd® Valtionhallinnon kirjanpitoai-
neiston sailytysajoista saadetdan valtion taloussta annetun asetuksen (1243/1992) 46 §:ssé.

Tarkempia maarayksia sailyttamisesta antaa taegist valtiokonttori®

Museon viranomaistehtavat ja julkisen tehtavan hoit aminen

Kuten edella todettiin, sdadetdan arkistolaissakeskevan muun muassa valtion virastoja, laitok-
sia ja viranomaisia, kunnallisia viranomaisia jartielimi&a, muita itsenaisia julkisoikeudellisia 1ai
toksia seka osin muita yhteistja, toimielimia jaki®ita naiden suorittaessa julkista tehtavia.
Tata tasmennetaan laista annetussa hallitukserkssssa (HE 187/93). Sen mukaan valtion viran-
omaisiksi katsotaan valtioneuvosto, ministerioskesvirastot, valtioneuvoston alaisuuteen kuulu-
vat hallintoviranomaiset, laaninhallitukset sekiifpéllinto- ja paikallisviranomaiset.* Myés vi-
ranomaisten asettamat toimielimet (esimerkiksiokalnnat, lautakunnat, komiteat jne.) kuuluvat
lain piiriin. Kunnallisilla viranomaisilla ja toinglimilla tarkoitetaan esimerkiksi kunnanvaltuustoa,
kunnanhallitusta, lautakuntia, johtokuntia ja tdiomtia. Myds kunnallisia palveluja tuottavat, kun-
nan organisaatioon kuuluvat laitokset mainitaageriéisiin julkisoikeudellisiin laitoksiin taas kuu-
luvat oikeushenkil6t, joiden jarjestysmuodostamieilimisté ja tehtavista on sadadetty sdddoksissa,
ja jotka suorittavat varsinaisen hallintokoneistokopuolelle uskottuja julkisia tehtavidakia so-
velletaan myos sellaisiin julkisoikeudellisiin ylstifksiin, jotka on perustettu lainsaadantétoimin,
valtion ja kunnan omistamiin yhtidihin, sek& yksstin henkiloihin, joille on uskottu julkisia tehta

%9 |aki orpoteosten kayttamisesta (764/2013).

" Kuntalaki 410/2015: 1128.

" Kirjanpitolaki (1336/1997) 1-3 luku.

2 Asetus valtion talousarviosta (1243/1992) 46 §.

3 Arkistolaki (831/1994) 1 §.

" Laaninhallitusten seka piirihallinto- ja paikallisanomaisten tehtavia hoitavat nykyaan aluehallimastot ja elin-
keino-. liikenne ja ymparistokeskukset. Naiden ninmaisten tehtavien uudelleenjarjestamista valitaste talla halli-
tuskaudella.

21



via esimerkiksi saannoksin. Tallaisia ovat esimeikriistanhoitoyhdistykset tai kalastuksenvalvo-

jat. Naissa tapauksissa laki koskee vain julkigebtivaan liittyvia asiakirjoj&

Julkisuuslaki taas koskee sen 2 § mukaan virandaass viranomaisen maaritelmaa avataan tar-
kemmin lain 4 8:ssa. Viranomaisilla tarkoitetaanumumuassa valtion hallintoviranomaisia, viras-
toja ja laitoksia, valtion liikelaitoksia, kunnaia viranomaisia seka itsenéisia julkisoikeudellisi
laitoksia. Lakia sovelletaan niin ikdan sellaidi@mtakuntiin, komiteoihin, tyéryhmiin ym. toimie-
limiin, jotka ovat lain tai asetuksen tai viranos®em paatoksen perusteella asetettu hoitamaan tiet-
tya tehtavaa. Lisaksi, "mita viranomaisesta saaaetiioskee myos lain tai asetuksen nojalla anne-
tun sdannodksen tai maarayksen perustella julkettiivaa hoitavia yhteisoja, laitoksia, saatioita ja
yksityisia henkildita niiden kayttaessa julkistaltaa”.”® Julkisuuslaista annetusta hallituksen esi-
tyksesta kay ilmi, etta laissa esitetty viranomaikésite on maaritelty ainoastaan asiakirjojenijulk
suuden nakokulmasta, eika ole tarkoitettu sovelaitsi muuhun yhteyteéh Kuten edella esite-
tyista maaritelmista kay ilmi, ei arkistolaissaaskoskevassa hallituksen esityksessa tai julkisuus
laissa ole suoraa mainintaa museoista. Lait koskewavaltion kuin kunnankin viranomaisia, itse-
naisia julkisoikeudellisia laitoksia seka julkigehtavaa hoitavia toimijoita. Koskevatko ne siis-mu

seoita?

Esimerkiksi Suomen kansallismuseo on osa Musedwiaga nain ollen viranomainéh Museovi-
rasto on tehnyt myos yhteistydsopimuksia viranotehisivien hoidosta eri museoiden kanssa.
Eraat maakuntamuseot ja valtakunnalliset erikoigousvat sopimuksen perusteella ottaneet hoi-
taakseen kulttuuriympariston suojeluun liittyvidiaasuntija- ja viranomaistehtavid. Sopimukset
koskevat museon resurssien mukaan arkeologiaanmakperintdd, korjausrakentamista ja res-
taurointia’® Museoasetuksessa (1192/2005) mainitaan erikseakum@museoiden ja aluetaide-
museoiden tehtavien yhteydessdudlehtia niista valtiolle kuuluvista tehtavistajgta on Museovi-
raston kanssa erikseen sovitfli Esimerkiksi saamelaismuseo Siidan kanssa on salgtiteistyo-

sopimus tydnjaosta arkeologisen kulttuuriperinnéal@®® Liséksi Espoon ja Vantaan kaupungin-

5 Hallituksen esitys Eduskunnalle arkistolaiksi (H&7/93): 4—6.

78 Julkisuuslaki (621/1999) 4 §.

" Hallituksen esitys Eduskunnalle laiksi viranomaiistoiminnan julkisuudesta ja siihen liittyviksel&si (HE
30/1998): 49.

8 Laki Museovirastosta (282/2004) 3 §.

¥ Museovirasto 2015.

8 valtioneuvoston asetus museoista (1192/2005) 38Hta.

8 Museovirasto 2010.
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museoiden kanssa on solmittu samankaltainen sopfmlsma nakyy myds Espoon kaupungin

kulttuurin tulosyksikon toimintaohjeessa:

Kaupunginmuseo on kulttuuriperinnén oppimis- ja as&gkeskus, joka luo Espoo-
identiteettia siirtdmalla espoolaisen kulttuuripenion sukupolvelta toiselle. Museo
toimii paikallisena kulttuuriymparistéviranomaisefta

Arkistolain voidaan siis esimerkiksi Espoon kaupanguseon kohdalla katsoa koskevan ainakin

kulttuuriymparistoon liittyvien viranomaistehtavidoitamisesta syntyvia asiakirjoja.

Tallaisten selvasti valtiolta muille toimijoilleigiettyjen viranomaistehtavien osalta tilanne oel&i
melko yksinkertainen. Arkistolaki koskee kuitenkimyds julkista tehtavaa suorittavia toimijoita.
Kuntien osalta julkista valtaa kayttaa aina virkesfif Museo on osa kunnan organisaatiota, ja mu-
seonjohtaja kunnan virkamies. Han kayttaa julkisthaa esimerkiksi paattaessddn museon tilojen
luovuttamisesta ulkopuoliseen kayttoon, kuten Lohkaupungin sivistystoimen johtos&danndssa
todetaarf® Tietyt museot hoitavat myds viranomaistehtavizaessaan lausuntoja kulttuuriesinei-
den maastavientia koskien. Tallaisia ovat useatkordamuseot, Sotamuseo ja Pietarsaaren kau-
punginmused® Esimerkkina itsenaisesta julkisoikeudellisestaigéti voidaan taas mainita Kan-
sallisgalleria. Sen tehtavét ovat lailla sdadgfyne sisaltavat muun muassa Kansallisgallerian ko-
koelman yllapidosta ja kartuttamisesta huolehtimiseuseoalan kehittamiseen osallistumisen seké

kuvataiteen yhteiskunnallisen vaikuttavuuden vatawisser?’

Julkinen tehtava ei ole kasitteena yksiselitteinarsiksi on hankalaa maaritella, mitk& museot hoi-
tavat arkistolaissa tai julkisuuslaissa tarkoit@tpulkista tehtavaa. Kasitetta on pohtinut myos-van
hempi eduskunnan oikeusasiamiehensihteeri MikkgaSEi&n toteaa, ettda ennen vuoden 1999 pe-
rustuslakiuudistusta voimaansaatetuissa laessa, @simerkiksi arkistolaissa, viitataan monesti
julkisen tehtavarhoitamiseen. Taman tarkempaa sisaltoad ei juurbebdtu esimerkiksi sellaisissa
lainvalmisteluasiakirjoissa, joissa kéasite esiintyyerustuslakiuudistuksen jalkeen perustuslain
(731/1999) 124 § kaytetddn kasitetigkinen hallintotehtavajoka on maéritelty laista annetussa

hallituksen esityksesséa seuraavasti:

82 Museovirasto 2015; Museovirasto 2008.

8 Espoon kaupungin kulttuurin tulosyksikon toimirtig@2014: 2. Toimintaohje on osa kaupungin sivistysen toi-
mialan johtosaantoa.

8 Kuntalaki (410/2015) 878.

8 Lohjan kaupunki 2012: 5-6, 9—10.

8 Museovirasto 2016.

87 Laki Kansallisgalleriasta (889/2013) 1-2 §.
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Julkisella hallintotehtavéalla viitataan tassa yhdegsa verraten laajaan hallinnollis-

ten tehtavien kokonaisuuteen, johon kuuluu esirtkgrkakien toimeenpanoon seka
yksityisten henkildiden ja yhteisdjen oikeuksidyalésuuksia ja etuja koskevaan paa-
toksentekoon liittyvia tehtavfg.

Julkisen tehtavéan ja julkisen hallintotehtdvan #églen eroavaisuuksiin ei myoskéaan ole otettu
kantaa, ja Sarjan mukaan niitd kaytetaan vaihdellelkisen vallank&site, jota kaytetaan rikosoi-
keudessa, kytkeytyy taas paattamiseen jonkun equitkteuksista tai velvollisuuksistaJulkisuus-
laista annetussa hallituksen esityksessa todetts, julkisen tehtdvan kasitetta maaritella. Sen
keskeiseen siséltéon on kuitenkin katsottu kuulavakiuttuminen yksityisen asemaan hallintopaa-
toksella tai tosiasiallisella toimella. Myos etuigkstai tutkintotodistusten mydntadmisen on katsottu

olevan julkista toimintad’

Taman tutkimuksen yhteydessa kysyttiin Arkistolle#en tulkintaa siitd, missa méaarin museot kuu-
luvat arkistolain piiriin. Kansallisarkiston tutkimsjohtaja Paivi Happonen totesi, etté julkisen teh-
tavan hoitaminen on sidottu lakiin, asetukseemiidien nojalla annettuun maaraykseen. Tama to-
dettiin jo ylla arkistolaista annetussa hallitukssityksessa. Nain ollen museo, joka hoitaa judkist
tehtavaa lain, asetuksen tai niiden nojalla annetéirayksen nojalla, kuuluu arkistolain piiriin.
Arkistolaitos ei ole Happosen mukaan erikseen telinjanvetoa julkisen tehtavan hoitamiseen

liittyen, mutta julkisen vallan kayttamisesta kylfa

Lopulta on kysymys siitd, onko museoiden julkisentéivan hoitaminen sidottu lakiin. Esimerkiksi
Tybvdenmuseo Werstaan vuonna 2006 julkaistuun Kolagmliittiseen ohjelmaan liitetyssa arkis-
tonmuodostussuunnitelmassa mainitaan, ettéd seraaidlatsoa kuuluvan arkistolain piiriin silté
osin, kun se suorittaa museolaissa saadettya faltéhtavad® Museolain nojalla on kuitenkin mu-
seoasetuksessa saadetty valtakunnallisten erikeamen, joihin Tyévaenmuseo Werstaskin kuu-
luu, tehtavistd. Asetuksen mukaan valtakunnallisekoismuseon tehtaviin kuuluu muun muassa
pitdéd huolta oman erikoisalansa museotoiminnastigtaa sita, seka antaa asiantuntija-apua toi-

mialaansa liittyvissa tehtavis&84Nama tehtavét voidaan jo sinansa katsoa julkisétsiviksi.

8 Hallituksen esitys Eduskunnalle uudeksi Suomeritdamuodoksi (HE 1/1998): 179.

8 sarja 2010: 22-26.

% Hallituksen esitys Eduskunnalle laiksi viranomaiistoiminnan julkisuudesta ja siihen liittyviksel&si (HE
30/1998): 52.

1 Happonen 2016.

92 Tydvaenmuseo Werstas 2006: 4, 70; Tydvaenmusestige2010. Vuonna 2010 julkaistun kokoelmapoléttis
ohjelman arkistonmuodostussuunnitelmaan téta leusetle kirjattu. Mahdollista on, etta valtakulisan erikoismu-
seon osalta julkisen tehtavan suorittaminen onitsgstaan selvaa, ettei sité ole erikseen mainittu

9 valtioneuvoston asetus museoista (1192/2005) 4 §.
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Museolain méaritelma museon ja museotoimen teh#wis ollut voimassa vuodesta 2006 l&htien.
Hallituksen esityksessa laiksi museolain 1 ja 2Wittamisesta (HE 79/2005) todetaan, etta lakiuu-
distuksen avulla on tarkoitus tuoda museoiden tétajan tasalle, luoda museoiden toimintaa ke-
hittavat suuntaviivat seka kohottaa museotyon &étarostamalla museoammatillisen koulutuksen
merkitysta ja riittavia toimintaedellytyksia. Lissikavoitteena on antaa valtionosuuden piirissé ole
ville ja sen piiriin hakeville museoille tiedoksinmatilliselta museotoiminnalta edellytetty t2éo.
Hallituksen esityksessa selvasti maaritellaan antimaeh museotoiminta sellaiseksi, joka tayttaa
valtionosuuden myontamista koskevat kriteerit. Nalien voidaan katsoa, etté ainakin ne museot,
jotka saavat valtionosuutta, hoitavat julkista &8 museolain perusteella, ja niitd koskevat nain

ollen myos arkistolaki ja julkisuuslaki.

Kaytannossa tama tarkoittaa sitd, ettd arkist@agskistonmuodostajalle ja arkistotoimelle esitetyt
vaatimukset, kuten arkistonmuodostussuunnitelm#ipiyb, koskevat myds suurinta osaa taman
tutkimuksen kohteena olevista museoista. Samaaaanidiodeta julkisuuslain velvoitteista, joihin

kuuluvat esimerkiksi tietopalvelun jarjestaminenhpva tiedonhallintatapa. Henkil6tietolaki taas
koskee henkilttietoja kasittelevien viranomaistisiksi myos yksityisia tahoja, ja kattaa nain kay-
tanndssa kaikki museot. Tekijanoikeuslaki koskessylle avoinna olevia museoita, mutta my6s
kaikenlaisia museoita teosten luojina. Kirjanpikolalottuu kaikkiin liike- tai ammattitoimintaa

harjoittaviin tahoihin, joten lahes kaikki museaab sen vaikutuspiirissa.

3.2 Muut kansalliset ja kansainvaliset normit

Arkistolaitoksen antamat maaraykset ja ohjeet sekéa JHS-suositukset

Kuten edella todettiin, on Arkistolaitoksella arkigin mukaan oikeus paattaa pysyvasti sailytetta-
vasta aineistosta. Kaytannossa tama usein tapahany etta arkistonmuodostaja toimittaa arkisto-
laitokselle arkistonmuodostussuunnitelman, johonnoerkitty erilaisten asiakirjojen sailytysajat.
Arkistolaitos hyvaksyy tdméan suunnitelman joko asknaan tai muutoksin. Vaikka arkistolaitok-
sen paatokset pysyvasti sailytettavista asiakigaishdaan aina yksitellen, myds yleisia ohjeita sa
lytysajoista |0ytyy. Seuraavaksi kaydaan lapi tarma Arkistolaitoksen antamia, sailytysaikoihin

% Hallituksen esitys Eduskunnalle museolain 1 jar2ruuttamisesta (HE 79/2005): 3.
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littyvia normeja. Niiden perusteella pyritddn hatttamaan, millaisia pysyvasti sailytettavia asia-

kirjoja museoissa kertyy.

Arkistolaitoksen seulontapolitikka (2012) maar ne tavoitteet, joihin seulontatoiminnalla téh-
dataan. Seulonnalla tarkoitetaan niita toimengitdittka tahtaavat arkiston supistamis&eseu-
lontapolitiikan tavoitteena on rajata ja sailytiénsallinen asiakirjallinen kulttuuriperint6. Seose

tuu sellaisista asiakirjatiedoista, jotka muun nsaa%lennaisella tavalla valaisevat viranomaisten
keskeisia yhteiskunnallisia tehtavigeka "olennaisella tavalla valaisevat Suomen histostdl|
valtiollista, yhteiskunnallista, taloudellista, saista, vaestdllista ja sivistyksellista kehitysteka
luonnon- ja kulttuuriymparistéa ja sen muutoksi@éulontapolitikan mukaan asiakirjan tulee seu-
lonnan jalkeenkin sailyttda kontekstitietonsa, rjastojen tulee sailya luotettavina todistusairmist
na menneisyydesta. Seulonta toteutetaan aina tyfitess sen toimijan kanssa, jonka aineistoista on
kyse, sekd noudattaen arkistotoimen eettisid @hjaiennalta maariteltyja seulontaperiaatteita ja -
kriteereja. Nain vahennetdén seulontaan liittywddektiivisuutta. Seulontapolitikassa keskeiseksi
nousee myos sahkdinen pysyva sailytys. Sahkoisessilossa julkishallinnon asiakirjoista on
mahdollista sailyttdd yha kattavampi osa. Sahkomewoto myds helpottaa asiakirjojen tutkimis-

ta®

Arkistolaitoksen seulontastrategia (2012) taasttélse seulonnan syitd ja yleisistd menetelmia
sekad antaa esimerkkeja seulontaperiaatteista ij@ekgista. Seulontastrategian mukaan muun mu-
assa organisaation asema yhteiskunnassa sekat@nelsttyvan tehtdvan merkitys vaikuttavat
aineiston sailytykseen. Paamaaratehtaviin liittgugeisto on myos tarkedmpéaa kuin tukitoimintoi-
hin (esimerkiksi talous- tai henkilostohallinto)ttiva. Pysyvasti sailytettavasta aineistosta tulis
paasaantoisesti kayda ilmi organisaation toimirtsgssit ja menettelytavat seka organisaation ke-
hitysvaiheet. Saman tehtavaluokan asiakirjat sap@iasaantoisesti saman sailytysajan. Pysyvasti
sdilytetaan sellainen dokumentaatio, joka helpotigsyvasti sailytettdvien asiakirjojen ymmarta-
mista tai tiedonhakua, kuten diaarit ja tietojdgémien kuvaukset. Luonnokset ja tyoversiot tulee
havittaa, pysyvasti sdilytetdan vain valmis asjakiPoikkeukselliselta ajanjaksolta (esimerkiksi
sota-ajalta) sailytetaan enemman asiakirjoja kuirilten ajoilta®” Niin seulontapolitiikka kuin seu-
lontastrategiakin vaikuttavat aina taustalla, kuikigtolaitos tekee paatoksia siita, mitkd aineistot

sailytetdan pysyvasti. Ne kertovat hyvin yleise¢fidolla, minkalaista asiakirjallista tietoa halutaa

% Lybeck et al. 2006: 264.
% Arkistolaitos 2012a. Suorat lainaukset (kursivp#ivulta 3.
7 Arkistolaitos 2012b.
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sailyttaa pysyvasti ja miten asiakirjojen arvo nii@#an suhteessa toisiinsa. Konkreettisempia oh-

jeita taytyy kuitenkin etsia muualta.

Opas sailytysaikojen maarittelyn periaatteik@010) on Arkistolaitoksen julkaisu, jossa annetaa
tarkempia ohjeita myos maardajan sailytettaviemkagpjen sailytysajoista. Opas on tarkoitettu
niille toimijoille, joita arkistolaki koskee, muttayos yksityiset tahot voivat kayttaa sitd sovaluv
osin. Oppaassa painotetaan, ettd organisaatiaatiuiéea tehtaviinsa vaikuttava lainsdadanto ja sen
asettamat velvoitteet. Huomioon tulee ottaa my@smisaation oma seka asiakkaiden oikeusturva,
kun paatetaan asiakirjojen laatimiseen, kayttoosajiytykseen liittyvista tarpeista. Naiden liséksi
muun muassa organisaation omat tehtavat ja kasktitakset, seurantaan ja valvontaan (esimer-
kiksi lupa-asiat) liittyvat seikat seké tilastodlistarpeet tulee ottaa huomioon séailytysaikoja méaar
teltdessa. Oppaassa todetaan, ettd monet tukitoiimim liittyvat toimintaprosessit ovat samanlaisia
rippumatta organisaatiosta, ja niitd koskee saamasfiddantd. Esimerkkeind oppaassa mainitaan

menettelya koskevat saannok¥et.

Arkistolaitos on myds antanWwaltionhallinnon asiakirjojen seulonta ja havittamein (2010) -
nimisen maarayksen. Siind on maarays- ja ohjetasosoita valtion viranomaisille seka muille
valtionhallinnon toimijoille. Normissa kerrataarkestonmuodostajan toimivalta ja tehtavat seulon-
taa koskien. Lisaksi normissa annetaan ohjeet falkitokselle tehtavan seulontaesityksen laatimi-
seen ja maaritellaan tilanteet, joissa se on téht@simerkiksi silloin, kun arkistonmuodostajan ai-
neistoa koskevaa paatosta ei aiemmin ole tehtgyaeriittaméattomia tai arkistonmuodostajan teh-
tavat ovat muuttuneet. Normissa annetaan ohjeitdsnnyaaraajan sailytettavan aineiston havitta-
mista koskien. Lopuksi normiin on laadittu luettedellaisista asiakirjoista ja asiakirjallisista-tie
doista, joita ei yleisesti ottaen sdilytetd pysyvéasgyanisaatiosta rippumatta. Naille asiakirjeiki

siis tarvitse hakea erillista paatosta.

Edella mainitun seulontanormin suhteen on huomaitattei se koske kuntia. Kuntia varten on
laadittu erillisia normeja, joista museoita koslegiyisestiPysyvasti sailytettavat kunnalliset sivis-
tystoimen asiakirjatmaarays (2004). Maarayksessa on oma osionsa rousetba koskien. Tut-

kimustoiminnan osalta sailytetaan kokoelmien k#éataiseen, konservointiin seka nayttelyihin liit-
tyvien tutkimushankkeiden keskeiset asiakirjat. ttelet kunnan alueella museotoimintaa harjoitta-

% Arkistolaitos 2010a.
% Arkistolaitos 2010b.

27



vista museoista sailytetaan. Kokoelmien hankintgdapitoon ja rekisterointiin liittyvat keskeiset
asiakirjat, kuten hankintapaatokset ja -sopimukséilytetaan, samoin kulttuuriesineiden maasta-
vientia koskevat aineistot. Konservointia koskewvisisiakirjoista sailytetdan konservointitarpeen
arviointiin liittyvat asiakirjat, konservoitavienreistojen luettelot seké konservointisuunnitelpaat
-kertomukset. Tapahtumiin liittyvat keskeiset suteimat, kutsut, kutsuvierasluettelot ja puheet
sailytetaan pysyvasti. Nayttelyiden osalta saidet esitteet, luettelot, valokuvat, julisteet, no&in

set, tiedotteet, vieraskirjat seka kavijatilast8tTassa ohjeessa ei oteta kantaa Museoviraston kans-
sa tehtyjen sopimusten perusteella museoille giigté& viranomaistehtavista kertyvien asiakirjojen
sailytysaikoihin. Kaikki tutkimus ei myodskaan liiginoastaan kokoelmien kartuttamiseen, konser-

vointiin tai nayttelytoimintaan. Ohje kaipaisikiiittd osin tdydennysta.

JUHTA eli julkisen hallinnon tietohallinnon neuvelilkunta on omalta osaltaan ohjeistanut asiakir-
jahallintoon ja arkistotoimeen liittyvissa asiois3BlS-suosituksilla (julkisen hallinnon suositus).
Suosituksien laatimista ohjaa JUHTA:n alainen JE&{o. JUHTA:n ja JHS-jaoston toiminta pe-
rustuu lakiin julkisen hallinnon tietohallinnon @hjksesta (634/2014} seka valtioneuvoston ase-
tukseen julkisen hallinnon tietohallinnon neuvatielnnasta (163/201%f. Asiakirjahallintaan liit-
tyvia suosituksia ovat esimerkik3HS 143 Asiakirjojen kuvailun ja hallinnan metatedJHS 156
Asiakirjojen ja tietojen rekisterointi sdhkdisenia@anin ja asiankasittelyn tiedonhallinnassaka
JHS 191 Tiedonohjaussuunnitelman raketfi&Suositukset eivét ole luonteeltaan velvoittavia, |
koskevat nimenomaan julkishallinnon alaa. Muillekbstaville tahoille ne voivat kuitenkin toimia

hyvana esimerkkina ja mallina.

Kansainvaliset sopimukset

Suomi on tehnyt vieraiden valtioiden kanssa usditétfuuria ja kulttuuriperintva koskevia, niin
kahdenvalisia kuin monenvalisidkin sopimuksia. kangaliset sopimukset ovat sitovia. Suurin osa
tata tyota sivuavista kahdenvalisista sopimuksst&ulttuurisopimuksia, jotka koskevat valtioiden
valisia kulttuurisuhteita ja yhteistyota kulttuuritieteen, taiteen, koulutuksen, liikunnan ja nsori
tyon alueilla. Uusia sopimuksia ei enaa laaditarnvasioista sovitaan yhteistydopoytakirjojen ja -

190 Arkistolaitos 2004.

101 _aki julkisen hallinnon tietohallinnon ohjaukse$&84/2011) 5 §.

192 yaltioneuvoston asetus julkisen hallinnon tietdihabn neuvottelukunnasta (163/2011).
198 JUHTA 2004a, JUHTA 2004b, JUHTA 2015.
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muistioiden avulld® Esimerkiksi Unkarin kanssa solmitussa sopimuksesesystyosta kulttuurin,
opetuksen ja tutkimuksen alalla (SopS 53/1995) taami yhteistyon kehittamisestd suomalais-
ugrilaisten kansojen kielien ja kulttuuriperinnarnikimisessa ja vaalimisessa seka erityisen huomi-
on kiinnittdmisesta kulttuuriperinteen vaalimiseksiutta muilta osin ei sopimuksessa viitata kult-
tuuriperintvon, museoihin tai arkistoihif’> Luettelo kahdenvélisista sopimuksista 16ytyy ulko-

asianministerion internetsivuilta®

Monenvalisista sopimuksista voidaan nostaa esiintamia esimerkkejd. Unesco eli Yhdistyneiden
kansakuntien kasvatus-, tiede- ja kulttuurijarjggtidgl. United Nations Educational, Scientific and
Cultural Organization on laatinut yleissopimuksia, joita Suomikin otiffainut. Yleissopimukses-

sa kulttuuriomaisuuden suojelemisesta aseellisktkaeksen sattuessa (SopS 93/1994, ns. Haagin
sopimus) maaritelladn kulttuuriomaisuus muun muégageaksi tai irtaimeksi omaisuudeksi, jolla
on huomattava merkitys kansojen kulttuuriperinndsimerkiksi arkistot ja esineet mainitaan erik-
seen. Sopimuksessa sitoudutaan siihen, ettei Wadlttmaisuutta tai sen valitbntéa ymparistod kayte-
ta tavalla, joka saattaisi taman omaisuuden atthi&vitykselle tai vahingolle aseellisen konflrkti
sattuessa. Kulttuuriomaisuuteen kohdistuva varkaiulsavitys sitoudutaan myoés kieltdmaan ja tar-
vittaessa lopettamaan. Miehitystilanteissa on Wutibmaisuuden turvaamista ja sailyttamista tuet-

tava. Sopimuksessa annetaan liséksi yksityiskdhtafgeita suojelutoimenpiteista’

Kulttuuriomaisuus maaritellaan laajasti yleissopksessa kulttuuriomaisuuden luvattoman tuon-
nin, viennin ja omistusoikeuden siirron kieltamiseja ehkaisemiseksi (SopS 92/1999). 1 artiklan
mukaan kulttuuriomaisuus on valtion erityisen tdkse maarittelemaa arkeologian, esihistorian,
historian, kirjallisuuden, taiteen tai tieteen kalta. Muun muassa muinaisesineet, taide-esineisto,
historiaan liittyva omaisuus ja arkistot mainitaankseen. Sopimuksen 5 artiklassa sitoudutaan
edistimaan tai perustamaan muun muassa museg#aidia ja arkistoja kulttuuriomaisuuden séi-
lyttamisen ja tunnetuksi tekemisen turvaamiseksiltturiesineiden vientia varten tulee olla
asianmukainen todistus. Sopimusvaltioiden tuleeldhi@, etteivat museot tai niihin verrattavat

laitokset hanki sellaista kulttuuriomaisuutta, jod@ laittomasti viety maasta. Sopimusvaltioiden

14 Opetus- ja kulttuuriministerio, ei paivatty.

195 50pimus yhteistydsta kulttuurin, opetuksen jaitntksen alalla (SopS 53/1995), 5-6 artikla.

1% ylkoasiainministerié 2009.

197 Asetus kulttuuriomaisuuden suojelemista aseellsstkkauksen sattuessa koskevan yleissopimukssigan liitty-
van poéytakirjan voimaansaattamisesta ja poytakigj@den maaraysten hyvaksymisesta ja soveltaraisesietun lain
voimaantulosta (SopS 93/1994, 1136/1994), Lakithkuiomaisuuden suojelemisesta aseellisen selkkausattuessa
koskevan poytakirjan erdiden maaraysten hyvaksystiiga soveltamisesta (SopS 92/1994, 1135/1994).
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valilla tulee myds tietyissa tapauksissa ryhtydntmpiteisiin sellaisen kulttuuriomaisuuden |6yta-

miseksi ja palauttamiseksi, joka on tuotu maahainsoksen tultua voimaaft®

Varastettujen kulttuuriesineiden palauttamisekastan solmittu Unidroit'n yleissopimus varaste-
tuista tai laittomasti maasta viedyista kulttuunessta (SopS 94/1999). Kulttuuriesineilla tarkeite
taan sopimuksessa esineitd, jotka ovat arkeoldgigsshistoriallisesti, historiallisesti, kirjafiesti,
taiteellisesti tai tieteellisesti tarkeita ja kuwht johonkin sopimuksen liitteessa lueteltuun lusdak
(muun muassa taide-esineisto, historiaan liittyr@isuus, arkistot). Sopimuksessa lahdetéaéan siita,
ettd varastetun kulttuuriesineen haltijan tuleeaptiha esine, ja annetaan lisaohjeita palautukses-

tat%®

Yleissopimuksessa aineettoman kulttuuriperinndneteimisesta (SopS 47/2013) tarkoitetaan ai-
neettomalla kulttuuriperinnélla kaytantoja, kuvaakslmauksia, tietoa, taitoja seka niihin liittyvi
valineitd, esineita, artefakteja ja kulttuurisiaja, jotka yhteisot, ryhnmat ja yksityishenkil6tous-
tavat osaksi kulttuuriperint6aan. Osapuolten tekivmainintaan muun muassa aineettoman kult-
tuuriperinndn suojeleminen alueillaan, sen lueitgipseka aineetonta kulttuuriperint6a tallentavie
instituutioiden perustaminen. Silta osin, kun afteaaan kulttuuriperintéon liittyy valineiné asia-
kirjoja, tai museot hoitavat myds aineettoman kuitiperinnon tallentamista ja sailyttavat tallentei
ta arkistoissaan, liittyy sopimus taman tutkimukseheeseefr:® Esimerkiksi taas yleissopimus
maailman kulttuuri- ja luonnonperinnén suojelemiagSopS 19/1987) maarittelee kulttuuriperin-
non rakennusmuistomerkeiksi, rakennusryhmiksi jikqiesi. Asiakirjallista kulttuuriperintéa ei

mainita, ja sopimus jaa siten taman tyon ulkoplefef

Euroopan kulttuuriyleissopimuksessa sovitaan Euanooghteiseen kulttuuriperintoon annetun kan-

sallisen osuuden vaalimisesta ja edistamisesta$df070). Sopijaosapuolten tulee muun muassa

198 Asetus kulttuuriomaisuuden luvattoman tuonninnwie ja omistusoikeuden siirron kieltamiseksi j&a&ikemiseksi
tehdyn yleissopimuksen voimaansaattamisesta sekgsgpimuksen erdaiden maéaraysten hyvéaksymiseseiamiain
voimaantulosta (SopS 92/1999, 876/1999), Laki kutlibmaisuuden luvattoman tuonnin, viennin ja onsstkeuden
siirron kieltamiseksi ja ehkaisemiseksi tehdyn sdepimuksen erdiden maaraysten hyvaksymisesta Edp$99,
875/1999)

199 Asetus varastetuista tai laittomasti maasta viggédyiulttuuriesineista tehdyn Unidroit'n yleissopksen voimaan-
saattamisesta seka yleissopimuksen erdiden ma@émayptaksymisesté ja yleissopimuksen soveltamisastatun lain
voimaantulosta (94/1999, 878/1999), Laki varasstutai laittomasti maastaviedyista kulttuuriesstigtehdyn Uni-
droit'n yleissopimuksen erdiden maaraysten hyvaisssta ja yleissopimuksen soveltamisesta (93/1888/,1999).
10valtioneuvoston asetus aineettoman kulttuuripgnmsuojelemisesta tehdyn yleissopimuksen voimaétasaisesta
(Sops 47/2013).

11 y¥leissopimus maailman kulttuuri- ja luonnonperinrguojelemisesta (SopS 19/1987) 1 artikla.
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suojella ja asettaa kaikkien ulottuville euroopjEtikulttuuriarvoa omaavia esinettd.Kansainva-
listen sopimusten yhteydessa tulee huomioida myisdpan neuvoston puiteyleissopimus kulttuu-
riperinndn yhteiskunnallisesta merkityksesta (rnstof sopimus), jonka ratifiointia Suomi taman
tutkimuksen tekohetkella valmistelee. Sopimukseapaslet tunnustavat, etté jokaisella on oikeus
nauttia kulttuuriperinndsté ja osallistua sen rikiamiseen, seka toisaalta velvollisuus kunniaitta

niin omaa kuin muidenkin kulttuuriperintd&

Kansainvalisten sopimusten yhteydessa on aiheeffigtinita viela Unescaemory of the World
ohjelma, vaikkei se varsinainen sopimus olekaarjel®ian tavoitteena on sailyttdd ihmiskunnan
merkittavat arkistot ja kirjastokokoelmat ja sutgehiitéa, sek& edistdd niiden saavutettavuutta ja
tunnettuutta. Ohjelmaan liittyvdan Maailman muisgkisteriin on koottu maailmanlaajuista merki-
tystd omaavaa kirjasto- ja arkistoperintoa. Suoaneskisteriin kuuluvat A. E. Nordenskidldin ko-
koelma, Suonikylan kolttasaamelaisten arkisto sRk#@ziwill-ruhtinassuvun kirjasto ja arkisto,

josta osa sijaitsee Suomed&a.

Kansainvaliset sopimukset nostavat hyvin esilldtlutiperintdd ja -omaisuutta, ja pyrkivat edis-
tamaan ja turvaamaan sen kayttéad ja sailymistajokapaivaisessa elamassa kuin poikkeustilan-
teissakin. Sopimukset kuitenkin harvoin antavatkkeattisia ja yksityiskohtaisia ohjeita kulttuuri-
perintoon liittyvassa toiminnassa, vaan pikemmirgyrkivat varmistamaan eettiset toimintatavat ja
vahvistamaan kulttuuriperintoon liittyvia arvojaadta syysta kansainvalisid sopimuksia ei kasitella

tassa tyossa syvallisemmin.

Euroopan unionin yhteistybelimet

Varsinaista Euroopan unionin taholta tulevaa, tatgén kannalta relevanttia ja museoiden arkisto-
ja koskevaa suoraa saantelya ei ole. Vdlillisesitkuttavaan saéntelyyn ei valitettavasti ole taman
tyon puitteissa mahdollisuus paneutua. Euroopaanisgsa toimii kuitenkin yhteistydelimia, jotka
vaikuttavat arkistokentalla. DLM Forur? perustettiin vuonna 1996 Eurooppa-neuvoston afsit

ta. Se on julkisten arkistojen sekda muiden arksségiasiakirjoista ja tiedon elinkaaresta kiinnestu

neiden osapuolten yhteiso, joka keskittyy erityise&hkoisen asianhallinnan ja arkistoinnin prob-

12 Asetus Euroopan kulttuuriyleissopimuksen voimaatiaaisesta (SopS 6/1970).

113 Council of Europe 2005.

14 Unesco 2016; Unesco Maailman muisti, Suomen kimsalkomitea 2016.

H5DLM oli alun perin lyhenne sanoisBonnées Lisibles par Machineyky&dén sanoistAocument Lifecycle Mana-
gement
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lematiikkaan. Sen tavoitteena on tuottaa verkgsika tukee jaseniaan asiakirjatiedon elinkaaren
vaiheisiin liittyvissa tehtavissdan. Verkosto tagomahdollisuuksia informaation, tiedon ja tekno-
logian jakamiseen seka tuottaa koulutusta ja tuikta jaseniaan vartét DLM Forum on tuotta-
nut MoReq (hodular requirements for records syst¢nmemella tunnettuja edellytyksia sahkaoisille
asianhallintajarjestelmille erilaisten toimijoid¢arpeisiin. MoReq maarittelee minimivaatimukset,
joiden avulla asianhallintajarjestelma varmistaakagojen asianmukaisen hallinnan, saavutetta-
vuuden, séilytyksen ja havityksen seka pitaa husiita, etta tiedon migraafity onnistuu tarvittaes-

sa. MoReq on toiminut vertailukohtana monille kaiisile maarayksille™'®

Vuonna 2005 julkaistiin Eurooppa-neuvoston tilaasedvitys Euroopan kansallisten arkistoiden
tilanteestaReport on archives in the enlarged European Uninareased archival cooperation

in Europe: action plart*® Raporttiin nojaten perustettiin Eurooppa-neuvosttmitteesta vuonna
2006 European Archives Group (EAG). Elin koostuikista jasenmaista tulevista arkistoalan asi-
antuntijoista sekd EU:n toimielimien edustajistasgn tarkoituksena on edistdé viiden ydintavoit-
teen tayttymista:

1) Euroopan arkistojen séilyttdminen ja niille aiheuen vahinkojen ehkaiseminen.

2) Sahkoisia asiakirjoja ja arkistoja koskevan erijalo vélisen yhteistydn vahvistamista olisi
kehitettava edelleen myds neuvoston kulttuurigf@suunnitelman yhteydessa erityisesti di-
gitalisoinnin koordinoinnin osalta.

3) Euroopassa sdilytettavien asiakirjojen ja arkistoj@ternetportaalin perustaminen ja ylla-
pitaminen.

4) Parhaiden toimintatapojen edistdminen sen kangallig Euroopan unionin lainsadadannén
osalta, joka koskee asiakirjojen ja arkistojen hadbintia ja kayttooikeutta.

5) Arkistoasiakirjojen varkauksia ehkaisevien toimégipien toteuttaminetf’

Vuonna 2008 julkaistiin komission tiedonanto koskigiiden tavoitteiden tayttymista. Siina maini-
taan EAG:n tehneen yhteisty6td muun muassa Karilaeu arkistoneuvoston (ICA), DLM Fo-
rumin seka kirjastojen ja museoiden kanssa. Askeidlati koko Euroopan kattavaa luonnonkata-
strofien ja muiden vahinkojen ehkaisemiseen keskifi tietokantaa on otettu. Samoin Euroopassa
sdilytettavien arkistojen internetportaalin suutehit on aloitettu, ja se on tarkoitus liittda osaks

laajaa Europeana-kulttuuriportaalia. Europeanaapdigta 16ytyykin Archives Portal Europe -

18 DLM Forum 2008; Lybeck et al. 2006: 35.

17 Migraatiolla tarkoitetaan prosessia, jossa agati@to siirretdan tietojarjestelmasta tai tiedastiodosta toiseen
asiakirjatiedon aitouden, eheyden, luotettavuudddjtettavyyden varmistamiseksi. Arkistolaitos 201

18 DM Forum Foundation 2011: 14; Henttonen 2015:.187

19 Eyropean Commission 2005.

120 Eyroopan unionin virallinen lehti 2005. Neuvossositus (2005/835/EY).
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niminen osio, jossa on tutkielman tekohetkellalyBOO 000 objektid®* Arkistovarkauksia koskien
on jatetty raportti ja suosituksta’ Vuoden 2008 jalkeen ei tavoitteiden toteutumideiloneisesti
seurattu, eikd esimerkiksi oikeusalaa koskevaaki#ettaa ole viela avattu. Vaikka kyseessa on ni-
menomaan kansallisiin arkistoihin liittynyt hankei museoiden arkistoillekin olla hyétya yhteis-

tyon tuloksena tehdyista ratkaisuista ja kaytanodnista, kuten erilaisista tietokannoista.

Standardit

Kansainvélinen arkistoneuvosto (The Internationali@il on Archives, ICA) toimii arkistoalan
maailmanlaajuisena jarjestona ja yhteistybelimeiddjesto pyrkii edistamaan tehokasta asiakirja-
hallintoa ja maailman asiakirjallisen kulttuuripgrdn sailymista, hoitoa ja kayttoa. Keinoja naiden
tavoitteiden toteuttamiseksi ovat arkistojen keksgn tukeminen eri maissa, arkistotyon laadun
parantaminen erilaista ohjeistusta lisddmalla,séojen parissa toimivien henkildiden ja organisaa-
tioiden valisten suhteiden luominen ja vahvistamirsekd arkistojen merkityksen ja sisaltéjen
esiintuominen. ICA jarjestda vuosittaisia konfesaja seka kongresseja joka neljas vuosi. Jarjesto
pitaa ylla myos resurssipankkia, josta muun muassgulkaisemat standardit ja artikkelit [6ytyvéat

avoimena datan¥?>

Kansainvélinen arkistoneuvosto on myo6s tuottanldistnjen kuvailua koskevia standardeja.
ISAD(G) eli General International Standard Archival Descripti@®94, toinen laitos 2000) antaa
yleiset ohjeet arkistomateriaalin kuvailulle. Yhé@men kuvailu parantaa materiaalin saavutettavuut-
ta ja kaytettavyytta, ja standardi on laadittu jundima paamaarat mielessa pit&€rToinen ku-
vailuun liittyva standardi on ISAAR (CPF) dinternational Standard Archival Authority Record
for Corporate Bodies, Persons and Familid®996, toinen laitos 20045e keskittyy asiakirjoja
tuottaneen tahon seka asiakirjojen tuottamisendksitin kuvailemiseen. Naméa standardit taydenta-
vat toisiaan? Lisaksi neuvosto on tuottanut standardin ISDArernational Standard for Desc-
ribing Functions(2007), joka ohjeistaa kuvaamaan niitd yhteiségemintoja, jotka liittyvat arkis-
tonmuodostukseen ja arkistojen yllapitd6hNeljas standardi, ISDIAH elnternational Standard
for Describing Institutions with Archival Holdingaas keskittyy arkistoja yllapitavien tahojen ku-

121 Eyropeana (ei paivatty).

122 Eyroopan yhteiséjen komissio 2008.

123 |nternational Council on Archives (ICA) 2012; Imational Council on Archives 2014.
124 |nternational Council on Archives (ICA) 2000.

125 |nternational Council on Archives (ICA) 2004.

126 |nternational Council on Archives (ICA) 2007.
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vailuun. Erityisesti standardi koskee sellaisiaeyija, joiden paaasiallinen tehtava on arkistonhoi
to, mutta myds muille arkistoja omaaville tahoilkeiten kirjastoille, museoille ja suvuille voi olla
standardista hyoty®’ Vaikka standardit ovat luonteeltaan suosituksia,esimerkiksi ISAD(G)
vaikuttanut paljon Arkistolaitoksen tuottamamkistojen kuvailu- ja luettelointisaannéjulkaisun
(1997) sisaltoon. Julkaisu on tarkoitettu ohjaamadstohakemistojen laadintaan arkistolaitokses-
sa, mutta sen kayttoa yleisené arkistoaineistottelloenti- ja kuvailustandardina on mygs tavoitel-
tu. Kaikki standardit eivat kuitenkaan ole viel&igesti kaytdssa, ja niiden rinnalla on usein klnsa

lisia standardej&*®

My0Os Kansainvalinen standardointiorganisaatio |&tenational Organization for Standardizati-
on) on kehittanyt arkistoalaa koskevia standard§@. 15489:1-2 -standardit pyrkivat asiakirjahal-
linnon parantamiseen ja asiakirjatiedon tarkkuud@skemattomuuden ja luotettavuuden paranta-
miseen, mikd taas osaltaan helpottaa organisa&tionintaa®® Tueksi naille teoreettisemmille
standardeille on kehitetty kaytdnnon tyokalu 1ISO/Z&L22:2008. Sen avulla asiakirjahallinnon
prosesseja, kuten tiedon luontia, talteenottoajerkllointia voidaan analysoida® Standardit 1ISO
23081-1:2006, ISO/TS 23081-2:2009 seka ISO/TR 2382011 auttavat asiakirjojen metadataan
liittyvan kartoittamiseen, toteuttamiseen ja amivn saralld® Liséksi organisaatio on kehittanyt
standardeja koskien arkistoinnissa kaytettavierenaalien kestovaatimuksia (ISO 11108: 1996 &
11798: 1999) seké arkistotiloja (11799: 208%8)SO on mybs laatinut joillekin erikoisaloille omia
vain kyseisen alan arkistointia koskevia standardsjihin ei ole mahdollista perehtya tdméan tyén

puitteissa.

Erilaiset standardit eivéat ole velvoittavia, vaaniivat edistamaan tietoisuutta hyvista kaytannois-
td. Niiden noudattaminen on vapaaehtoista, jotd@am tietty organisaatiotyyppi ei automaattisesti
kuulu niiden vaikutusalueeseen. Standardeja ou@niéssa kansainvéliset asiantuntijat, ja niita
noudattamalla varmistetaan asianmukainen toimip&atéliiden avulla pystytddn vastaamaan sii-
hen, miten esimerkiksi sailytys, luettelointi taiviailu tulisi tehda. Ne tulisi ottaa huomioon arkis

toihin liittyvien prosessien yhteydessa myds mussai joskin monien standardien vaikutus nakyy

myos kansallisissa maarayksissa ja ohjeissa.

27 International Council on Archives (ICA) 2008.

128 Arkistolaitos 1997: 6; Henttonen 2015: 239-243.

129 |nternational Organization for Standardization 200ybeck et al. 2006: 37.

130 |nternational Organization for Standardization 200

131 |nternational Organization for Standardization @iternational Organization for Standardizati®®2; Interna-
tional Organization for Standardization 2011.

132 ybeck et al. 2006: 281.
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Ammatilliset eettiset s&dannot

ICOM on laatinut museoty6n eettiset sddnnot, joideneisin suomenkielinen versio on julkaistu
vuonna 20053 Saannst antavat museoammattilaiselle ja museatoatie vahimmaisvaatimukset,
joita voidaan noudattaa ympari maailman, vaikkadaéadantd onkin vaihtelevaa. Saannét on muo-
toiltu periaatteiksi, joista jokaista on viela tannettu useilla kohdilla. S&&nn6t koskevat muun mu-
assa museoiden vastuuta kulttuuriperinnésta, kokagtiedon valittdmista sekda ammatillista kayt-
taytymistd. Varsinaisia arkistoja koskevia kohtiéamsnoissa ei ole. Niissa kuitenkin painotetaan
esimerkiksi sitd, ettd museoiden ja museoammatiaitulee tuntea kansalliset, kansainvéliset ja
paikalliset saadokset ja niita tulee noudattaadhigesti>* Taméa koskee luonnollisesti my6s arkis-
toihin liittyvia saddoksia. Museotyon eettisiss@rs#issa luetellaan erilaisia dokumentteja, joita
museolla tulee olla: esimerkiksi kirjallinen jakidtettu perustamiskirja tai ohjesaanto seka Hijal
nen toimintaohje koskien kokoelmien hankkimistajtdmista ja kayttv&d> Nama ovat museon
omasta toiminnasta syntyvaa arkistoaineistoa. Odsnoyettava huomioon, ettd jos museo sailyttaa
omasta toiminnastaan syntyvaa arkistoaineistoa édok@n osana, koskevat kokoelmista huolehti-
miseen liittyvat saannot myds tata arkistoaineist@loin sdannot velvoittavat henkilokuntaa huo-
lehtimaan esimerkiksi aineiston saavutettavuudiessailymisestd, dokumentoinnista, tietoturvasta
seka asianmukaisesta konservoinnidtadyds kokoelman dokumentoinnista syntyy aineisjoka

on monesti o0sa museon arkistoa.

Kansainvalinen arkistoneuvosto (ICA) on puolestéaatinut arkistotyontekijan eettiset saannot,
joissa kaydaan lapi arkistonhoitajan ammatilliststuuta tydssaan. Eettisissa saannoissa arkiston-
hoitajalla tarkoitetaan henkildita, jotka vastaasekistojen valvonnasta, hoidosta, hallinnasta; hal
lussapidosta ja sailyttdmisesta, eli sdannot kaekewos museoissa toimivia arkistotyontekijoita.

S&annot on muotoiltu seuraavanlaisesti:

1. Arkistonhoitajan tulee suojella arkistoaineistelmeyttéa ja talla tavoin taata, etté se
pysyy menneisyyden luotettavana todisteena.

2. Arkistonhoitajan tulee arvioida, valita ja ylld@a arkistoaineistoa sen historialli-
sessa, oikeudellisessa ja hallinnollisessa yhtesdlessten, ettd provenienssiperiaate
toteutuu ja asiakirjojen alkuperaiset suhteet s#ilyja ovat selvasti osoitettavissa.

133 |nternational Council of Museums (ICOM) 2005.

134 |nternational Council of Museums (ICOM) 2005: kahd.1, 7.2 & 8.1.
135 International Council of Museums (ICOM) 2005, kahd.1, 2.1.

138 |nternational Council of Museums (ICOM) 2005, kah&.18-2.26.
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3. Arkistonhoitajan tulee suojella asiakirjojen@itta asiakirjojen kayttdon saattami-
sen, sailyttamisen ja kaytén aikana.

4. Arkistonhoitajan tulee varmistaa arkistoainerstiatkuva kaytettavyys ja luetta-
VUuus.

5. Arkistonhoitajan tulee kirjata, ja kyeta perdsteaan, arkistoaineistoon kohdista-
mansa toimenpiteet.

6. Arkistonhoitajan tulee edistda arkistoaineistarahdollisimman laajaa kaytetta-
vyytta ja palvella puolueettomasti kaikkia kay#tiaji

7. Arkistonhoitajan tulee kunnioittaa seka tiedomiauutta ettd yksityisyytta ja toi-
mia voimassaolevan lainsdddannon asettamissa 5§0is

8. Arkistonhoitajan tulee kayttdd hanelle osoitatterityistd luottamusta yleiseksi
hyodyksi ja valttdd kayttdmasta asemaansa oikenhetth hyddyn saamiseksi itsel-
leen tai toisille.

9. Arkistonhoitajan on kehitettdva asiantuntemustgbéapitamalla jarjestelmallisesti
ja jatkuvasti arkisto-osaamistaan ja jakamalla tfotlistuloksiinsa ja kokemuksiinsa
perustuvaa tietoa.

10. Arkistonhoitajan on edistettavd maailman asjakierinnon sailymista ja kaytto6a
tekemalla yhteistyotd sekd oman ammattinsa ett@lenuammattialojen edustajien

kanssa®’

Osa saanndista tukee Suomen lainsaadantoa. Eetédatdjen periaatteet ovat useissa maissa lail-
la vahvistettuja. Saannot eivat kuitenkaan singliglvoita mihinkaart®® Omat eettiset saantonsa

on laatinut myds vuonna 1947 perustettu Arkistogtydi ry. vuonna 2006. Ne vastaavat p&aaosin

Kansainvalisen arkistoneuvoston saantéja

Lainsaadannon ohella ainoat velvoittavat maaraykgat arkistolaitoksen antamia, joskaan kaikki
arkistolaitoksen antamat ohjeet eivat ole velveittaErilaiset ohjeet, standardit ja s&éannot ot s
laajasti kaytossa, silla ne edistavat parhaitad@gpia alalla. Myés museoiden arkistoja hallinnoivi
en henkildiden olisi hyva tutustua niihin. Moniemuseoiden arkistonmuodostus on kuitenkin melko
pienta ja resurssit vahaisia, joten mahdollisuwat&tstokentdn seuraamiseen voivat olla heikot.
Suomessa Arkistolaitos on tarkein arkistonmuoddatabjaava taho, joten sen antamat ohjeet kan-
nattaa priorisoida.

137 Kansainvalinen Arkistoneuvosto (ICA) 1996.
138 | ybeck et al. 2006: 37.
139 Lybeck et al. 2006: 201-202.
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4. Kyselytutkimus

Museoiden asiakirjahallintoon ja arkistotoimeenku#tiavien saaddsten ja normien tarkastelun jal-
keen kdannetdan huomio siihen, miten museoissapkrdettisesti jarjestetty arkistotoimi. Tama

tehdaan kyselyn ja haastatteluiden avulla. Kysétymwksella tarkoitetaan méaarallista tutkimusta,
jossa tieto keratdan kyselylomakkeen avulla. Hy&irella kyselytutkimusta on haastattelututkimus,
jossa kysymykset esitetddn kyselylomakkeen sijaemtagjalle kasvokkain tai puhelimitse. Naista
kaytetaan yhteista englanninkielistd nimitystéivey mutta sanalle ei ole vakiintunutta suomenkie-
lista kaannost4’® Tassa luvussa syvennytaan erityisesti kyselytutksren ja luvussa viisi haastat-

teluihin.

Survey-tyyppinen tutkimus tehdaén yleensa silloin, kigto tutkittavasta asiasta ei muuten ole
saatavilla. Kyselytutkimus on kallis metodi veruaia esimerkiksi kirjallisuuden perusteella tehta-
vaan tutkimukseen, eika sita siksi kayteta, josvahtit tiedot on esimerkiksi julkaistu. Tassa tut-
kimuksessa tieto keratdan kyselyn avulla, sillat&égon tietoa museoiden asiakirjahallinnosta ja
arkistotoimesta ei ole keratty ja julkaistu aiemmiduksi esitelldadn lomaketutkimusta metodina
seka kaydaan lapi museoille toteutetun kyselytutkisen vaiheet ja suunnittelu. Luvussa 4.2 tar-

kastellaan kyselytutkimuksen tuloksia.

4.1 Lomakekysely

Kyselylomaketutkimus alkoi menetelmana yleistya @-8&ulla, kun tilastollisten menetelmien
kaytto tulosten analysoinnissa kasvatti suosiot&gselylomakkeiden etuna on erityisesti mahdol-
lisuus kasitella aineisto melko nopeasti seka #aaritilastollista analyysia tuloksista. Lomake-
kysely onkin usein yhdistetty kvantitatiiviseenkintukseen, jossa pyritadn tekemaan yleistyksia ja
tavoitellaan tarkkuutta ja luotettavuutta. Yleernsé@ntitatiivisen tutkimuksen on nahty lahtevan
liikkeelle teorioilla ja hypoteeseilla, joita kysHE testataan. Kuitenkin monenlaista aineistoa voi
kasitella niin kvantitatiivisesti kuin kvalitatiigestikin, ja esimerkiksi lomakehaastattelu on hyvin
lahella lomakekyselya, vaikka sitd pidetaan laasela tutkimusmenetelmaht. Tassa tydssa ei
kaytetd monimutkaisia tilastollisia menetelmia, vaaneistoa kaytetaan pikemminkin museoiden

arkistotoimen kartoittamiseen.

140v/ehkalahti 2014: 11-12.
141valli 2010: 103; Hirsjarvi & Hurme 2000: 21-26,-46; Eskola & Suoranta 2008: 13-15.
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Lomakekyselyn alussa tulee tutkimusongelman pegllatenaaritella tutkimuksen otos, eli joukko,
jota pyydetaan vastaamaan kyselyyn. Tama ei ole sema kuin tutkimuksen kohde, jota kutsutaan
perusjoukoksi. Yleensa perusjoukko on niin suutteiesen tutkiminen kokonaisuudessa onnistu
aikataulun tai budjetin niukkuuden vuoksi. Tallalitaan erilaisten otantamenetelmien avulla tut-
kimukseen osallistuvat, koko perusjoukkoa edustéeskilot. Aluksi laaditaarotantakehikkt®,
jonka sisaan kuuluvat tutkittavasta perusjoukostéenkilot, joilla on mahdollisuus valikoitua tut-
kimukseen:*® Otantakehikon sisélta tapahtuva otanta voidaattétetonella tavalla. Jos otanta teh-
daan taysin satunnaisesti, eli kaytannossa arpattfaki arvonnan tulos valttamatta edusta tarkasti
perusjoukkoa. Esimerkiksi miehia voi valikoituakintukseen enemman kuin naisia, vaikka perus-
joukossa olisi molempia sukupuolia yhta paljon.af@stsutaarsatunnaisuudekgsampling erroj,

ja sen vaikutusta on tilanteesta riippuen hankalmiaa*°

Jos jollain tietylla ominaisuudella katsotaan olevaerkitysta tutkimuksessa, voidaan otamsé-

taa, jolloin mahdolliset vastaajat erotellaan tietymipaisuuden perusteella (esimerkiksi miehet ja
naiset omiin ryhmiinsa). Taman jalkeen jokaisedasta valitaan satunnaisesti sama maara vastaa-
jia.}*® Tarpeen vaatiessa voidaan kayttaa myeésotantaajolloin tutkittava perusjoukko jarjeste-
taan rypaiksi, ja otanta suoritetaan vain tietyrgfiista. Esimerkiksi suomalaisia kuudesluokkalai-
sia koskevassa tutkimuksessa voidaan suorittagaotarsin koulujen (rypaiden) tasolla, ja vasta
sitten koulun sisélla oppilaiden tasolfd.Esimerkki osoittaa, ettd otannassa voi olla ussitheita.

Tarkeaa on, etta otos heijastaisi mahdollisimmedatdi koko tutkittavaa ryhmaa.

Otannan yhteydessé tulee pohtia myos otoskokoak6Gkoa voivat rajoittaa esimerkiksi tutkimus-
resurssit, aikataulu seka tulosten tarkkuusvaatsmulOtoskoko vaikuttaa siihen, kuinka hyvin otos
kuvaa tutkittavaa perusjoukkoa, mutta tulee ottaantioon, etta tarkkuuden kaksinkertaistaminen
vaatisi otoskoon nelinkertaistamista, ja tulisimaielko kalliiksi**® Lisaksi se, kuinka suuri osa
perusjoukosta otetaan otokseen, ei yleensa vdillatsten yleistettavyyteen, vaan otoskoko sinansa
on ratkaiseva’® Kokonaistutkimuksessa tilanne on toinen, sillastacei tehda, vaan koko perus-

142 Kehikon tulisi kattaa mahdollisimman hyvin kokdkKittava perusjoukko, ja jokaisen kehikon sisaéléan yksilon
todennakdisyys valikoitua tutkimukseen tulisi diakettavissa. Taméan perusteella pystytdan arvammeuinka hyvin
kerétty tieto vastaa perusjoukkoa.

43 Eowler 2009: 20-23.

144 T4sta kaytetaan nimitysy&sinkertainen satunnaisotanta alkiotasqi#mple random sampling

“* pahkinen 2012: 27-41; Fowler 2009: 24, 37-41

4% pahkinen 2012: 62-75; Fowler 2009: 25-28.

Y7 pankinen 2012: 44-62, 85-87; Fowler 2009: 28-37

1“8 \/ehkalahti 2014: 43.

4% pahkinen 2012: 91; Fowler 2009: 43.
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joukko osallistuu tutkimukseen. Talléin otannasihtyivat epavarmuuden vahenevat, mutta tutki-

muksen kustannukset nouse{t.

Taman tutkimuksen kyselyn otoksen muodostivat li@pkbrotettua valtionosuutta saavat museot,
silla ndiden museoiden yhteystiedot oli mahdollstada Museovirastolta, kun taas kaikkien am-
matillisesti hoidettujen museoiden yhteystietojalit saatavilla. Korotettua valtionosuutta saavia
museoita oli kyselyn toteuttamishetkella 54 kapgpa)ga niihin kuuluvat maakuntamuseot, aluetai-
demuseot seka valtakunnalliset erikoismuseot. Karngoukkona pidetaan korotettua valtionosuut-
ta saavia museoita, on kyseessa kokonaistutkinkis ogantaa tehty. Toisaalta kaikkien ammatilli-

sesti hoidettujen museoiden kontekstissa ei kyselioksia voida pitdd taysin luotettavina, vaan

kysely koskee tutkittavan joukon yhtéa osajoukkoa.

Otannan pohtimisen yhteydessa ratkaistaan myosstinekeraystapa ja laaditaan kyselylomake.
Lomakkeen avulla tehtava kyselytutkimus voidaaeutina monella tavalla. Kyselylomakkeet voi-
daan lahettdé postitse tai vieda henkilokohtaisestiaajille, tai kysely voi tapahtua internetiniva
tyksella. Lomake voidaan myds jakaa kokonaisellenidlle yhtd aikaa. Lomakekyselyn etuihin
verrattuna haastattelututkimukseen kuuluu muun sauae, ettd vastaaja voi itse rauhassa lukea
vastausvaihtoehdot, ja esimerkiksi kuvien liittéemrnomakkeeseen on helppoa verrattuna esimer-
kiksi puhelinhaastatteluun. Lisaksi arkaluontoisedon kirjoittaminen lomakkeelle voi tuntua vas-
taajasta mukavammalta kuin sen kertominen hadgtdlte Kyselytutkimus on yleensa myoés edul-
lisempi kuin haastattelututkimus. Toisaalta vastaats/aatio voi olla matalampi postitse tai inter-

netin valityksella saadun lomakkeen tayttamisem ksiastattelututkimuksen yhteyde$34.

Museoiden arkistonmuodostusta koskeva aineistdtkeriéternetissa taytettavan kyselylomakkeen
suuren otannan tutkimisen. Lomakkeen laatimisegriek#in mrinterview -nimistéa ohjelmistoa,
joka oli saatavilla Jyvaskylan yliopistolta. Loma&adn alkuun laadittiin lyhyt saate, jonka avulla
vastaajille kerrottiin tutkimuksen tavoitteista,n@ttiin ohjeita kyselyyn vastaamiseen ja selitettii

kyselyn avainkasitteita

Kyselylomake tulee suunnitella tarkasti, silla kuastaaja on tayttanyt lomakkeen, ei siihen voi
endd tehda muutoksia. Kysymysten ja vastausvaitgjgehtulee olla yksiselitteisia, jotta ne ym-

150y/ehkalahti 2014: 45
151 Fowler 2009: 80-83.
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marretdan oikein. Ensin maaritellaan se, mita tadki ja mista tutkittava ilmié koostuu, eli ilmion
ulottuvuudet Naista johdetaan yksittaiset kaytannon vaittadtyisymykset, joiden avulla pyritaan
mittaamaan ulottuvuuksia, elsiot'>? On tarkeaa, etta kysymykset mittaavat sita, mit#aokoitet-
tu (validiteett) seka toimivat tarkkoina mittareina niin, etta tauisvirne on mahdollisimman pieni
ja tutkimus on toistettavissae{iabiliteetti). Jotta naihin tavoitteisiin paastaisiin, tulea@reskiksi
kaikille vastaajille esittdd samat kysymykset sdimaiastausvaintoehdoilla ja muotoilla kysymyk-

set yksiselitteisestr?

Mittausta voidaan tehda monella tasolla, mika vé#ainiin analyysivaiheeseen kuin tuloksiinkin.
Mittaustasoon vaikuttaa se, miten tarkasti kysymgkgidaan vastata. N&ain ollen osiot voivat pe-
rustua luokitteluun (esimerkiksi mies/nainen), gatamiseen (esimerkiksi koulusivistys) tai mit-
taamiseen (esimerkiksi pituus). Tarkimman tason dostaa varsinainen mittaaminen. Luokittelu
taas on vahiten tarkka, silla se mittaa ainoaskaaullista eroa, ei maarallistd. Mittaus kannattaa
aina tehda tarkimmalla mahdollisella tasolla. Mydlipiteitd voidaan mitata tilastollisessa mie-
lessa véliasteikolla, jonka pykalien valit ovat suuret. Tyypillinen esimerkki on ns. Likertin as-
teikko, jonka pykalat ovat: taysin samaa mieltésihacsamaa mieltd / ei samaa eika eri / osin eri
mielta / taysin eri mieltd. Kysymyksia voidaan &sitniin suljettuina kuin avoimina kysymyksina.
Suljetuissa kysymyksisséd on annettu valmiit vastaindoehdot, ja niista valitaan sopivin. Avoi-
missa kysymyksissa vastaaja muotoilee vastauksen Molemmissa on puolensa: suljetut osiot
selkiyttavat mittausta, lisaavat sen luotettavujatavat helpompia kasitella tilastollisesti. Avain
vastaukset antavat tietoa, jota tutkija ei valttitnasaa odottaa eika siksi voi ennakoida. Avoimia

kysymyksia kaytetaan myos silloin, kun vaihtoehtijhaluta tai voida luetelfg?

Museoita koskevassa kyselyssa tutkittavat teemskikat arkistojen kokoa ja sailytysta, henkilo-

kuntaa sekéd arkistonmuodostussuunnitelmaa ja narmgita mittaamaan laadittiin yhteensa 19
kysymysta. Lisaksi kysely kasitti kuusi taustakyggté, joiden avulla oli mahdollista tutkia esi-

merkiksi museoiden tyypin ja koon vaikutusta admshuodostukseen. Arkiston kokoa koskien
kysyttiin niin koko arkiston laajuudesta kuin ldttidun ja jarjestetyn aineiston osuudesta. Saily-
tyksen suhteen selvitettiin aineiston sailytyspajkkseka sita, sailytetaanko aineistoa pysyvasti.
Henkilbkunnan osalta haluttiin saada selville adashoitavan henkilokunnan maara, nimike, toi-

menkuva ja koulutus. Vertailun vuoksi kysyttiin ngykoko museon henkilokunnan maaraa. Kyse-

152y/ehkalahti 2014: 20-24.
153 \/ehkalahti 2014: 40-41; Fowler 2009: 87-98.
154 v/ehkalahti 24-40; Fowler 2009: 98-104.
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lyssa haluttiin ottaa selvaa liséksi museon subtaigesta erilaisiin normeihin, ja kysymyksia esi-
tettiin museon arkistonhoitoon liittyvista tarkeinst@ normeista, arkistolain soveltamisesta seka
tietopalvelun jarjestamisesta. Lisaksi selviteftioimiiko museo arkistonmuodostussuunnitelman
pohjalta. Taustakysymykset koskivat museon tyypprjstussuhteita, saatua valtionosuutta seka
viranomaistehtavien hoitamista. Avoimia kenttia tefiyin, kun haluttiin antaa vastaajille mahdolli-
suus tarkentaa antamaansa vastausta, tai seHatsisauksissa, kun vastaajaa ei haluttu ohjailla
valmiilla vastauksilla. Paaasiassa kaytettiin $tja kysymyksia. Kyselylomakkeella esitetyt ky-

symykset l6ytyvat liitteena tyon lopusta (liite 1).

Ennen varsinaista tiedonkeruuta kyselylomake ttdetata, jotta mahdolliset ongelmatilanteet tule-
vat esiin etukéteen. Testaus kannattaa suorittasamalla perusjoukon edustajalla. Tata ennen
lomakkeen pituutta, asettelua ja kielen selkeyténattaa hiod> Museoille suunnattu kyselylo-
make esitestattiin kahdessa museossa ennen set@itdis&l tutkimuksessa mukana olleille muse-
oille. Lisaksi se esiteltiin Jyvaskylan yliopistomuseologian seminaarissa. Nain saatiin arvokasta
palautetta kysymysten siséllésté ja muotoilustanaketta muokattiin ennen sen lahettamista. Var-
sinainen kysely suoritettiin 9.4.—30.4.2015, ja g@telu tapahtui sdhkodpostitse. Jokaisen museon
johtajalle lahetettiin sahkopostilla lyhyt esittddyselysta seka linkki varsinaiseen kyselyyn. Henki
I6kohtaista yhteydenottoa pidettiin todennakoisemdptapana saada vastaanottaja vastaamaan ky-
selyyn, kuin esimerkiksi kutsun lahettamista ylaiséhkopostilistan kautta. Kyselyyn vastaaminen
tapahtui mrinterview -ohjelmassa. Muistutusvieatidtettiin vilkkkoa ennen kyselyn sulkeutumista
niille museoille, jotka eivat siihen mennessa dllgstanneet. Kyselyssa saatu data purettiin mrin-
terview -ohjelmasta xls-tiedostomuotoon, ja airgigtasittely suoritettiin Microsoft Office Excel -
ohjelmalla.

Kyselytutkimuksessa on useita virhelahteitd, jothévat vahentaa tutkimustulosten luotettavuutta.
Kyselyn onnistuminen vaatii lahtokohtaisesti s¢té tulokset kuvaavat tutkittavaa perusjoukkoa ja
ettd vastaajien antamat vastaukset kuvaavat jaamdt heiddn ominaisuuksiaan todenmukaises-
ti.*®° Virhelahteita syntyy, jos otantakehys ei vastdkittavaa perusjoukkoapéittavyys, jos eroja
syntyy otoksen ja perusjoukon vélilleatunnaisuus jos kaikki eivat vastaa kyselyymgstauskatp

tai vastauksia pitda painottagrkistukset ks. alle). Virheet saattavat aiheuttaa tulok$iarhaa
(biag), eli systemaattista poikkeamaa perusjoukostas Q#aattaa olla harhainen, jos otoskehikon
ulkopuolelle on jaanyt jarjestelmallisesti tietymimaisuuden omaavia henkil6itd, jotka kuitenkin

155 v/ehkalahti 2014: 48—49; Fowler 115-126.
15¢ Fowler 2009: 11-12.
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kuuluisivat perusjoukkoon. Satunnaisuus poikkeahdsa, silla sen aikaansaama virhe on sanan-
mukaisesti satunnaista, ei systemaatfistaittauksen osalta virhelahteita syntyy esimerkilss
kysymykset eivat mittaa sitd, mita oli tarkoitussvuu} tai jos kysymykseen vastataan vaarin

vahingossa tai jos kysymys on esimerkiksi ymméaynedtirin (nittavirhe.*>®

Virheitd voidaan korjata eri tavoin ennen varsitaignalyysid. Esimerkiksi puuttuvia tietoja voi-
daan paikata jalkikateen tilastollisin keinoin, iefiputoida Puuttuvat tiedot voidaan korvata kayt-
tamalla kunkin muuttujan keskiarvoa tai ottamallaoimioon muiden muuttujien arvot ja laskea
niiden perusteella puuttuvan arvon. Korjauksia aaid tehda myopainotusmenetelmieavulla.
Talloin tiettyjen vastaajien vastauksia painotetaaunta enemman, jotta tulokset edustaisivat pa-
remmin perusjoukkoa. Jos esimerkiksi perusjoukdesietaan olevan suunnilleen saman verran
naisia ja miehid, mutta vastaajista 60 % on navgislaan miesten vastauksille painottaa kertoimel-
la 1,5, jolloin tulos vastaa sita, ettd vastaajmialet olisi ollut miehia. TAman voidaan olettaa p
rantavan tuloksia niiden osioiden osalta, joisseupuoli vaikuttaa vastaukseen. Todellisuudessa
kuitenkaan mik&&n painotus tai paikkaus ei korvaattpneita vastauksia, silla jokainen vastaaja on

yksilo, eika valttamatta vastaa kaikilta osin miigétaisiaan vastaajia’

4.2 Kyselytutkimuksen tulokset

Kyselyyn vastasi méardaaikaan mennessa 14 museasta B4 korotettua valtionosuutta saavista
museoista, joille kysely lahetettiin. T&ma on ndé1% otannassa olleista museoista, eli vastauspro-
sentti jai pieneksi. Vahaisesta vastausmaarastinmtta kysely oli avattu lahes 90 kertaa. Kysely-
ohjelmaan on tallentunut myods osittain taytettyy&ekyitd, joissa on vastattu alkupaan kysymyk-
siin, mutta jatetty vastaaminen kesken. Nama vast&iwon jatetty huomioitta, silla niista ei née,
mika vastaaja on ollut kyseessa. Nain ollen ei acidrmistua siita, ettei jokin museo olisi vastan-
nut epahuomiossa useaan kertaan, mika vaaristéoksta. Vain kyselyn loppuun asti tayttaneiden

vastaajien vastaukset on huomioitu.

Vastausprosentin pienuuteen suhteessa kyselyn @&laatoihin voi vaikuttaa moni asia. Ensinna-
kin mrinterview -ohjelma, jolla kysely toteutettjiei toiminut kaikilta ominaisuuksiltaan oikein.

Esimerkiksi museoiden yhteystietojen vienti ohjedmga sahkodpostien lahettaminen ohjelman

157 pahkinen 2012: 14-15; Fowler 2009, 11-14, 51-56y&s et al. 2009: 48, 54—60.
158 pahkinen 2012: 14-15; Fowler 2009: 15-17; Groves. 009: 48-54.
159y/ehkalahti 2014: 81-86; Pahkinen 2012: 174—184yl&02009: 155-157.
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kautta ei useista yrityksistd huolimatta onnistudigis museot olisi voitu eritella itse kyselyohjel-
maan, olisi jokaiselle museolle luotu omat tunntkgdema linkki kyselyyn. Tamé& olisi mahdollis-

tanut kyselyn keskeyttamisen ja siihen palaamisevittaessa. Nyt kyselyyn syotetyt tiedot pyyh-
kiytyivat pois, jos kysely suljettiin keskenerdigeffaméa on voinut tuntua turhauttavalta vastaajista

eika kyselyyn ole lahdetty vastaamaan uudelleen.

Kysymykset oli lisdksi sijoitettu usealle sivullgées, ettd yhden sivun kysymyksiin piti vastata en-
nen seuraavalle sivulle paasemista. Osa vastakpktadman hankalaksi. Eraastd museosta otettiin
jopa séhkopostitse yhteytta ja kysyttiin kysymyksiékseen, jotta niihin sai rauhassa tutustua ja
etsid vastausta ennen kyselyyn vastaamista. Vastapskollisuus suunniteltiin kyselyyn tarkoi-
tuksella, jotta kyselyyn ei jaisi tyhjia kenttiayselyn luettavuutta pidettiin myos parempana, kun
kysymykset jaoteltiin erillisille sivuille teemanukaan. Muutaman vastaajan hankaluuksista huo-

limatta oli palaute paaosin positiivista.

Koska vastausprosentti on pieni, se ei mahdoltigiasten luotettavaa yleistdmista. Vastauskadon
aiheuttaman harhan mittaaminen on mahdotonta,rgikiisuuren harhan paikkaaminen valttamatta
paranna tulosten luotettavuutta, vaan voi jopa botaa sita. Vastaukset kertovat kuitenkin kyseis-
ten museoiden omasta tilanteesta, vaikka ne eiedbrgelmattomasti yleistettavissa, ja antavat
uutta, tarkeaa tietoa museoiden arkistonhoidoegéimisesta. Kyselyyn vastanneet museot edusti-
vat ilahduttavasti erilaisia museoita, joka kayiilmuseon tyypin ja omistussuhteiden jakaumista.
Vastanneista museoista 14 % ilmoitti olevansa taigseoita, 36 % kulttuurihistoriallisia museoita,
43 % erikoismuseoita ja 7 % yhdistelmdmuseoita. kdatamuseoita oli 21,4 %, aluetaidemuseoita
14,3 % ja valtakunnallisia erikoismuseoita 64,3Mbiseoista kunnan omistamia oli 21 %, yksityi-
sen tahon omistamia 72 % ja yhdistyksen omistan®i@ Beuraavaksi kdydaan museoiden antamat
vastaukset kyselyn teemojen mukaisessa jarjestyfsdsedot perustuvat lomakekyselyssa annet-

tuihin vastauksiin, jollei muuta lahdetta mairita.

Arkiston koko ja sailytys

Museoiden arkistojen koko vaihteli kovasti. Pieniitééan arkiston maaraksi oli arvioitu 15 hylly-

metrid. Suurin ilmoitettu aineisto oli todella laayli 1700 hyllymetria, joka kattaa yli puolet kai

180 omakekysely 2015.
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kesta kyselyyn ilmoitetusta arkistomateriaal®faSuurta vaihtelua saattaa osin selittda kysymysten
vaarin ymmartadminen. Vaikka kyselyn alussa madirietarkasti, ettd kysely koskee ainoastaan
museon omasta toiminnasta syntyvdad materiaaliasunmimpiin lukuihin todenndkdisesti otettu
asiakirjakokoelmakin mukaan. My6@s jarjestetyn jetieloidun aineiston maarassa oli paljon vaihte-
lua. Osa museoista ilmoitti, ettei aineistoa oletteloitu ollenkaan, kun taas muutamassa tapauk-
sessa koko aineisto oli luetteloitu ja jarjesteithiteenlaskettuna museoiden arkistoaineistoista oli
luetteloitu ja jarjestetty noin 76 %. Vastanneigenseoiden arkiston kokonaismaara ja luetteloidun

ja jarjestetyn aineiston maara kayvat ilmi allavaksta kaaviosta 1.

Museoiden arkistoaineistot
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Kaavio 1. Museoiden arkistojen kokonaismaaré jédlmdun ja jarjestetyn aineiston maaréa
hyllymetreissa mitattuna. Tulokset on ryhmiteltyseaittain.

Jarjestetyn aineiston osuutta tarkastellessa dtagéehuomioon se, etta suurimmat aineistokoko-
naisuudet ilmoittaneet museot olivat myo6s jarjesghga luetteloineet suuren osan arkistoaineistos-
taan. Kyselyyn ilmoitetut kaksi suurinta aineistnaodostavat 76 % kaikesta kyselyyn ilmoitetusta
aineistosta. Loppujen 12 museon aineistot muodasteastaavasti 24 % kaikesta ilmoitetusta ai-
neistosta. Jos nama kaksi suurinta aineistoa #itet#kopuolelle, oli jaljelle jddvien 12 museon
aineistoista jarjestetty ja luetteloitu noin 58 ®masta toiminnasta syntyneiden aineistojen maaran

161 Kyseinen museo mainitsee, etta luvussa on mukanaastimaisesti hoidettu asiakirjakokoelma.
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arviointia pidettiin kommenttien perusteella hamke niin kokonaismaaran kuin luetteloidun ja

jarjestetyn aineiston méaran osalta.

Jarjestamiselle ja luetteloinnille ei ollut kysedfisannettu maaritelmaa. Arkistoalalla jarjestartésel
tarkoitetaan yleisesti aineiston sijoittamista sidkaavan mukaisille paikoilleen arkistossa. Luette
loinnilla taas tarkoitetaan sellaisen esityksemidaigta, josta kay ilmi aineiston fyysinen olomuoto
Tama voi olla esimerkiksi pitkaikaisesti tai pyagti sailytettavista asiakirjoista laadittava atdds
luettelo, johon on listattu tiedot arkiston sailyyksikoista®® Toisaalta museomaailmassa luette-
loinnilla ymmarretdaédn aineiston tietojen syottaminkokoelmanhallintajarjestelmaan. Arkiston-
muodostussuunnitelman olemassaoloa voisi pitéddelogitia ja jarjestamista edistdvana tekijana,
silla arkistonmuodostussuunnitelmassa kaikelleysyille aineistolle on maaritelty paikka ja saily-

tysaika arkistossa. Alla olevasta kaaviosta 2 kiiekkin ilmi, ettei sellaista yhteytta ole.

Arkistonmuodostussuunnitelman suhde luetteloidun ai neiston maaraan
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prosenttia aineistosta luetteloitu

Kaavio 2. Kaaviossa esitetaan tietyn prosenttiosowneistostaan luetteloineiden museoiden
maara ja luetteloidun aineiston jakautuminen semgteella, onko museolla kaytdssa arkis-
tonmuodostussuunnitelma.

Museoilta kysyttiin, missa aineistoa sailytetdan gakeen, kun sen aktiivinen kaytté on lakannut,

mutta aineistoa ei vield voi havittda. 93 % mudeoisstasi, ettd aineistoa sailytetddn museon

162 Arkistolaitos 2016.
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omissa tiloissa. 21 % vastasi lisaksi, etta ainaistilytetdan muualf§® Muiksi tiloiksi mainittiin
muun muassa vuokratilat, maakunta-arkisto, varsské museon lahiarkisto. Esimerkiksi kunnan-
tai kaupunginarkistoa ei maininnut yksikdan vasggsta museoista, vaikka kunnan omistamia mu-
seoita kyselyyn vastanneista oli kolme kappaléttana heréattaa kysymyksen siitd, miten museo
littyy kunnan organisaatioon ja miten kunnan jaseen valilla on ratkaistu asiakirjahallinnon ja
arkistotoimen tyonjako. Toisaalta esimerkiksi vwaikojen tai varaston osalta ei tarkemmin maari-
telty, ovatko ne ainoastaan museon kayttssa, \skowne esimerkiksi kunnan yhteisia.

Kaikki kyselyyn vastanneet museot vastasivat davginsd omaa toimintaansa koskevaa materiaa-
lia pysyvasti. Aineiston laatua kysyttiin avoimedsantassa. Pysyvasti sailytettaviksi mainittiin
muun muassa tilinpaatdsasiakirjat, poytakirjatoralssopimukset, lahjoituksiin liittyvéat asiakirjat
nayttelysisallot, henkilostohallinnon asiakirjatilkaisut, projektiasiakirjat, strategiat, museon to
mintaan liittyvat suunnitelmat, toimintakertomukséirjeenvaihto, museorakennuksia koskevat
asiakirjat, diaarit ja tutkimusaineisto. Ainoastdah% museoista ilmoitti tuottavansa aineistoaajok
on paatetty sailyttda arkistolaitoksen toimestaypsti. Tallaista aineistoa ovat kommenttien pe-
rusteella kunnallisen sivistystoimen museotoiminthidtyvat pysyvasti sailytettavat asiakirjat seka

hallinnolliset asiakirjat.

Henkilokunta

Kyselyyn vastanneiden museoiden henkilékunnan rs&arali suurta vaihtelua. Koko museossa
tyoskentelevien henkildiden maara henkilétydvuosmtattuna vaihteli kahdeksan ja 42:n valilla.
Yksi museo ilmoitti henkilétydvuosien maaraksi yhdenutta sen on johduttava joko nappailyvir-
heestd tai kysymyksen ymmartamisesta vaarin. Arkigtoitoon kaytettavien henkilbétydvuosien
maara vaihteli 0,01 ja kahden valilla vakinaisenkiékunnan osalta ja nollasta yhteen mé&araaikai-
sen henkilokunnan osalta. Keskimaarin museot cagit&neet kaikista kaytdossaan olevista henkil6-
tydvuosista arkistonhoitoon noin 4,6 %, mutta wailnton suurtd® 86 % museoista arvioi arkis-
tonhoitoon vuonna 2014 kaytetyn henkilotyovuosigiirdn olevan sama kuin keskimaarin verrat-
tuna viiteen edelliseen vuoteen, ja 14 % museaist®di sen olevan vahaisempi kuin keskimaarin.
Yksik&d&n museo ei ilmoittanut arkistonhoitoon kéytehenkildtydévuosien maaran olleen suurempi

kuin keskimaarin. Tama johtuu varmasti osaltaakkeunevista resursseista.

163 Kysymyksessa oli mahdollista valita useampi vaghto.
184 Luku on laskettu kolmentoista vastanneen musestauaten perusteella. Selvésti virheellisen kolasraikilotyo-
vuosien maaran ilmoittanut museo on jatetty taseéddsa huomioitta.
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Kyselyssa tiedusteltin myds arkistoa paaasiallisksitavan tydntekijan nimikettd. Kentta ol
avoin, mika mahdollisti useamman nimikkeen antamiJailokseksi saatiin yhteensa 18 nimiketta.
Paaasiallisesti arkistoa hoitava tyontekija vadisitnimikkeeltd&dn useimmin olevan amanuenssi (n.
28 %) tai sihteeri (n. 28 Y. Erilaisia tutkimukseen viittaavia nimikkeita (kija, erikoistutkija,
tutkimuspdaallikkd) oli noin 22 %. 11 % museoistatasi hieman yllattaen, ettd museonjohtaja on
arkistoa paaasiallisesti hoitava tyontekija. Lis&ksinittiin arkistonhoitajan ja kuraattorin nimik-
keet, kumpikin noin 5,5 % osuudella. Tahan vailattarmasti museon omasta toiminnasta synty-
van arkiston hankala asema asiakirjahallinnon gseimhoidon valimaastossa. Yhtaalta on luonte-
vaa, ettad asiakirjoja tuottava henkil6 tai muutensgon hallinnollisia asioita kasitteleva henkilo,
kuten sihteeri tai museonjohtaja, hoitaa asial@noarkistoinnin ja jopa arkistonhoidon. Toisaalta
taas arkistonhoito voidaan perustellusti yhdistd@srasiakirjakokoelmaa hoitavan henkilén tyon-

kuvaan. Nimikkeiden jakauma on esitetty alla ole@dsaaviossa 3.

Arkistoa hoitavan tydntekijan nimike

6 %

B Amanuenssi

B Sihteeri

O Tutkimushenkilokunta
O Museonjohtaja

O Arkistonhoitaja

O Kuraattori

Kaavio 3. Museon arkistoa paaasiallisesti hoitatienkildiden nimikkeet.

Liséksi kysyttiin, kuuluuko arkistoa paaasiallisésiitavan henkilon tydonkuvaan myds muita tehta-

vid. Kaikki museot vastasivat tdhan kysymykseendkWuita tehtavia olivat esimerkiksi kokoel-

1851 uvussa huomioitu sihteerin, museosihteerin, tsiagihteerin seka taloussihteerin nimikkeet.
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maty0, opastus, tutkimus, johtajan ja sihteerinéedit, kirjastonhoito, projektity6t, nayttelysuutani
telu, valokuva-arkiston hoito, seké laskutuksealguteen ja toimistopalveluihin liittyvéat tehtavat.
Museoiden arkistoa paaasiallisesti hoitavasta h@aknnasta 64 % oli saanut arkistoalan koulutus-
ta. Millaan vastanneella museolla ei ollut yhteis&kilokuntaa jonkin muun organisaation, kuten
kunnan, kanssa. Niin nimikkeiden kirjavuudesta katkistoa hoitavan henkilékunnan muista teh-
tavista kay ilmi, ettei arkistonhoito ole vakiintutta ja samanlaista museoissa. Tahan voi ollaauseit
syitd. Jos museo on pieni, voi arkistokin olla rsimppea, ettei tyota yksinkertaisesti ole yhdelle
kokoaikaiselle arkistonhoitajalle. Arkistonhoitoangydskaan valttamattad nahda museon ydintehta-
vana, joten vahaiset resurssit kohdistetaan ehkfuommin museon varsinaisiin tehtaviin, kuten

kokoelma- tai nayttelytyéhon.

Arkistonmuodostussuunnitelma ja normit

Museoista puolet ilmoitti, ettd museolla on kay&#ss arkistonmuodostussuunnitelma. Arkiston-
muodostussuunnitelmat on otettu ndissa museoigg#a vuosien 1980-2006 valilla, mutta kay-
tossé olevien suunnitelmien laadinta- tai paivitysta ei erikseen kysytty. Kolme museota (21 %)
ilmoitti museon kuuluvan jonkin muun organisaatiarkistonmuodostussuunnitelmaan. Muiksi

organisaatioiksi nimettiin kaupunki (2 kpl) ja vsta (1 kpl).

Museoita pyydettiin nimedmé&an kahdesta viiteeneiatk lakia tai asetusta, jotka se joutuu otta-
maan huomioon arkistonhoidon suunnittelussa jaitoksessa. Kentta oli avoin, jotta valmiit vas-
tausvaihtoehdot eivat ohjaisi vastaajaa. Tastat&yeaikki vastauksetkaan eivat olleet yksiselittei-
sid. Osassa vastauksista viitattiin jo kumottuisd@doksiin, kuten arkistoasetukseen (1012/1982).
Osa laesta oli myds nimetty siten, ettei ollut &alvmita lakia nimityksella tarkoitettiin. Esimeiki

si yhdessa vastauksessa esiintiyaki saattaisi tarkoittaa tyosopimuslakia (55/2001)yéaika-
lakia (605/1996). Eraassa vastauksessa on makmgttlilotyosuojalakijolla voitaisiin tarkoittaa
lakia yksityisyyden suojasta tydelamassa (759/2004d)assapitolaillatarkoitetaan todennakdoisesti
lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621A)9@ tietosuojalaillamahdollisesti tietohallin-
tolakia (634/2011). Eras vastaaja kaytti karkeamhehdintadEU-lainsd&adanto Liséksi vastauk-
sissa viitattiin normeihin, jotka eivét ole vardsia lakeja tai asetuksia. Téallaisia olinkaupungin
oma arkistosaanttenkilokuntaa koskevien asiakirjojen sailyttamisehja kunnallisten asiakirjo-

jen sailyttamista koskevat ohjedtlla olevaan kaavioon 4 on koottu saadut vastatikse on ryh-
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mitelty siten, etta ensin nakyvéat varsinaiset, \amBa olevat sddnnokset, sitten kumotut sdannokset

ja lopuksi muut normit.

Tarkeimmat sdadokset

Maininnat (kpl)
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Kaavio 4. Museoiden mainitsemat tarkeimmat norfoitka vaikuttavat museon arkistotoi-
meen.

Seuraavaksi vastaajia pyydettiin ottamaan kantdateggdeermuseo kuuluu arkistolain piiriinvas-
taagjista 28,5 % oli tdysin samaa mielta, 43 % samaa mielta ja 28,5 % osin eri mielta. Yksikaan
vastaaja ei ollut taysin eri mieltd. Vastauksillg/gettiin myds sanallisia perusteluita. Museotkgot
vastasivat olevansa taysin samaa mielta, peruatelastauksiaan esimerkiksi silla, etta kaikki ar-
kistoaineistoa tuottavat julkiset yhteisot kuuluaakistolain piiriin, seka silla, etta arkisto arkji-
nen. Arkistolain todettiin myos tarjoavan arkistordolle hyvat raamit ja ohjeet. Osin samaa mielta
oli suurin osa vastanneista. Vastausta perustelsimerkiksi silld, etta saatiopohjainen organisaat
on perusteiltaan yksityinen, eivatka sitd kosk&ighallinnollisen yhteison asetukset, vaikka museo
onkin julkista tehtdvaa toimittava yhteisd. Erassemitaas vastasi, etta sen kokoelmissa on asiakir-
joja, joihin arkistolakia sovelletaan. Arkistolaiadettin myds maarittelevan hyvin suppeasti sen,
mita asiakirjoja museon tulisi omasta toiminnastaaiyttaa. Myos taustaorganisaation ja viran-

omaistehtavien vaikutus siihen, tuleeko arkist@aaveltaa, tuotiin esiin.
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Museot, jotka olivat vastanneet olevansa osin égité) totesivat itse arkistoivansa tarkeat astakir
jat. Erds vastaaja totesi, ettei laki tuo mitd&adrvoa museotydskentelyyn. Toinen vastaaja taas
totesi, ettei kyseinen museo ole viranomainen, angit perusteluissa pohtimaan, miten museolain
ja -asetuksen alaisiin organisaatioihin vaikuttea etté arkistolaki on saadetty koskevaksi myo6s
julkista tehtavaa hoitavia yhteis¢ja ja toimielimamoin perustein vastauksessa pohdittiin myos
julkisuuslain soveltamista museoihin, eli soveletiko julkisuuslakia museolain tai -asetuksen alai-

siin museoihin, jotka eivat hoida viranomaistehévi

Arkistolain soveltaminen museoihin selvasti jakastaajia, ja perustelut olivat kirjavia. Vaihteleva
tulkinnat arkistolain suhteen eivat ole suorandisgkittavia. On hankalaa yksiselitteisesti egitta
museoiden osalta, millaisia organisaatioita arkatiokoskee tai ei koske, kuten jo tAméan tyon lu-
vussa 3.1 kavi ilmi. Erés vastaaja totesi arkigtokoveltamisen museoihin olevan riippuvainen
museon taustaorganisaatiosta. Seuraavasta kaabi&étailmi museon omistajuuden suhde siihen,

kuuluuko museo mielestaan arkistolain piiriin.

Museo kuuluu arkistolain piiriin

Yhdistys

B Taysin samaa mielta
O Osin samaa mielta
O Osin eri mielta

Yksityinen taho

Kunta .

Kaavio 5. Museoiden nakemys siitd, kuuluvatko késswlain piiriin.

Mielenkiintoista on, etteivat kaikki kuntien omistat museot ole véaitteesta taysin samaa mielta,

silla kunnalliset viranomaiset ja toimielimet kuuai yksiselitteisesti arkistolain piiriin. Yksityisn
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toimijoiden ja yhdistysten osalta on lopulta kysysyitd, tulkitaanko museolain ja -asetuksen pii-
riin kuuluvat toimijat julkista tehtavaéd hoitaviksai ei. Museokentélla ei selvasti ole yhtenaista
kasitysta siitéa, miten lakia tulisi tulkita.

Vastaajilta kysyttiin lisaksi, tarjpaako museo at&iaineistoa koskevaa, julkisuuslain 18 § kuvattua
tietopalvelua. Kysymyksessa ei tarkoitettu asiakiokoelmaan liittyvaa asiakaspalvelua, vaan oi-
keutta saada tietoa julkisista viranomaisen tanamaiseen laissa vertautuvan toimijan asiakirjois-
ta. 57 % museoista vastasi kylla ja 43 % ei. Lopuksseoilta kysyttiin, hoitavatko ne viranomais-
tehtavia. 36 % vastasi kylla ja 64 % ei. Viranorteh$dvind mainittiin rakennussuojeluun (kerran)
ja arkeologiaan (kahdesti) liittyvat tehtavat, kuliriymparistoon liittyvat tehtavat (kolmesti) seka
lausunnot (kerran). Kaaviossa 6 on esitetty virasistehtavien ja tietopalvelun suhde museoissa.

Viranomaistehtavat ja tietopalvelu

B Jéarjestaa tietopalvelua

O Ei jarjesta tietopalvelua

Hoitaa viranomaistehtévia Ei hoida viranomaistehtavia

Kaavio 6. Viranomaistehtavia hoitavien museoidetofpalvelu.
Viranomaistehtavista syntyneeseen aineistoon twdigota tietopalvelua. Kiinnostavaa on, etta

kaikki museot, jotka ilmoittivat hoitavansa viranaistehtavia, eivat ilmoittaneet tarjoavansa tieto-

palvelua. Tassa voidaan menetella julkisuuslainaisessti, silla viranomainen tai laissa siihen rin-
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nastettava toimija on velvollinen huolehtimaan kisjajen saatavuudestd® On toki mahdollista,
ettd viranomaistehtavista syntyva aineisto sadéytetmuualla kuin museon tiloissa, jolloin tietopal-

velukin on toisen toimijan vastuulla.

Kyselyn lopussa olivat viela erilliset kommentta palautekentat. Muutamasta kommentista kavi
ilmi, etteivat vastaajat olleet ymmartaneet, eftéeky koskee ainoastaan museon omasta toiminnas-
ta syntyvaa aineistoa, vaan viittasivat myos ageokoelmiin. Tasta syysta vastausten yleistetta-
vyyteen tulee suhtautua varauksella, kuten myo&iséh vastausmaaran vuoksi. Erddssa kommen-
tissa tuotiin ilmi, ettei arkistonhoitoon ole viimeiosina aktiivisesti panostettu, ja siksi osaan ky

symyksista oli vaikea vastata. Lisaksi tuotiin es@surssien riittdmattomyys arkistonhoitoon.

186 |_aki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (6214098 §.
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5. Haastattelut

Kyselylomakkeen avulla saatiin karkeita vastaulssilden, miten asiakirjahallinto ja arkistonhoito
on erilaisissa museoissa jarjestetty, ja millaggeuksia arkistoasiat museoissa ylipaansa heéittav
Kun taas halutaan saada laadullista tietoa tutkamhegsta, on haastattelututkimuksessa etunsa lo-
makekyselyihin ndhden. Koska haastattelu on keskustmainen vuorovaikutustilanne, pystytaan
tiedonhankintaa suuntaamaan itse tilanteessan tkisn lomakekyselyssa. Jos tutkimusaihe on en-
nalta tuntematon, voi tutkijan olla etukateen haakarvioida vastausten suuntia, jolloin tarkkojen
kysymysten ja valmiiden vastausvaihtoehtojen emiti@n ei valttamatta tuota haluttua tulosta.
Monitahoisia vastauksia tuottavan aiheen tutkiminven olla helpompaa haastatteluiden avulla.
Haastattelutilanne mahdollistaa myos lisakysymyst@tiamisen ja vastausten syventamisen tarvit-
taessa. Haastattelu vaatii kuitenkin myds enemragmrsseja kuin lomakekysely, ja siksi silla har-

voin tavoitetaan yhta suuria joukkoja kuin lomaksdylla°’

Tassa tyossa kaytetaan haastattelututkimusta egeerkkien laatimisen apuvalineena. Lomake-
kyselyssa selvitettyjen seikkojen lisaksi pureudntéarkemmin kahden museon arkistojen jarjes-
tamiseen ja toimintaan. Taman avulla voidaan nostédle arkistotoimeen liittyvia yhtalaisyyksia ja

eroja eri museoiden valilla, ja pystytdaan lomakekyd paremmin tutkimaan, mistéa erot johtuvat.

Varsinaisia lahtooletuksia aiheesta ei pystytanekén, silla museoiden arkistoille annetut reunaeh-
dot ovat vaihtelevia ja l6yhia, kuten luvussa kolkd®i ilmi. Nain ollen haastattelu tarjoaa parhaan
mahdollisuuden tiedon hankkimiseksi. Luvussa 5Stdstutaan laadullisen tutkimuksen ja haastatte-
lumetodin tarkeimpiin ominaisuuksiin ja esitetéémten museoille suunnattu haastattelu on toteu-
tettu. Taman jalkeen luvussa 5.2 kdydaan lapi hedsijen museoiden tarjoamat esimerkit siita,

miten huolehtiminen asiakirjoista niiden elinkaasgnvaiheissa on jarjestetty museon sisalla ja sen

ulkopuolella. Liséksi pureudutaan tarkemmin siih@itd normeja seurataan ja miksi.

5.1 Laadullinen tutkimus ja teemahaastattelu

Laadullista tai kvalitatiivista tutkimusta on usemadritelty suhteessa kvantitatiiviseen tutkimuk-
seen korostamalla ndiden eroja. Vastakkainaseitekuitenkin ongelmallista. Esimerkiksi haastat-
telulla kerattya aineistoa voidaan analysoida kviantitatiivisesti kuin kvalitatiivisestikin, ja tki-

musaiheesta riippuu, mikd menetelma on kyseisdas#etessa paras. Laadullinen aineisto esitetdan

17 Hirsjarvi & Hurme 2000: 34-37.
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yleensa tekstin muodossa, ja tutkimuksella pyrit@&oittamaan tutkittavan oma nakdkulma tutki-
musaiheeseen ja kuvaamaan ilmioita tutkittavienlartermeilla. Laadullisessa tutkimuksessa pyri-
tadan tutkimaan perusteellisesti pieni joukko tassauka sijoittamaan ne tarkasti yhteiskunnalliseen
kontekstiinsa. Tutkimusote on usein empiirinen, adtieistosta edetaan kohti teoriaa, yksittaisista
tapauksista kohti yleisida sdannénmukaisuuksia. Kajgk ennakko-oletuksia ei ole, vaan kuva ilmi-
Osta syntyy aineiston perusteella, ja tutkimus noddéoisesti synnyttdad enemman hypoteeseja kuin
vahvistaa. Tama on luonnollinen lahestymistapaisillkun tutkittava ilmié on uusi tai siita tiede-

taan muuten vahai®

Laadullista tutkimusta on pidetty subjektiivisersgdna tuottaa tietoa, koska tutkijan rooli tutki-

muksessa on erilainen kvantitatiiviseen tutkimukseerrattuna. Laadullinen aineisto kerataan mo-
nesti vuorovaikutuksessa. Tallgin on tarkeda tuaaisma subjektiivisuutensa ja jattaa omat arvos-
tukset ja ennakkokasitykset vuorovaikutustilantedkopuolelle. Objektiivisuus syntyykin taman

subjektiivisen ulottuvuuden tiedostamisesta. Ei sk@#in voida osoittaa, etta kvantitatiiviset mene-
telmat olisivat tarkempia kuin kvalitatiiviset, Isilkyse on enemmankin sopivan nékdkulman valin-
nasta tutkimusongelmaan nahden. Pitdd myods muettdapmakekyselynkin vastaukset on hankit-
tu kielellisen kommunikaation avulla, joten sergminen objektiivisempana ainoastaan kvantitatii-

visen analyysin takia olisi virheellist&

Erilaiset tutkimushaastattelut voidaan erottaaigtaan strukturointiasteen eli sen perusteellapkui
ka tarkasti kysymykset on muotoiltu ja kuinka paljmaastattelija tilannetta jasentaa. Strukturoiduin
haastattelumuoto on lomakehaastattelu, jossa limdiggalukee kysymykset lomakkeelta ennalta
maaratyssa jarjestyksessa. Tallainen haastattehopea toteuttaa ja keratty aineisto soveltuu hel-
posti ja mielekkaasti maarélliseen analyysiin. L&etmastattelu l&htee kuitenkin liikkeelle siitéa
oletuksesta, ettd kysymyksilla on sama merkitykikai Todellisuudessa haastateltavat voivat
ymmartaa kysymykset eri tavoin, varsinkin, jos destavat erilaisia ryhmia. Kysymysten ja vasta-
usvaihtoehtojen muotoilu on hyvin tarkeaa; muutervaarana, ettéd ne heijastavat enemman tutki-

jan kuin haastateltavan maailmaa. Tama taas a#setittoksiin virheitd’®

Haastattelu voi olla myds taysin strukturoimatoélldisessa haastattelussa kaytetdan vain avoimia

kysymyksia, ja haastattelijan tehtavana on syvewd&tauksia ja jatkaa haastattelua niiden varassa.

188 Eskola & Suoranta 2008: 13—22; Hirsjérvi & Hurnm@op: 66.
189 Eskola & Suoranta 2008: 13-22.
10 Hirsjarvi & Hurme 2000: 44-45; Eskola & Suoranta 8
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Haastattelu etenee keskustelunomaisesti sitene@dfinen vastaus synnyttdd seuraavan kysymyk-
sen. Strukturoimatonta haastattelua kaytetddn muuassa psykologian, kansatieteen ja sosiologi-
an aloilla. Haastateltavia ei myoskaan valita sadisotannalla, vaan sen sijaan kaytetdan yleensa

erikseen valittuja, erikoistuneita henkilsita, jatkaastatellaan perinpohjaiseéti.

Puolistrukturoidut haastattelut ovat kahden ed®iéénitun haastattelutavan valimuotoja, ja niita on
olemassa laaja kirjo. Usein puolistrukturoitujerastattelujen jotkin nakékohdat on ly6ty lukkoon,
mutta liikkumavaraa on kuitenkin jatetty. Sirkkargjérvi ja Helena Hurme (2000) esittelevat erdén
puolistrukturoidun haastattelumenetelman, jota kds teemahaastatteluksi. Nimitys tulee siita,
ettd haastattelutilanteessa keskustellaan tietigstaioista, eika tarkkoja yksittaisia kysymyksié. ol
Taysin strukturoimaton se ei ole, silla haastatteinepiirit eli teema-alueet ovat kaikille haaskat
taville samat. Tutkimuskysymyksista riippuu, voidka ennen haastatteluja muodostaa varsinaisia
hypoteeseja, joita testataan, vai pyritaanko htekialen perusteella ennemminkin muodostamaan
hypoteeseja. Tahan vaikuttavat muun muassa aitieakeskeva aiempi tutkimustieto seké teoreet-
tinen viitekehys."?

Tassa tutkimuksessa on paadytty kayttamaan teestaltabua sen selvittdmisessa, miten esimerk-
kimuseoissa on ratkaistu asiakirjahallinnon kysysggkia mitk& asiat on koettu vaikeiksi. Tutki-
musaiheen huomioon ottaen on haastattelu mahdaimdé kovin strukturoidusti ja samalla saada
syvéllisia vastauksia, koska ennakkotietoa tutkéitia asiasta ei juuri ole. Nain myds museoiden
edustajilla on hyvat mahdollisuudet kuvailla musaokiston tilannetta omin sanoin ja tuoda esille
ne seikat, joita he pitavat tarkeina. Kuitenkin gtattelu on osin strukturoitu, silla siind kas#élh
maarattyja teemoja, jotka ovat jokaiselle musesdlmat. Taman tutkimuksen kohdalla varsinaisia
hypoteeseja ei esitetd ennen haastatteluja, vaaeaien kaytantja pyritddn tutkimaan ilman en-
nakko-odotuksia. Taustalla vaikuttavat kuitenkiadidksista ja normeista seka lomakekyselyn vas-
tauksista saadut tiedot: esimerkiksi kunnallinersewei todennakoisesti ole taysin itsenainen ar-
kistonmuodostaja.

Teemahaastattelun runkona toimii teema-alueluetiedema-alueet ovat tarkemmin eriteltyja kuin
tutkimusongelmat, mutta kuitenkin iskusanamaisdhigtettyja. Teema-alueluettelo toimii haastat-
telutilanteessa muistilistana ja haastattelun roakdHaastattelussa teema-alueita kasitellaan niin
haastattelijan kuin haastateltavan esittamien kysyem kautta. Teema-alueiden tulisi olla sen ver-

1 Hirsjarvi & Hurme 2000: 45-46; Eskola & Suorant08: 86.
12 Hirsjarvi & Hurme 2000: 47-48, 66; Eskola & Suam2008: 86.
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ran valjid, ettd haastateltavan omat nakemykseitkittavaan ilmiéon liittyva moninaisuus paase-
vat esille, mutta kuitenkin yksityiskohtaisempiairkuutkimusongelmat. Teema-alueita voidaan
syventaa niin pitkalle kuin tutkimusintressit vaatija haastateltava on motivoitunut jatkam&@n.

Museoille suunnatun haastattelun teema-alueet ritrmsittain paallekkain lomakekyselyn kysy-
mysten kanssa. Haastateltavien kanssa keskustellaan muassa eri normeista ja niiden merki-
tyksesta museon arkistonmuodostukseen. Asiakifjphah ja arkistotoimen prosessi ja toimijat
kaydaan kuitenkin tarkemmin l&pi kuin lomakekysslysli mahdollista. Tama toteutetaan keskus-
telemalla niistéa toimenpiteista ja vaiheista, j@taakirja kay lapi elinkaarensa aikana. Kiinnoatav
on, miten asiakirjat tulevat museolle, miten nk&sitellaan niiden aktiivi- ja passiivivaiheessa; m
ten pysyvasti sailytettdvien asiakirjojen tai htéamisen suhteen toimitaan ja ketkd ovat toimijoita

missékin vaiheessa. Teema-alueluettelo |0ytyyebiti& tyon lopusta (liite 2).

Siin&, missa kyselytutkimuksen kohdalla puhutaaksgsta, tutkitaan kvalitatiivisissa tutkimuksis-
sa yleenséarkinnanvarainen naytefama johtuu siitd, etta kvalitatiivisella haasthttutkimuksel-

la ei yleensa pyrita tilastollisiin yleistyksiin & ymmartamaan syvallisesti jotakin tapahtumaa tai
iimiota ja etsimaén uusia nakokulmia: oleellistaaneiston maaran sijasta sen laatu. Tutkija voi
suoraan valita haastateltavat, tai tutkija voigetauutamia asiaan perehtyneitd avainhenkilgita, jot
ka taas voivat ohjata tutkijan uusien haastatedtalio. He taas voivat tdydentaa aiemmin saatuja
tietoja. Tama voi jatkua niin pitkaan, ettei uusienia enaa tule tutkijan tietoon. Tata lahestymista
paa kutsutaatumipallo-otannaksiToinen hieman vastaava lahestymistapa tunneiatamaationa
Tasséd menetelméssa, samoin kuin edellisessé,atigig uusien haastateltavien nimia edellisilta
haastatelluilta. Haastattelut jatkuvat niin pitkAéttei tutkija saa enaa olennaisesti uutta tibtmes-
tateltavilta. Harkinnanvaraiset naytteet voivaaathonin tavoin harhaisia. Kvalitatiivisessa tutki-
muksessa kuitenkin korostetaan haastateltavientlaauisuutta ja yksilollisia narratiiveja, eika

haastateltavien edustavuus ole samalla tavoin aistankuin kvantitatiivisessa tutkimukses§&a.

Tassa tyossa haastatteluiden avulla ei ole takodlientaa kattavaa kuvaa museoiden arkistotoi-
mesta, vaan tarjota tapausesimerkkeja ja erildéleestymistapa aiheeseen. Nain ollen haastatelta-
vatkin on voitu valita suoraan toisistaan poikketayimuseoista. Ensimmaiseksi museoksi valittiin
Helsingin yliopistomuseo. Se toimii Helsingin ylisfon alaisuudessa, joka on julkisoikeudellinen
laitos. Tapausesimerkin avulla pystytaan tutkail@malelsingin yliopiston ja yliopistomuseon or-

173 Hirsjarvi & Hurme 2000: 66—67.
14 Hirsjarvi & Hurme 2000: 58-60; Eskola & Suorant08: 18.
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ganisaatioiden valistd tyonjakoa arkistokentéllais&€ksi haastateltavaksi valikoitui Espoon kau-
punginmuseo. Se taas tarjoaa esimerkin kaupunganmaation ja museon valisesta tyonjaosta.
Espoon kaupunginmuseolla on lisaksi hoidettavavaamomaistehtévia, mika tekee siita erityisen
hyvan esimerkkitapauksen. On mielenkiintoista warmraéiden kahden, vahvat taustaorganisaatiot
omaavien museoiden tilannetta toisiinsa. Tavoitieah haastatella viela kolmas museo, joka olisi
valottanut ilman laajempaa taustaorganisaatiotait@n saatiépohjaisen museon arkistotointa. Va-

litettavasti tama ei onnistunut tutkimuksen aikaiaipuitteissa.

Suurissa tutkimuksissa haastattelijoita on usgitheidat valitaan tarkasti ja koulutetaan. Hatestat
lijalle edullisiksi ominaisuuksiksi voidaan lukeaakin sosiaalinen sopeutuvuus ja taitavuus, tark-
kuus ja vastuuntuntoisuus seka selkeys ja avoinHagstattelijan tulisi tuntea tutkimuksen aihepii-
r ja perehtya tarkasti ohjeisiin. Haastattelijoideoulutuksen tehtava taas on motivoida haastatteli
joita tehtavassaan, tutustuttaa heidat tutkimusaien, opettaa haastattelussa tarvittavia taitoja
seka vahentaa eri haastattelijoista johtuvaa Vadtghtenaistamalla ndiden haastattelutyyleja. Kay-
tanndn osuus voidaan toteuttaa esimerkiksi seulémrakeneen haastattelijan tydskentelya tai
roolileikin avulla. Lisaksi tehdaan koehaastatilljaastattelun valmistelussa esihaastattelut voiva
olla hyddyllisia. Niiden avulla voidaan perehtydhkiejoukon kokemuksiin aiheesta ennen haastat-
telurungon laatimista ja myohemmin testata haadteitinkoa ja arvioida haastattelun pituutta. Ne
auttavat myos haastattelijoiden perehdytyksess&janvi ja Hurme toteavat esihaastatteluiden ole-
van valttamaton osa teemahaastattelua, silla nadeiia tutkija 16ytaa "oikeat” kysymykset, joita

kysya kentalld”

Koska taman tutkimuksen puitteissa tehdaan ainaadtaksi haastattelua, ei erillisia haastattelijoi-

ta tarvita. Myos vaihtelun mahdollisuus pienenegn kama tutkija suorittaa kaikki haastattelut.

Haastattelukoulutusta ja esihaastatteluja ei otg@tatutkimuksen yhteydessa jarjestetty. Tama joh-
tuu osin siitd, ettei tutkimuksen aihe ole mitenkaikaluontoinen tai erityisia sosiaalisia taitoja

vaativa. Haastateltavat muodostavat myds musearkjatoalan ammattilaisina melko homogeeni-

sen joukon, joten voidaan olettaa haastattelij&d &aikkien haastateltavien kayttavan tasta syysta
pitkalti samoja kasitteita. Tutkimuksen aiheen wlattaa motivoivan haastateltavia, silla se liittyy

kiintedsti heidan tydohtnsa, mika helpottaa haadtatttekemistd. Esihaastatteluilla ei mydskaan
tassa tapauksessa tarvinnut hakea palautetta telastaoteuttamisesta, silla aiemmin toteutetun

lomakekyselyn vastaukset ovat osaltaan ohjannestdizelun teema-alueluettelon suunnittelua.

1 Hirsjarvi & Hurme 2000: 68—73.
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Haastattelututkimusta kaytetaan paljon esimerkiéyttaytymis- ja yhteiskuntatieteissa, jolloin
kerataan tietoa ja kokemuksia mahdollisesti arkatiisistakin asioista. Tutkimuksen eettisyyteen
tulee talléin panostaa esimerkiksi takaamalla eodwdsti haastateltavien anonymiteetti, eika haas-
tateltavia saa painostaa osallistumaan tutkimuksaiepyrkia vaikuttamaan heidan vastauksiinsa.
Haastateltavia tulee myds informoida tutkimuksesnteesta ja tavoitteistd® Tassa tutkimuksessa
keratdan tietoa asioista, jotka eivat ole arkaloisrmd tai luottamuksellisia. Eettisyys onkin tasséa
tapauksessa otettu huomioon siten, ettd museailleeti alkuvaiheessa ilmoitettu, millaisia tietoja
ettei tietoja esitetd anonyymisti. Vastaajille amettu mahdollisuus tarkastaa teksti ennen tyon

jattdmista virheellisten tietojen varalta.

Haastateltujen museoiden verkkosivuilta etsittiinseon arkistonhoidosta vastaavan henkilén yh-
teystiedot, ja heille lahetettiin haastattelupyynséhkopostitse. Kun haastattelupyyntoihin vastat-
tiin myontavasti, sovittiin aika uudella sdhkopbati Haastattelut toteutettiin kohdemuseoiden ti-
loissa virka-ajan puitteissa. Haastattelut nauktdie jotta muistiinpanojen tekeminen ei hairitsis
haastattelutilannetta ja vaarinymmarrysten marglal§ saatiin minimoitua. Haastatteluita ei kui-
tenkaan litteroitu, silla haastateltavien vahaisgi@ran vuoksi tiedon kasittely aaninauhoilta onnis-
tui hyvin. Seuraavassa luvussa kaydaan lapi haalstista saatu aineisto. Tapausesimerkeissa esiin-

tyvat tiedot on saatu haastattelussa, jos viitetEsa ei erikseen mainita mudfa.

5.2 Tapausesimerkit

Helsingin yliopistomuseo

Ensimmaisenéd haastateltavana toimi Helsingin yimphuseon kokoelmapdaallikkd ja museon ar-
kistovastaava Jaana Tegelberg. Helsingin yliopisg®en perustettiin vuonna 2003, kun Helsingin
yliopiston museo (perustettu 1978), Laaketieteestonan museo, Eldinladketieteen historian mu-
seo, Hammaslaaketieteen museo ja Kasityonopettajantuslinjan kokoelmat yhdistettiin. Maata-

lousmuseo siirtyi Helsingin yliopistomuseon alai&n vuonna 2012. Museon kokoelmissa oli
vuonna 2013 noin 129 000 objektia, jotka koostuasiheista, taideteoksista, valokuvista, Kirjoista,

176 Eskola & Suoranta 2008; 52-59.
1" Tegelberg 2016, Talja 2016.
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arkistoaineistosta, audiovisuaalisesta aineistoskatiileista ja rakennuspiirustuksist& Helsingin
yliopistomuseo on osa Helsingin yliopiston orgaatgsa, ja tarjoaa ndin muista museoista poik-
keavan esimerkin. Helsingin yliopistolla toimii onk&skusarkisto, jonne yliopiston asiakirjat —

my0Os pysyvasti sailytettavat — tallennetaan.

Tegelbergin mukaan museon omasta toiminnasta syntyy vahan asiakirja-aineistoa. Tarkeim-
pind asiakirjasarjoina han mainitsi lainasopimukseita lahjoituskirjat. Lainasopimuksia syntyy
aina, kun yliopistomuseo lainaa jotain esineitaltaubimijoilta omiin nayttelyihinsa, seka silloin,

kun muut museot lainaavat yliopistomuseon objektiegjoituskirjat ovat erityisen tarkeita, silla

ne kertovat museo-objektien omistussuhteista. Mgseon taustavaikuttajien toiminnasta on ker-
tynyt ja osin kertyy edelleen asiakirjoja, joitalg@taan museon tiloissa. Tallaisia arkistonmuedos
tajia ovat olleet museoasiain neuvottelukunta ddkésingin yliopistomuseon saéatid. Varsinaista
kirjeenvaihtoa ei museolle enédéa Tegelbergin muliaairy, vaan kirjeenvaihto toimii ja arkistoituu

sahkoisesti. Museon toiminnasta syntyvan aineifig@ksi museolla kerataan leikearkistoon taus-
tamateriaalia sen toimialoihin liittyen. Tahan kuwlmuun muassa kopioita kiinnostavista lehtiar-

tikkeleista.

Kokoelmapaallikbn ominaisuudessa Tegelberg hallikeoelmatoiminnasta kertyvia asiakirjoja,
kuten edelld mainittuja lainasopimuksia ja lahjskjoja. My6s muut henkilokunnan jasenet osal-
listuvat arkistoaineiston kasittelyyn. Hanen mulssamayttelyistd kertyvaa materiaalia hallinnoi
nayttelypaallikkd, ja museonjohtajalle kertyvatytesopimukset. Naita asiakirjoja, jotka museo itse
tuottaa ja sailyttda, ei rekisterdida. Varsinasilytystiloja ei tarvita, vaan aineistoa kertyynni
vahan, etta se sailytetaan tyotiloissa. Paateariastoimii tarvittaessa keskusarkisto. Hallinnahin
aineisto, kuten henkilésto- ja taloushallintoa leskt asiakirjat, tuotetaan ja sailytetadn koko yli-
opiston keskitetyn hallinnon kautta. Naista asjalsta museolla itsellaan on kopioita, joita kayte-

taan tarvittaessa.

Museo sailyttaa suurinta osaa omasta toiminnastgatlyneita asiakirjoja (poisluettuna hallinnolli-
nen aineisto) toistaiseksi, mikd on seurausta museasta tarpeista. Seulontaa suoritetaan Tegel-
bergin mukaan harvoin. Osasyyna tahan on pieninmgrtoarkistonmuodostus: asiakirjoja on niin
vahan, ettei niiden sailyttdminen vie kohtuuttomtksta. Erilaisten sopimusten kohdalla pitk& sai-
lytysaika on perusteltua. Esimerkiksi lahjoituskirgailytetaan pysyvasti, koska niista kay ilmi ob-

178 Helsingin yliopistomuseo 2013: 7-24.
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jektien omistajuus. Kun jonkin asiakirjakokonaisendkohdalla pohditaan havittdmistd, otetaan
Tegelbergin mukaan yleensé yhteys keskusarkistéeskusarkiston tyontekijat tulevat tarvittaessa
paikalle arvioimaan aineiston sailytystarpeen jm@raan muuta ohjeistusta. Tegelberg toteaa, etta
tallaisia tilanteita ovat olleet erityisesti ergat muutot, joissa on saattanut l16ytya esimerldlesn-

pien tyontekijoiden sekalaista materiaalia.

Museolla on omasta toiminnasta kertyneen aineistoglla asiakirjoja myos osana kokoelmiaan,
vaikka yliopistolla on oma keskusarkisto. Tama ymohhistoriallisista syista: esimerkiksi ladketie-
teen historian museolla ja kasityotieteen kokoedamisn ollut asiakirjoja siina vaiheessa, kun Hel-
singin yliopistomuseo on perustettu. Museo ei kikéan keréda asiakirjoja kokoelmiinsa, ja yliopis-
toa koskevia asiakirja-aineistoja tarjoavia pyydetéottamaan yhteytta keskusarkistoon. Museo
sailyttad paadasiassa opintoihin liittyvad arkisteatoa. Yliopistoa koskevaa hallinnollista materi-
aalia taas sailytetaan keskusarkistossa: myos kolksia on siirretty selkeasti hallinnollista aineis
toa keskusarkistoon. Keskusarkistosta l0oytyy kiitermallinnollisen aineiston lisaksi myos jonkin
verran tutkimusaineistoja, esimerkiksi yliopistoltaikuttaneiden henkildiden aineistoja. Vanhim-
mat yliopistolla vaikuttaneita henkil6itd koskewaneistot taas sailytetaan Kansalliskirjastosdld, si
se oli pitkdan yliopiston ainoa kulttuuriperint@lettava yksikkd. Valokuvat sdilytetdan padasiassa
museon kokoelmissa, joskin arkistomateriaalin seasti on jonkin verran myos keskusarkistossa.
Museon, keskusarkiston ja Kansalliskirjaston lisgkgos yliopiston laitoksilla ja muilla yksikoilla
on erilaisia aineistoja, joita voidaan ottaa muskokoelmiin tai arkistoon niiden kayton lakatessa.

Tallaisten aineistojen kohdalla tehdaan yhteistk@kusarkiston kanssa.

Helsingin yliopiston arkistosaantod ja arkistonmustdgsuunnitelma ovat keskusarkiston laatimat,
ja niita kayttdd myos yliopistomuseo. Hieman yéétt Tegelberg mainitsi myo6s tarkeaksi arkis-
tonmuodostusta ohjaavaksi normiksi kokoelmapdgtti ohjelman. Ohjelmassa maaritellaan esi-
merkiksi, ettd lahjoituksesta tulee tehda lahjditgs. Téallaisessa tapauksessa kokoelmapoliittinen
ohjelma vaikuttaa myds museon omaan arkistonmuokleseén, vaikka suoralta kadeltéa sen voisi
olettaa koskevan ainoastaan kokoelmia. Kokoelmdidissa ohjelmassa todetaan myds, etta de-
ponointien yhteydessa tulee tehda sopimus deponaitheiston yllapidosta ja esimerkiksi konser-

voinnin kustannuksisty?®

179 Helsingin yliopistomuseo 2013: 21.
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Tybnjako museon ja keskusarkiston valilla on Tegajim mukaan selked. Silloin talléin on tullut
vastaan aineistoja, joiden sijoittuminen on ollpigelvad, ja naitd on katsottu tapauskohtaisesti,
tarvittaessa Arkistolaitosta konsultoiden. Keskkiséo hoitaa yhteydenpidon Arkistolaitoksen
suuntaan ja toisaalta ohjaa yliopiston yksikditdsaointiasioissa. Tegelbergin mukaan keskusarkis-
to on muun muassa jarjestanyt arkistointia koskeerainaareja ja kirjoittanut oppaita, joskin tama
toiminta on viime vuosina vahentynyt. Han pitdakinseon samaa ohjausta arkistoasioissa hyvana
ja riittdvana, eikd museon arkistotoimeen liity sarmapia ongelmia tai kipukohtia. Han toteaa arkis-
totoimen olevan museoille vieraampi aihepiiri, &ilffleensa alan seminaareissa ja muissa tapahtu-
missa kasitellaan padasiassa esineita, taidettalghuvia. Arkistoaineistoa ei kasitella museoalan
tapahtumissa juuri edes osana kokoelmia. Helsigopistomuseon kokoisen museon kohdalla
han ei nde tatd ongelmana, mutta toteaa, etta taas@mnmalle museolle aihe voisi olla tarkeakin.

Tegelbergin toteamus siitd, etta arkistoasioitmmeseoalalla kaydyssa keskustelussa juuri nay, vai-
kuttaa oikealta. Esinekokoelmat mielletddn museatoian ydinalueeksi, ja ne ovat avainasemassa
esimerkiksi nayttelyiden yhteydessa. Osin kyse armmasti myos resursseista: museotoiminnan
resurssit niukkenevat jatkuvasti, ja halutaan K&skivoimavarat tdhan ydinalueeseen. Esineko-
koelmien sailytys vie myds ylivoimaisesti enitelaai ja niiden kunnossapito paljon resursseja, mikéa
taas ohjaa keskustelua ja voimavaroja niiden sanntéuten Tegelbergkin toteaa, voisi laajemmas-
ta keskustelusta kuitenkin olla hyotya sellaisiiaseoille, joilla ei ole taustallaan vastaavaadaaj

organisaatiota.

Haastattelun perusteella vaikutti siltd, etta Hggsi yliopistomuseon asiakirjahallintoa ja arkisto-
tointa koskevat jarjestelyt ovat suunniteltujagéksitd. T&h&n on varmasti vaikuttanut positiivises
keskusarkisto, jolta saa matalan kynnyksen asidijgtapua tarvittaessa. Tallennusvastuun jako
keskusarkiston ja museon valilla on harkittu. Ls&Kelsingin yliopiston rooli taustaorganisaationa
nakyy siina, etta tietyt hallinnolliset asiakirjatkirjeenvaihto arkistoituvat suoraan yliopistamga-
nisaation kautta. Museon arkiston ja asiakirjakdka@ valinen rajapinta vaikutti melko selkealta.

Espoon kaupunginmuseo

Toisena haastateltavana toimi Espoon kaupunginmuseaseoarkiston intendentti Virpi Talja,

joka on vastuussa museon asiakirjakokoelm3aStBspoon kaupunginmuseo on osa Espoon kau-

180 K yva-arkistolla on erillinen vastuuhenkild.
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pungin organisaatiota, ja kuuluu sen sisélla gretsimen toimialaan. Espoon kaupunginarkisto
ohjaa koko kaupungin asiakirjahallintaa. Museooiaj mielenkiintoisen tapausesimerkin kunnalli-
sesta museosta, mutta sen lisdksi museo on mydsusdulttuuriymparistoon liittyvien viran-
omaistehtavien hoitamisesta Museoviraston kanssadTlisdd museon kiinnostavuutta taman tut-
kimuksen kannalta. Virpi Talja on my6s erinomaimaastateltava tdhan tutkimukseen, silla hdn on
ennen intendentin virkaa toiminut Espoon kaupuragiiakirjahallinnossa suunnittelijana, ja pystyy

siksi tarjoamaan laajan ndkdkulman aiheeseen.

Espoon kaupunginmuseossa toimii nelja eri vastwit@yjotka hoitavat museon eri tehtavia ja tuot-
tavat erilaisia aineistoja. Kulttuuriympariston uasalue, joka hoitaa edelld mainittuja, Museoviras-
ton kanssa erikseen sovittuja viranomaistehtauittda erilaista viranomaisaineistoa, muun muas-
sa lausuntoja, seka runsaasti valokuvia. Nayttetyigastuualue tuottaa jokaista nayttelya kohti
tietyn kokonaisuuden asiakirjoja, joka arkistoidaldnlmas vastuualue on museopedagogia ja ylei-
sOtyo, ja talta alueelta arkistoidaan esimerkikgsaon tuottamia painotuotteita seka luentokasikir-
joituksia. Kokoelmien vastuualueelta taas syntyyummuassa lahjoitus- ja vastaanottosopimuksia.

Museon sisalla jokainen tydntekija huolehtii itsettamastaan aineistosta ja sen arkistoinnista.

Espoon kaupunki huolehtii kaiken hallinnolliseneston sailyttamisesta. Osa tasta aineistosta la-
hetetdan valittbmasti sen toimialan arkistoitavishon kyseinen toimija kuuluu, ja kootaan péaa-
saantoisesti toimialakohtaisiksi sarjoiksi. Osalihabllisesta aineistosta lahetetd&n parin vuoden
valein koottuna toimialan arkistoon. Toimiala siitaineistot edelleen kaupunginarkistoon tietyin
valiajoin. Toimiala hoitaa myds aineiston luettalan, silla museolla ei ole arkistoaineiston luette
lointiohjelman kayttboikeuksia. Museo kuitenkinj@gtad ja seuloo aineiston itse, ja se lahetetdan
museosta sivistystoimelle péaosin arkistointivat@iiKuten Talja toteaa, on aineiston jarjestami-
nen tuoreeltaan paljon helpompaa ja nopeampaaj&ikikateen tapahtuva jarjestaminen; etenkin,
jos sen joutuu tekem&éan joku muu kuin aineisto#tanat taho. Esimerkiksi paatoksentekoon liit-

tyvéa aineisto ja viranomaisen antamat lausunnotsmgkisterdidaan.

Substanssitoimista syntyva aineisto pysyy musgmtiampaén, ja siirtoajat sivistystoimelle riippu-
vat aineistosta. Alle kymmenen vuotta sailytettaaiéieistoa ei siirreta lainkaan sivistystoimelle,
vaan ne sdilytetddn ja havitetdan museolla. Maabttgsajat ovat koko kaupungin organisaatiolle
yhteisid. Valtionhallinnon organisaatioista poiket@innat on velvoitettu huolehtimaan myds pysy-
vasti sailytettvasta aineistosta itse, eika siitfietéa Arkistolaitokseen. Pysyvasti sailyteta&mum

muassa museon laatimat lausunnot, painotuotteétlabjoitus- ja vastaanottosopimukset. Viimek-
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si mainitut myds sailytetddn museon tiloissa pitkazalja toteaa, ettd museo on muista kaupungin
organisaatioista poiketen muistiorganisaatio, jolavastaavat edellytykset (esimerkiksi arkistokel-
poiset tilat) sailyttdd asiakirjoja kuin esimerkiksupunginarkistossa. Lisdksi museon asiakirjat
ovat usein historiallisessakin vaiheessa edellddiiviaaytbssa. Kaupunginarkistoon siirretyista
aineistoista onkin ollut tarpeen jattda kopioitasenile, minka Talja toteaa itse asiassa olevan paal
lekkaista arkistointia. Tietopalvelua tarjotaan ewssa viranomaisaineistoihin liittyen silloin, kun
tietopyynnon kohteena olevia asiakirjoja ei olel&isiirretty museosta sivistystoimen tai kaupun-

ginarkiston tiloihin.

Espoon kaupungin asiakirjahallinto ja arkistotoiovat kokeneet Taljan mukaan viime vuosina
paljon muutoksia. Ennen vuotta 2011 jokainen kagpuorganisaatio oli itsendinen arkistonmuo-
dostaja. Jokaisen organisaation, myds museon, igatajérjestettin omiksi kokonaisuuksiksi

ABC-kaavan mukaan. Nama erilliset arkistot kuitengBatettiin vuoden 2010 loppuun, ja otettiin
kayttoon uusi tehtavapohjainen luokitus. Muutoksgytta myos koko kaupungista muodostettiin
yksi suuri arkistonmuodostaja. Kaytannossa taméidaa sita, ettd esimerkiksi museon tyoésopi-
mukset eivat enéa 10ydy erillisista arkistoyksik@ikaupunginarkistosta, vaan kaikki sivistystoimen
tyosopimukset on koottu yhdeksi sarjaksi. Monejasanuodostuvat toimialoittain, mutta esimer-

kiksi rekisterdity kirjeenvaihto muodostaa kaupwssgi yhteisen sarjan.

Edella kuvattu muutos tehtiin sdhkoisen arkistainvelmistelutoimenpiteena, mutta séhkdisen ar-
kistoinnin kayttoonotto on viivastynyt, eika oleelakéaén kaytdossa. Kaupunki myoés laatii talla het-
kella tiedonohjaussuunnitelmaa. Suunnitelmaa vadiesn toimialatasolla ja laaditaan tiiviissa
yhteisty6ssa substanssitoimia hoitavan henkilokankenssa. Museollakin on pyritty edistamaan
tiedonohjaussuunnitelman laatimista, mutta muun tyfessa siihen ei ole ollut tarpeeksi resursse-
ja. Kaupungilla on kaytdssa asianhallintajarjeséglmintegroitu tiedonohjausjarjestelma, mutta se
koskee toistaiseksi vain tiettyja tehtavaluokkikievaikuta vield museon toimintaan. Taljan mu-
kaan tdma on johtanut sikali hankalaan tilantegsett# sdhkdisen arkistoinnin viivastymisen takia
on annettava erikseen ohjeet myds paperiaineisidyitamiselle, silla tiedonohjaussuunnitelmaa

tehdaan siitd nakokulmasta, etta aineisto saifyssith sahkoisesti.

Talja nosti haastattelussa esiin joitain museantitettaman arkiston ja kokoelman valisia rajapin-
toja, jotka vaatisivat selkiyttamista. Esimerkiksuseon tyontekijoiden ottamat valokuvat ja teke-
mat haastattelut, joiden tarkoituksena on kultppenintdtiedon kerddminen ja dokumentointi, liite-

tdan Espoon kaupunginmuseossa museon kokoelmkwk@elmanhallintajarjestelmaan. Julkisuus-
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lain maaritelmatf’ ja syntytapansa perusteella naita voitaisiin kikite pitaa viranomaisen asiakir-
joina ja ne voitaisiin liittdd silla perusteella dsykaupungin hallinnolliseen arkistoon. Myds esi-
merkiksi jonkin paikallisen yhdistyksen tai yksghienkilon arkiston vastaanottaminen museoarkis-
toon vaikuttaisi olevan viranomaisen toimintaa. tfdasottosopimukset ovatkin Taljan mukaan vi-
ranomaisen asiakirjoja, jotka arkistoidaan halliligeen arkistoon (ne sailytetddn myos kokoelma-
hallintajarjestelméassa), mutta julkisuuslakia vaigkita niin, ettd myos tallaisen museolle lahgeit
tun aineiston sisalté muuttuu lahjoituksen yhtegdegranomaisen asiakirjaksi. Espoossa kaupun-
ginarkisto toimii kotiseutuarkistona, mutta mydsiganginmuseo ottaa vastaan joitain yhdistysten

aineistoja varsinkin, jos ne ovat kokoelmapolitiikaukaisella painopistealueella.

Kokoelman ja arkiston rajanveto vaikuttaa myosesijnuetteloidaanko aineisto kokoelmanhallinta-
jarjestelméén vai kasitellaanké sitd asianhallarjagtelmassa. Esimerkiksi luettelointitiedot on
Espoossa maéaritelty asiakirjahallinnon piiriin kuniksi, ja sailytetaan arkistonmuodostussuunni-
telman mukaan pysyvasti. Kokoelmanhallintajarjesteki kuitenkaan taytd séhkdisen arkistoinnin
edellytyksia, joten luettelointitiedot tulostetaanarkistoidaan paperilla kaupunginarkistossa. -Tule
vaisuuden haasteena onkin Taljan mukaan kokoelmambgirjestelman kytkeminen luotettavan

pysyvan sahkdisen sailyttamisen piiriin. Tama halisskettaa myods muita museoita.

Talja nosti tarkeimmiksi museon asiakirjahallinta@skeviksi normeiksi arkistolain, julkisuuslain,
henkilttietolain seka tekijanoikeuslain. Ohjaustiistoasioissa museo saa tarvittaessa kaupun-
ginarkistolta. Talja esitteli haastattelussa eskkie& Ohje Espoon asiakirjahallintaan -ohjeen, joka
vastaa luonteeltaan arkistosaantod. Ohjeessa k@yégiamuun muassa asiakirjahallinnan organi-
sointi, asiakirjatiedon elinkaaren hallinta, salmei sailyttaminen sek& organisaatiomuutostilanteet.
Sen mukaan asiakirjahallinnan prosessia johdetaarkoko kaupunkia kuin toimialojen tehtavia
koskevien ohjeiden avull4? Vuosittain jarjestetadan myos kokouksia, joissakkstellaan asiakir-
jahallinnosta ja voidaan nostaa esiin ongelmakokigkka arkisto- ja museoammattilaiset katsovat
asioita valilla eri nakodkulmista, toimii yhteistybaljan mukaan todella hyvin. Museoiden valisen
yhteistyon Talja nakisi hyodyllisena, silla monetseot todennadkoisesti painiskelevat samanlaisten
asioiden kanssa. Kokemusten ja ratkaisuvaihtoemfajeaminen olisi tervetullutta, mutta aikaa ja
resursseja on kuitenkin rajallisesti. Vaikka esikilesi padkaupunkiseudun museot tekevéat paljon

yhteisty6ta, on asiakirjahallinta jaanyt toistasdkuomioitta.

181 Maaritelmaé on kasitelty luvussa 3.1.
182 Tanskanen 2015.
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Talja osasi antaa hyvin kattavan kuvan koko kaupuogganisaation asiakirjahallinnosta, mihin
varmasti vaikuttaa hanen entinen virkansa. Musekistaintiasiat vaikuttivat hyvin suunnitelluilta
ja yhteisty6 kaupungin sivistystoimen kanssa sdi&edaljalla oli myds hyvin tarkka kuva siita,
mita viranomaisen asiakirjoja kasittelevissa laeis&adetadn. Erittéain mielenkiintoista oli pohdinta
siitd, mitk& museotoiminnan asiakirjat luetaan mmaaisen asiakirjoiksi ja mitka niiden ulkopuo-
lelle. Viranomaistehtavia hoitavia museoita kosketakempaa ohjeistusta selvasti tarvitaan, silla

lainsdadanto ei anna yksiselitteista vastaustayidysta pohditaan enemman seuraavassa luvussa.
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6. Arkiston ja kokoelman raja

Museoiden asiakirjahallintoa ja arkistotointa oh&a mennessa lahestytty lainsdddannén ja muiden
normien, korotettua valtionosuutta saaville musediéhdyn lomakekyselyn seka haastatteluiden
pohjalta muodostettujen tapausesimerkkien avullaskid kyseessa on opinnaytety6, kerattiin ai-
neisto melko pienelta joukolta vastaajia, ja lis&kselyn vastauskato verotti aineiston kattavuutta
Tallaisen aineiston avulla ei voida muodostaa katiakokonaiskuvaa museoiden arkistotoimen
jarjestamisesta ja tilasta. Muutamia johtopaatoksiakuitenkin mahdollista tehda. Ensinndkaan
lainsaadanto ei ole museoiden arkistonmuodostukskdalla yksiselitteinen, ja monessa museossa
se hahmotetaan huonosti tai koetaan hankalaksik&ismuseon arkiston ja asiakirjakokoelman

rajapinta vaikuttaa epéaselvalta.

Asiakirjahallintoa ja arkistotointa koskeva lainddété on laadittu monenlaisia organisaatioita sil-
malla pitaen. Valtion ja kunnan viranomaisten,dsién ja muiden toimijoiden, itsendisten julkisoi-
keudellisten yhteistjen ja laitosten seka julkistatdvaa suorittavien toimijoiden joukkoon mahtuu
runsaasti erilaisia organisaatioita, jotka on tutittaa huomioon lakeja saadettédessa. Jokainen toi-
mija, jota lait koskettavat, eroaa toki joiltainimsnuista toimijoista, mutta museoiden voidaan pe-
rustellusti vaittda olevan muistiorganisaatioindyesasemassa. Arkistolain ja julkisuuslain kalétis
lait ovat yleislakeja, joita noudatetaan, jos esiginsdadantt ei muuta edellyta. Lait ovat niii+ ka
tavia, ettei niiden voida edellyttaa ottavan ykiskghtaisesti kantaa kaikkiin erityistilanteisidu-
seoiden kohdalla tama tuottaa ongelmia, silla tadkieaa erityislainsdadantda ei ole.

Museolain perusteella kokoelmien kerdaminen jgyti#ninen kuuluvat museon tehtaviin. Arkisto-
laki ja julkisuuslaki taas pitavat viranomaisera&gioina sellaisia asiakirjoja, jotka toimija omot-
tanuttai ottanut vastaartehtaviddn hoitaessaan. Jos lakeja tulkitaanikighisesti, tulisi viran-
omaisina toimivien - tai muuten lakien piiriin kuien - museoiden vastaanottama aineisto liittaa
arkistoon ja niille tulisi maarata tarkat sailytysta Lopulta aineisto tulisi joko havittaa tai gdiéa
pysyvasti Arkistolaitoksen omissa tai muissa sevakgymissa tiloissa. On vaikea uskoa, etta lain-
saataja olisi tarkoittanut tata. Yleisesti ottaganomaisen vastaanottama aineisto voi sisélt&d esi
merkiksi lausuntopyyntgja, tehtavien hoitoon IM kirjeitd, erilaisia hakemuksia ja ilmoituksia.
Museotkin voivat ottaa tallaisia asiakirjoja vastaehtaviensa perusteella, mutta kokoelmissa oleva

aineisto poikkeaa tasta merkittavasti. Provenig@esiatteen mukaisesti voidaan todeta, ettei eri
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arkistonmuodostajien tuottamia aineistoja tule g&kam, joten sikadli museon vastaanottamista arkis-

toista ei tule osa museon omaa arkistoa. Tastéitgrikaan ole saadetty laissa.

Museoiden kokoelmissa on aineistoa perhevalokuysstaanhoista kirjeistd kokonaisiin yritys- ja
henkil6arkistoihin asti. Arkistolaitoksella on kilbikeus lunastaa tai jaljentdd kokoelmiinsa aineis
toa yksityisista arkistoista, mikali on kyse meykiellisesta aineistost&® Merkityksellisyytta ei
maaritella laissa tai siitd annetussa hallitukssitylesessa lainkaali” Arkistolaitoksen seulontapo-
litikassa kuitenkin todetaan, etta tavoitteenasaityttdd pysyvasti viranomaisten tehtavia, toirkiva
taa, toimintaa ja vaikutuksia sekd Suomen kehitgssen luonnon- ja kulttuuriympéariston muutok-
sia kuvaavat asiakirjaf> Museoiden asiakirjakokoelmien aineistoja ei olealstettu Arkistolaitok-

sen toimesta, joten niiden merkitys on toisenlaista

Museoiden kokoelmatyéta ohjaa kokoelmapoliittindjebma, jonka perusteella muun muassa paa-
tetaan, milla perusteilla museo kartuttaa kokoehmiaMuseoilla on yleensa jokin tietty tallen-
nusala, johon liittyvaa aineistoa ne kerdavét. Wailrkistoaineisto ei siis olisi merkityksellisté-A
kistolaitoksen asettamalla mittapuulla, on se t@#kmuseon tallennusalan kannalta ja niille yhtei-
soille ja yksiloille, joita tallennusala koskee.n&isto on museon kokoelmissa siksi, ettd se kertoo
jotain erityista tietysta aihealueesta. Kokoelntiitdmisen yhteydessa aineistosta tulee osa kuittu
riperintdad. Kulttuuriperintd taas auttaa rakentamglateisojen identiteetteja kertomalla sen mennei-

syydesta. Ei siis voida sanoa, etta aineisto oieikityksetonta.

Kokoelman ja museon omasta toiminnasta kertyvaasistion rajapinta on ongelmallinen lainséa-
dannon ulkopuolisistakin syista. Kuten Virpi Takaella mainitsikin, katsotaan Espoon kaupun-
ginmuseossa esimerkiksi luettelointiaineistot osakdstoa. Syyna tdhan on varmasti se, etta luet-
telointi on museon toimintaan ja tehtaviin kuuluv&kali voidaan perustellusti todeta, etta luette-
loinnista syntyva aineisto on osa museon arkisBmmon kuitenkin myds kiinted osa kokoelmaa,
johon se viittaa: kokoelman objektien arvo riipduattelointitiedoista ja painvastoin. Kiinnostavaa
olisikin tarkemmin tutkia, mielletd&dnkd museoisdaensa luettelointitiedot osaksi kokoelmaa vai
arkistoa, ja mitka ovat tarkemmat perusteet t&lsana arkistoa luettelointitiedot tulisi ottaa huo-

mioon arkistonmuodostussuunnitelmassa, ja niilisitantaa arkistotunnus ja sailytysaika.

183 Arkistolaki (831/1994) 5. luku.
184 Arkistolaki (831/1994) 5. luku; Hallituksen esitisluskunnalle arkistolaiksi (187/1993).
18 Arkistolaitos 2012a: 3.
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Toinen ajatuksia heréttava aineistoryhma on museomktiivisesti tekemat nykydokumentointi-
hankkeet. Monia erilaisia nykydokumentointihank&ean toteutettu esimerkiksi vuonna 2009 pe-
rustettuun tallennus- ja kokoelmayhteistyéverkost@BAKO) kuuluvissa museoissa Museolain
mukaan museon tehtavana on tallentaa aineellistagaalista kulttuuriperintd&’. Nykydokumen-
tointihankkeet ovat selkeasti osa tata toimintagimirkiksi hankkeiden suunnitelmat ja loppura-
portit tuntuvat talla perusteella luonnolliseltaalbea museon arkistoa. Varsinaisessa hankkeiden yh-
teydessa keratyssa aineistossa on kuitenkin péirtgitka yhdistaisivat sen niin arkistoon kuin ko-
koelmaankin. Hankkeen tarkoituksena on kartuttaseon kokoelmaa, mutta erityisesti tallainen
toiminta liittyy myds museon ydintehtaviin. Hank&en yhteydessa kertyva materiaali voi liséksi
olla mita tahansa asiakirjoista ja valokuvista emsin ja aaninauhoihin. On hankala perustella,
miksi objektin muoto méaardisi, kuuluuko se kokoedmavai arkistoon. Toisaalta on myos vaikea
nahda, milla perusteella aktiivinen kokoelmien k#ietminen johtaisi aineiston sijoittamiseen arkis-

toon, jos passiivisemman kartuttamisen tulokseatusaineisto liitetaan kokoelmiin.

Kysymykset arkiston ja kokoelman rajapinnasta ktakat varmasti kaikkia museoita, mutta on

hankala sanoa, missd maarin se koetaan ongelnaksakekyselyssa yksikaan vastaaja ei nosta-
nut aihetta esiin, joskaan siitd ei suoraan kysyEdiden museoiden vastauksista kavi kuitenkin
ilmi, ettad vaikka kysymyksessé oli pyydetty arviaiam arkiston kokoa, oli mukaan laskettu myds
asiakirjakokoelman aineistoa. Tama puhuu sen ptaletiei rajapinta nayttaydy selkeana. Haastat-
teluissa Helsingin yliopistomuseon kokoelmapaabikkaana Tegelberg taas keskittyi enemman
kuvaamaan tyonjakoa museon ja yliopiston keskustmkikuin museon arkiston ja kokoelman va-

lila. Suoraan haastattelussakaan ei aiheesta tigysputta Espoon kaupunginmuseon intendentti
Virpi Talja nosti sen esiin, koska asiasta oli \imkoina keskusteltu museossa.

On mahdollista, etta yleisesti ottaen museoalatlanion vahva kasitys kokoelman luonteesta, ettei
arkiston ja kokoelman valista paallekkaisyytta néhty problemaattisena. On my6ds muistettava,
ettd museoiden asema lainsaadannon edessé vaitatieftaorganisaation tai omistajuuden ja sen
myo6ta saadun roolin myota. Sellaiset museot, joat#istoja ei tallenneta arkistolain perusteella ja
joita ei koske julkisuuslaki, voivat kaytannosseimaaritella kokoelman ja arkiston tyonjaon. Kui-

tenkin suuri osa museoista voisi hyotya tarkemmiasitgvin perustellusta linjauksesta sen suhteen,
miten museon toiminnasta syntynyt aineisto mad#itel, seka milta osin sen voidaan katsoa kuulu-

van osaksi kokoelmaa ja milté osin osaksi arkisi@mén kaltaisessa tutkimuksessa se on mahdo-

18 Tallennus- ja kokoelmayhteistydverkosto 2015.
187 Museolaki (729/1992) 1 §.
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tonta, silla kuten edella on todettu, lainsaadamténna perusteita selkedan erittelyyn. Esimerkiksi
Suomen museoliiton tai TAKO:n piirista 10ytyisi kenkin varmasti sellaista osaamista, jolla asiaa
voisi lahted viemaan eteenpain. Asian ratkaisemangyislainsaadanndlla olisi toivottavaa.
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7. Yhteenveto

Tassa tydsséa on tutkittu museoiden asiakirjahalna arkistonhoidon jarjestdmiseen vaikuttavia
saadoksia ja normeja seka toteuttamista kaytdnndsgiimuksen keskiossa on ollut museon
omasta toiminnasta syntyva aineisto, vaikka agaokoelmiakin on sivuttu. Metodeina toimivat
lainsaadannon ja normien osalta tehdyn kirjallisebstyksen lisaksi lomakekysely ja teemahaas-
tattelu. Kysely on metodina hyva sikali, ettd sehdualistaa laajan joukon tutkimisen verrattain
vahilla resursseilla. Valitettavaa oli kuitenkintéetaman tutkimuksen osalta vastauskato oli spurta
ja vain noin neljdnnes otannan muodostaneista té&iua valtionosuutta saavista museoista vastasi
kyselyyn. N&in pieni vastausprosentti ei luo edgKgid tulosten yleistimiselle. Haastattelu taas
toimii taas hyvin sellaisessa tapauksessa, kurtdeusaada syvallisempi kéasitys yksittaisista tapa-
uksista. Teemahaastattelu on hyva lahestymistdipanskun haastattelua ei voi suunnitella kovin
tarkasti tutkimusongelmasta tai vastausten hantealaanustettavuudesta johtuen. Haastattelun
avulla pystyttiinkin tdydentamaan kyselytutkimuksperusteella saatua kuvaa tutkimusaiheesta.
Lopuksi palataan viela alussa esitettyihin tutkikysymyksiin ja vastataan niihin sen valossa, mita

tutkimuksessa on saatu selville.

Millaisia vaatimuksia Suomen lainsaadanto ja muut ormit asettavat museoiden asiakirjahal-

linnolle ja arkistotoimelle?

Tarkeimmiksi museoiden asiakirjahallintoa ohjaavikseiksi osoittautuivat arkistolaki seka laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta. Molemmat nté#evat asiakirjat tallennusmuodosta riip-
pumatta aineistoksi, joka liittyy kiintedsti orgaaation omaan toimintaan: asiakirjat on joko luotu
tai vastaanotettu organisaation tehtavien hoitamyddeydessa. Arkistolaki velvoittaa organisaati-
on arkistotointa huolehtimaan asiakirjojen sailydggta, kaytettdvyydesta seka niihin liittyvasta
tietopalvelusta. Arkistonmuodostajan vastuulla okistotoimen kaytannon suunnittelu, arkiston-
muodostussuunnitelman yllapito seka tietoturvaflintgvittaminen. Arkistonmuodostaja paattaa
sellaisten asiakirjojen sailytysajat, joita ei gt@ta pysyvasti. Arkistolaitos taas maaraa, mitka-a
kirjat ovat pysyvasti sailytettavia. Julkisuuslaigaas maarataan, etté sen piirissa toimivien ergan
saatioiden asiakirjat ovat lahtokohtaisesti jukkiga organisaation on taattava muun muassa niiden
saavutettavuus, kaytettavyys, eheys ja suojaambB@assapitoperusteet tayttavia asiakirjoja ei saa

luovuttaa sivullisille.
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Arkistolaki ja julkisuuslaki koskevat viranomaisaka niihin rinnastettavia toimijoita. Kaytannossa
tama tarkoittaa ainakin valtion ja kunnan omistamisseoita seka valtakunnallisia erikoismuseoita.
Molemmat lait koskevat myds toimijoita, jotka hoiéd julkista tehtavaa. Museolaissa on maaritelty
museotoiminnan ja museoiden tehtavat, ja nait@wetoitaville, tietyt kriteerit tayttaville muse-
oille jaetaan museolain ja -asetuksen perustealtioosuuksia. On siis perusteltua vaittaa, e¢ta n
museot, jotka tayttavat museolain ja -asetuksettaasat kriteerit, hoitavat julkista tehtavaa. Sella
sia museoita, jotka eivat kuulu arkistolain takjsuuslain vaikutuspiiriin, koskee kuitenkin henki-
I6tietolaki, tekijanoikeuslaki ja kirjanpitolaki. &éden lakien perusteella museon kuin museon toi-
minnasta syntyy sellaista aineistoa, joka kuulukistwon: esimerkiksi kirjanpitolaki velvoittaa
kaikkia ammattitoimintaa harjoittavia organisaaacsailyttdmaan tiettyja taloushallinnon asiakirjo-

ja tietyn maaraajan.

Varsinaisen lainsaadannon lisdksi on paljon erdaméaarayksia, ohjeita, suosituksia ja saantoja,
jotka vaikuttavat eri organisaatioiden, myds mudeniarkistonmuodostukseen. Arkistolaitos antaa
tarkempia maarayksia ja ohjeita sellaisten toirdgoi arkistotoimesta, joita arkistolaki koskee. Ne
voivat toki tarjota suuntaviivoja myods muille orgsamatioille. Julkisen hallinnon neuvottelukunta
JUHTA:n alainen JHS- jaosto on my6s laatinut asjakallintoa ja arkistotointa koskevia suosituk-
sia. Kansainvélisella tasolla Suomea sitovat eelakansainvaliset sopimukset, joiden kaytannon
merkitys arkistotoimeen on kuitenkin pieni. Euroopaionin yhteydessa toimii myds kansainvali-
sia yhteistyoelimia, jotka ovat pyrkineet asiakigdlinnon ja arkistotoimen yhtenaistamiseen ja
kaytantojen parantamiseen EU:n alueella. Hyviaithgsiakirjahallinnon ja arkistotoimen toteut-
tamiseen antavat myos erilaiset standardit ja amivett eettiset ohjeet. Lainsdadannon lisaksi ai-
noastaan tietyt arkistolaitoksen maaraykset ovatowéavia. Muut ohjeet ja suositukset pyrkivat

l&hinna parhaiden kaytantdjen edistamiseen jaséatttoimintatapojen varmistamiseen.

Millaista aineistoa museoiden edellytetaan laativama sailyttavan?

Sellaisesta aineistosta, jota museoiden tulisidgat sailyttdad, ei anneta yleispatevia ohjeita- Es
merkiksi kirjanpitoaineisto on sellaista, jota jd@ssa museossa syntyy ja tulee sailyttaa. Muiden
asiakirjojen osalta museon tausta ja omistajuulsuti@vat sailytettaviin asiakirjoihin. Arkistolago
ohjeistaa viranomaisia ja laissa niihin rinnastetdoimijoita siind, mitk& asiakirjat sailytetagy-
syvasti. Arkistolaitos paattad tapauskohtaisesaigen organisaation pysyvasti sailytettavat asia-
kirjat, mutta antaa myds yleisempia maarayksiameskiksi kuntia koske®ysyvasti sailytettavat

kunnalliset sivistystoimen asiakirjanaarays.
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Millaisia yhtalaisyyksia ja eroja arkistoaineistoa koskevissa kaytadnnoissa on eri museoiden

valilla?

Koska kyselytutkimuksen vastauskato oli suurtéyselyn perusteella voi luotettavasti tehda paa-
telmia erilaisten museoiden arkistonmuodostukseistr. esimerkiksi museon tyypin tai omista-
juuden vaikutusta arkistonmuodostukseen ei oleakésdta tarkastella. Eroja museoiden valilla tuli
kuitenkin esiin. Arkistoaineiston maara vaihtelusesti, samoin luetteloidun arkistoaineiston maara
suhteessa kokonaismaaraan. Osa museoista laskioaikeiston mukaan asiakirjakokoelman tai
niiden osia. Tama voi kertoa joko kysymyksen ymin@rsesta vaarin tai sitten eroavista kasityk-
sista arkiston ja kokoelman rajaa koskien. Aingigailytys tapahtui padosin museon omissa tilois-
sa. Pysyvasti sailytettavaksi ilmoitettiin esim&gkiprojektiasiakirjat, nayttelysisallét, museorake
nuksia koskevat asiakirjat, tutkimusaineisto, tatoja henkildstdhallintoon liittyvia asiakirjoja,
poytakirjat ja strategiat. Henkilokunnan maéara ijjmike vaihtelivat paljon. Keskimaarin museon
arkistonhoitoon on kaytetty 4,6 % koko museon hémdvuosista, ja yli puolessa vastanneista
museoista arkistoa hoiti nimikkeeltddn joko amassemai sihteeri. Kaikilla arkistoa hoitaneilla
henkil6illa oli myds muita tyotehtavia. Vajaa kaksilmannesta vastaajista ilmoitti arkistoa paaasi-
allisesti hoitavan henkilon saaneen arkistoalarilkasta, mika oli positiivista. Yli puolet vastasji

ta ilmoitti museon jarjestavan julkisuuslain 18 8kaista tietopalvelua aineistoaan koskien. Ylei-
sesti ottaen vastaukset olivat vaihtelevia, eilkdstotointa hoideta museoissa selvastikaan minkaan

vakiintuneen mallin mukaisesti.

Vastaavatko asiakirjahallinnon ja arkistotoimen kaytannot museoissa naita normeja?

Tahan tutkimuskysymykseen vastaaminen osoittawdokélaksi, silla museoiden kuuluminen ar-
kistolain tai julkisuuslain piiriin ei ole yksiséeista. Kyselyyn vastanneista museoista 36 % sasta
hoitavansa viranomaistehtavia, joten edella mainéit koskevat ainakin osaa néiden museoiden
tuottamasta aineistosta. Arkistonmuodostussuummitedli kaytdssa noin puolella vastaajista. Kun
vastaajia pyydettiin nimeamaan museon arkistonmsio#teen kannalta tarkeimpid normeja, oli
vaihtelu suurta. Alle puolet nimesi arkistolain kaijanpitolain ja alle kolmasosa julkisuuslain tai
museolain. Kaikki museot olivat kuitenkin joko maakamuseoita, aluetaidemuseoita tai valtakun-
nallisia erikoismuseoita, silla kaikki vastaajailvaa korotettua valtionosuutta. Kaikkien museoiden

voidaan siis perustellusti todeta hoitavan julkisthtéavaa. Lahes kolme neljasosaa museoista oli
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kuitenkin yksityisen tahon omistuksessa, mika attaaut vaikuttaa siihen, kokevatko museot kuu-

luvansa arkistolain ja julkisuuslain piiriin.

Tulee myds ottaa huomioon museoiden taustaorgdiugiean vaikutus vastauksiin niin kaytannon
jarjestelyiden kuin normien noudattamisenkin osaHlaastatteluiden perusteella vahva taustaor-
ganisaatio helpottaa museoiden asiakirjahallint@alkka arkisto- ja museoammattilaisilla onkin
valilla erilainen n&kdkulma asioihin. Ulkopuolelisleva ohjaus vahentaa museoiden tarvetta kayt-
tdd omia resurssejaan asiakirjahallinnan suunmittelOn myds paljon museoita, joilla ei ole vas-
taavaa laajaa taustaorganisaatiota. Tallaiset nijigit todennakdisesti melko yksin asiakirjahal-
lintaan liittyvien kysymysten kanssa, koska musenidalista yhteistyota tai yleispatevaa ohjeistus-

ta ei juuri ole.

Missa kulkee arkiston ja kokoelman raja?

Tamén tutkimuksen perusteella ei voida yksisesigisii hahmotella arkiston ja kokoelman rajaa,
vaan se nayttaytyy hailyvana. Arkistoa pidetdamamstén asiakirjojen kokonaisuutena, jotka ovat
muodostuneet organisaation oman toiminnan tulokgankokoelma taas on keruutyon tulos. Toi-
saalta museon toimintaan kuuluu aineiston keraamiBsimerkiksi julkisuuslaki koskisi sananmu-
kaisesti tulkittuna myos kokoelmiin kuuluvaa aine#& Erityisen hankalia aineistoja rajanvedon
kannalta ovat luettelointitiedot ja erilaisissa dolentointihankkeissa aktiivisesti keratty aineisto.
Niin luettelointi kuin nykydokumentointi on osa nags toimintaa ja niista syntyvan aineiston voi-
daan perustellusti vaittaa kuuluvan niin arkisté&@m kokoelmaankin. Kokoelman ja arkiston ra-
janvedon linjaus tulisi toteuttaa museoiden valisghteistyonad. Selkein ratkaisu toki olisi, ettéa

lainsdadanto paivitettaisiin vastaamaan tahan kykgaen paremmin.

Tulisiko museoiden arkistonmuodostukseen kiinnittdé&enemman huomiota?

Tutkimuksen edetessa on kaynyt selvaksi, ettd g&atiga normit eivat sellaisenaan tunnista muse-
oiden erityistd asemaa arkistonmuodostajina. Vatinmesn tastakin johtuen myds museoilla on
hyvin vaihtelevia kasityksia siita, mitkd normit d@vat museoiden arkistonmuodostusta ja mika
aineisto ylipdansa kuuluu arkistoon. Osin erot roiten asiakirjahallinnon ja arkistotoimen jarjes-
tdmisessa johtuvat varmasti museoiden erilaisaiatoista ja tallennusaloista, mutta osansa tekee
varmasti myos puutteellinen ohjeistus. Olisikimkiostavaa laajemmin selvittaa, kokevatko museot

arkistonmuodostuksen ongelmalliseksi. My6s vertaimerkiksi muiden pohjoismaiden lainsaa-
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dantéon ja kaytantoihin olisi mielenkiintoista, gataisi varmasti paljon pohdittavaa kotimaiselle

museokentalle.

Kuten tyon luvussa kaksi todettiin, museot ovatikikivan erityisasemassa, etta siina missa muut
muistiorganisaatiot vastaanottavat padsaantoiaesistoa, joka niille lakisadateisesti kuuluu, trali
see museon henkilokunta kokoelmiin tulevat objel&ma objektit ovat niitd, jotka kertovat tule-
vaisuudessa siita, millainen menneisyys on ollutskbt myods paattavat, mitkd osat kokoelmistaan
asettavat nayttelyissa esille ja mista nakokulmastasitetddn. Koska kaikkea ei voi sailyttaa tai
esitella, jaa osa esineista, asiakirjoista, valtdtay aiheista ja nakokulmista valttamatta ulkopi:ol

le. Museoilla on valtavasti valtaa naita paatoksiidessaan. Paatosten reunaehdot on maaritelty
kokoelmapoliittisessa ohjelmassa, mutta suuri d@&ggiksiin vaikuttavista asioista on hiljaista tie-
toa. Jos naita paatoksia ei perustella ja dokunaaton myohemmin mahdotonta tietéaa, millainen
osa menneisyydesta on tallennettu ja kuinka hyaikgttavasti se vastaa todellisuutta. Tama on
tarkeaa, silla arvot muuttuvat ajan myota, eivdtk@dan paivan motiivit kokoelmien kartutuksen
taustalla ole yhta selkeita enda viidenkymmenerdengaasta. Se keino, joka museolla on tdmén
vallankayton dokumentointiin, on koota tieto katkigehdyista paatoksista arkistoon ja varmistaa
tiedon sailyminen. Nama tiedot toimivat myds toelisa silloin, jos herdaa kysymyksia siitéa, miksi
on tehty tiettyja ratkaisuja ja kuka on vastuussstén Niin kauan, kun museoiden arkistonmuodos-
tus on hajanaista, vaihtelevaa ja huonosti ohjisteon tulevaisuuden tieto menneisyyden kuvaa-
miseen vaikuttaneista paatoksista ja motiiveistakakudalla. Museoiden arkistonmuodostuksen
tutkiminen ja kaytantdjen parantaminen olisikinkg#a juuri siksi, ettd kulttuuriperintbmme arvi-

ointi olisi tulevaisuudessa mahdollista.
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Liitteet

Liite 1. Korotettua valtionosuutta saaville muskoihetetty lomakekysely.
KYSELY

Taman tutkimuksen tavoitteena on kartoittaa amfsatiti hoidettujen museoiden omasta toimin-
nasta syntyneita arkistoja seka niiden hoitootyii kaytantoja. Tutkimus on osa Jyvaskylan yli-
opiston arkistonhallinnan maisteriohjelman sekaevolagian opintoihin liittyvaé pro gradu -tyota.

Museoiden arkistoja on tutkittu hyvin vahan, eikigté ole saatavilla koottua tietoa. Kyselyn tulos-
ten perusteella tehdaan yhteenveto museoiden @igtasstkokonaisuutena ja vertailua erityyppisten
museoiden valilla. Vastaukset kasitellaan luottasellisesti, eikad yksittaisia museoita voi tunnistaa
lopullisesta tulosraportista.

Arkistolla tarkoitetaan tassa tutkimuksessa mussoasta toiminnasta syntyvaa materiaalia, kuten
henkilosto-, talous- ja yleishallintoon seka ndytteopetus- ja julkaisutoimintaan liittyvaa asieki
ja-aineistoa. Lisaksi kokoelmia koskevien asiakémg kuten lahjoituskirjojen ja verifikaattien, kat
sotaan syntyvan oman toiminnan tuloksena, ja neten osa kyselyssa tarkoitettua arkistoa.

Kysely ei koske asiakirjakokoelmia, joilla tarkadaan museon kokoelman osaksi kerattyja asiakir-
joja. Ne eivat ole syntyneet museon omasta toinstanavzaan ovat museo-objekteja samoin kuin
esimerkiksi esineetkin. Kysely ei myodskaan koskesaodobjekteihin liittyvid luettelointitietoja
sailytysmuodosta riippumatta.

Kysely koostuu monivalintakysymyksista, joita j@ss kohdissa pyydetaan tarkentamaan sanalli-
sesti.

Allekirjoittanut vastaa mielellaéan kysymyksiin kask tatéa kyselya tai pro gradu -tutkimusta.
Kiitos osallistumisestasi!

Ystavallisin terveisin,

FM Sanna Lillman

puh. 050 5318315
sanna.m.lillman@student.jyu.fi

SIVUNVAIHTO
Arkiston koko ja sailytys

Kuinka suuri museon arkisto on? limoita vastauk$sdlymetreind. Arvioi, jos et tieda tarkkaa
maaraa.

Kuinka suuri osa arkistosta on jarjestetty ja kleitu? Anna vastauksesi hyllymetreina. Arvioi, jos
et tieda tarkkaa maaraa.
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Miss& museon tuottamaa arkistoaineistoa sailytetddiivivaiheen jalkeen (kun aineistoa ei enda
tarvita jokapdaivaisessa tydssd, mutta aineistoaierield havittaa)?

o Museon omissa tiloissa

o Muualla, missa?

Sailyttaakoé museo itse omaa toimintaansa koskenkast@aineistoa pysyvasti?
o Kylla, mita sailytetaan?
o Ei

Tuottaako museo arkistoaineistoa, joka on paasdityttaa pysyvasti arkistolaitoksen toimesta?
o Kylla, mita aineistoa?
o Ei

Missa edelld mainittua materiaalia sailytetaan? Valita useamman sopivan vaihtoehdon.
o Arkistolaitoksen tiloissa

o Museon tiloissa

0 Muualla, missa?

o Ohita

SIVUNVAIHTO
Henkilokunta

Kuinka suuren henkiléston koko museo vuosittairligtda? limoita vastauksesi henkildtyévuosi-
na. Arvioi, jos et tieda tarkkaa maaraa.

Kuinka monta henkilotyOvuotta vakinaiselta henkuakalta kaytettiin arkiston hoitoon vuonna
20147 Arviol, jos et tieda tarkkaa maaraa.

Kuinka monta henkilotydvuotta maaraaikaiselta higkkinnalta kaytettiin arkiston hoitoon vuonna
201472 Arvioli, jos et tieda tarkkaa maaraa.

Verrattuna edelliseen viiteen vuoteen, onko vuoR@a4 arkistonhoitoon kaytettyjen henkiloty6-
vuosien maara

o suurempi kuin keskiméaarin?

o yhta suuri kuin keskimaarin?

O pienempi kuin keskimaarin?

Mik& on arkistoa paaasiallisesti hoitavan tyongkipnimike?

Kuuluuko arkistoa p&&aasiallisesti hoitavan henkiliimkuvaan myds muita tehtavia?
o Kylla, mita?
o Ei

Onko arkistoa hoitava henkilokunta saanut arkisto&bulutusta?
o Kylla
o Ei

Onko museolla yhteista arkistohenkilbkuntaa jorlkBjemman organisaation (esim. kunnan) kans-
sa?
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o Kylla, mink& organisaation?
o Ei

SIVUNVAIHTO
Arkistonmuodostussuunnitelma ja normit
Onko museolla oma arkistonmuodostussuunnitelma?

o Kylla, ollut vuodesta
o Ei

Kuuluuko museon jonkin muun organisaation (esinmrian) arkistonmuodostussuunnitelmaan?
o Kylla, mink& organisaation?
o Ei

Mité lakeja ja asetuksia museo joutuu ottamaan hommarkistonhoitoa suunnitellessaan ja toteut-
taessaan? Mainitse 2-5 tarkeinta.

Museo kuuluu arkistolain piiriin.
o Taysin samaa mielta

o Osin samaa mielta

o Osin eri mielta

o Taysin eri mielta

Perustele edellinen vastauksesi lyhyesti.

Tarjoaako museo arkistoaineistoa koskevaa, jullsisussa (621/1999, 18 8) kuvattua tietopalve-
lua? (Kysymyksessa ei tarkoiteta asiakirjakokoelmladyvaa asiakaspalvelua, vaan oikeutta saada
tietoa julkisista asiakirjoista.)

o Kylla

o Ei

SIVUNVAIHTO
Taustakysymykset

Mik& seuraavista vastaa parhaiten museon tyyppia?
o Taidemuseo

o Kulttuurihistoriallinen museo

o Luonnontieteellinen museo

o Erikoismuseo

o Yhdistelmamuseo

Saako museo valtionosuutta?

o Museo saa valtionosuutta

o Museo saa korotettua valtionosuutta
o Museo ei saa valtionosuutta

Mika seuraavista koskee museota?
o Museo on maakuntamuseo
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o Museo on aluetaidemuseo
o Museo on valtakunnallinen erikoismuseo
o Ei mikdan edella mainituista

Miké taho omistaa museon?

o Valtio

o Kunta

o Yksityinen taho (esimerkiksi saatio)
o Jokin muu, mika?

Hoitaako museo viranomaistehtavia?
o Kylla, mita tehtavia?
o Ei

SIVUNVAIHTO

Vastauksiin liittyvia lisikommentteja:

SIVUNVAIHTO

Kyselya koskevaa palautetta:

SIVUNVAIHTO

Mika on museon nimi? (Tietoa kysytdan ainoastaansseiraamiseksi, mitk& museot ovat vastan-
neet kyselyyn. Tietoa ei yhdistetd muihin vastanksika se tule esiin lopullisessa tulosraportjssa

SIVUNVAIHTO

Tutkimusta varten tarvittavaa tietoa on tarkoitigdentad myéhemmin haastatteluilla, joissa muse-
oiden edustajat voivat kuvailla tarkemmin musedaséon toimintaa. Jos olet kiinnostunut vastaa-
maan myodhemmin lyhyeen haastatteluun koskien i&&piria, voit jattdd yhteystietosi alla ole-
vaan kenttaan. Kiitos vastauksistasi!
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Liite 2. Teema-alueluettelo.

Tausta
- nimike/vastuualue/tydnkuva
- muutama sana museosta
0 organisaatio

Museon tuottama/vastaanottama aineisto

Elinkaari:

- vastaanotto/laadinta
rekisterdinti
arkistointi

o lahiarkisto

0 pdaatearkisto
jarjestaminen, luettelointi, seulonta
pysyva sailytys/havitys

Arkistonmuodostussuunnitelma
Rajapinta itse tuotetun ja asiakirjakokoelman &ilil
Tybnjako museon sisalla

Tybnjako museon ja muiden organisaatioiden valilla
- sailytys
- ohjaus
- Arkistolaitos

Normit: mitéd noudatetaan ja miksi
- tarkeimmaéat omin sanoin
- ohjauksen/tuen riittavyys/tarkoituksenmukaisuudeessa eri organisaatioihin
0 museon sisalla
o0 Arkistolaitos
o lainsaadanto



